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Zatacznik nr 1

Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne s$wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, jak réwniez w zakresie zwrotu przesytek
niedoreczonych i potwierdzen odbioru dla Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.

Termin realizacji zamowienia: od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2023 r. lub
do wyczerpania $rodkow.

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamowienia rozumie sie:

e Przesytki listowe nierejestrowane (zwykie) w obrocie krajowym
i zagranicznym,

e Przesytki listowe rejestrowane (polecone) nadane i doreczone
za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

Ustugi pocztowe bedg swiadczone na zasadach okreslonych w:

— Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz.
U. z 2020 r., poz. 1041),

— Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zamodwienia.

Przesytki, ktérych dotyczy zamdwienie, odbierane bedaq 2z siedziby
Zamawiajacego tj.: Chorzéw, ul. Katowicka 47, codziennie od poniedziatku
do piatku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) z Sekretariatu (pok.
701c, VII p.) w godz. 14:00- 15:00.

1. Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej.

2. Przesytki musza by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego.

3. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Operatora.

4. Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek.

5. Przesytki stanowigce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajqcego
dostarczane bedg przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

6. Operator powinien posiada¢ odpowiednig ilos¢ placéwek zdawczo-
odbiorczych do prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.

7. Operator zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i doreczenia, zgodnie ze wskaznikiem czasu przebiegu
przesytek pocztowych w obrocie krajowym okreslonym Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
warunkéw  wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r., poz. 1026).
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Realizacja przedmiotu umowy odbywac sie bedzie na podstawie wtasciwie przygotowanych
przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia iloSciowego z wyszczegdlnieniem
adresow oraz w sposéb uporzadkowany wedtug kategorii rodzajowej i wagowej: - przesytki
rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listdw poleconych, wykazu paczek.
Przesyiki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek - ilosci
i wagi przyjetych przesytek. Wykazy sporzadzone beda w dwdch egzemplarzach po jednym dla
Operatora (oryginat) i Zamawiajgcego (kopia).

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, z wiasciwym kodem pocztowym, jednoznacznie okreslajace
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa, paczka)
na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o formatach:

Format S do przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci
20 mm, dtugos$¢ 230 mm, szerokos$¢ 160 mm,

Format M do przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ wysokosci
20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm,

Format L to przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, -maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (diugosc) nie moze przekracza¢ 600 mm.
Zamawiajacy zobowigzany jest do wumieszczenia na stronie adresowej przesytek,
W miejscu przeznaczonym na optate, napisu (nadruku) o tresci uzgodnionej przez strony
po zawarciu umowy (np. Opfata pobrana - Umowa Nr.. z dnia ..).

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesyiek listowych
w stanie umozliwiajgcym Operatorowi doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Operator bedzie doreczat Zamawiajacemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki. Operator zobowigzany
jest zapewni¢ bezptatne formularze (druki) potwierdzen odbioru. W przypadkach przesytek
zwigzanych z postepowaniem administracyjnym, Operator zobowigzany bedzie do stosowania
drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego zwanego dalej KPA.
W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesytki, Operator pozostawi adresatowi
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajagce wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesyiki przez adresata
po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata,
wymagane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia (powtdérne awizo) o mozliwosci
odbioru przesyitki w terminie nie diuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.
Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny braku doreczenia przesytki.

Operator bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesytek,
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Operator zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.
Zamawiajacy nie zamierza nadawacd przesylek w trybach okreslonych w art. 57 KPA, 165
Kodeksu Postepowania Cywilnego (zwanego dalej KPC) i 12 Ordynacji Podatkowej. Natomiast
fakt dotaczenia wzoru potwierdzenia odbioru przesytki zgodnie z KPA wynika wytacznie z
okolicznosci, ze Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci prowadzi jako organ postepowania
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administracyjne i stosuje tq forme potwierdzenia odbioru jako uzasadniong, ze wzgledu na
przewidziane w przepisach KPA i Ordynacji podatkowej formy doreczen, w tym forme
doreczenia zastepczego.

Wzér druku ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednie do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA:

POTWIERDZENIE ODBIORU

-

datownik piacowkl oodawczs|
Adresat ierdzenia - nadawca

Pipczaj plsma ... S S .

Kr pisma

TAE s - - - - - - - -

Potwierzm wisnerecanym pedpisam. fe

(daca, imig | nazwisko odbicrcy przesylki)

Doreczenie przesvid nastepuje na zasadach okreslonyeh w nstawie z dnia 14 ezerorea 1960 r,
— Kodeks postepowania adminiztracyjnego
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Zestawienie ilosciowe przedmiotu zaméwienia:

Przewidywana ilos¢é
przesytek w okresie
Lp. Rodzaj i waga przesyilki j.m. trwania umowy
A B C D
Zwykte EK krajowe
1. | Format S do 500 g szt. 500
2. Format M do 1000g szt. 2096
3. | Format L do 2000g szt. 54
Zwykte PR krajowe
4. Format S do 500 g szt. 22
5. Format M do 1000g szt. 22
6. Format L do 2000g szt. 24
Polecone EK krajowe
7. Format S do 500 g szt. 2200
8. Format M do 1000g szt. 1096
9. Format L do 2000g szt. 20
Polecone PR krajowe
10. | Format S do 500 g szt. 46
11. | Format M do 1000g szt. 132
12. | Format L do 2000g szt. 12
Zwykte PR - kraje europejskie A
13. | do 50g szt. 20
14. | ponad 50-100g szt. 20
15. | ponad 100- 350g szt. 20
16. | ponad 350-500g szt. 20
17. | ponad 500-1000g szt. 20
18. | ponad 1000-2000g szt. 20
Polecone PR - kraje europejskie A
19. | do 509 szt. 24
20. | ponad 50-100g szt. 6
21. | ponad 100- 350g szt. 4
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22. | ponad 350-500g szt. 4
23. | ponad 500-1000g szt. 4
24. | ponad 1000-2000g szt. 4
ZWROT NIEDOSTARCZONYCH PRZESYLEK I LISTOW
Polecone EK krajowe
25. | Format S do 500 g szt. 188
26. | Format M do 1000g szt. 42
27. | Format L do 2000g szt. 8
Inne ustugi
28. | Potwierdzenie odbioru krajowe szt. 2680
Potwierdzenie odbioru zagraniczne na
29. | terenie Unii Europejskiej szt. 30
Poczta Firmowa- Koszt ustugi odbioru
przesytek przeznaczonych do nadania
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul.
30. | Katowicka 47, 41-500 Chorzow miesiac 24
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