
 

 

 Załącznik nr 3 

WZÓR - Umowa SCP/U//2021 

 

zawarta w dniu2021r. w Chorzowie pomiędzy: 

Województwem Śląskim – Śląskim Centrum Przedsiębiorczości będącym wojewódzką samorządową 

jednostką organizacyjną, działającą w formie jednostki budżetowej z siedzibą w Chorzowie przy ulicy 

Katowickiej 47, w imieniu którego działa:  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

 

a 

 

reprezentowaną przez:  

zwaną dalej „Wykonawcą” 

Umowa zawarta na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy,  

w trybie zapytania ofertowego, o numerze sprawy SCP/ZP/383/1- /2021. 

Wartość zamówienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, jak również  

w zakresie zwrotu przesyłek niedoręczonych dla Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości.  

2. Usługi pocztowe będą świadczone na zasadach określonych w: 

− Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 

1041) 

− Innych  aktach  prawnych  związanych  z realizacją usług  będących przedmiotem zamówienia. 

3. Podane w ofercie ilości zamawianych przesyłek (załącznik nr 2 do umowy) stanowią maksymalną 

ilość zamówienia i nie zobowiązują Zamawiającego do ich pełnego wykorzystania. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość realizacji mniejszej ilości zamówienia (określonych rodzajów i ilości 

poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług), w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, a Wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego tytułu. Rozliczenie 

nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy w danym okresie 

rozliczeniowym. Zamawiający będzie kontrolował wartości zamówienia, a tym samym wartość 

umowy. Zamawiający zaznacza, iż umowa wygasa w momencie osiągnięcia maksymalnej 

wartości zamówienia, czyli łącznej kwoty brutto zaoferowanej przez Wykonawcę w ofercie, na 

podstawie której zawarta zostanie umowa. 

4. Strony zgodnie postanawiają, że w przypadku: wykorzystania ilości któregoś z asortymentów 

przesyłek przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu określonego w ofercie, przy 

jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej kwoty 

brutto, określonej w złożonej ofercie i zawartej umowie, możliwa będzie zmiana ilości 

poszczególnych asortymentów bez konieczności aneksu umowy. 

 

§2 

Przedmiot umowy realizowany będzie od 01.01.2022r. do 31.12.2023r. lub do wyczerpania 

środków finansowych przeznaczonych na realizację umowy, na zasadach i warunkach 

określonych w umowie i załącznikach do niej, zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy. 

 



 

 

§3 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalają wynagrodzenie brutto zł (słownie:  00/100 ), 

w tym wartość netto  zł oraz podatek VAT ().  

2. Ceny jednostkowe brutto nie ulegną zmianie w okresie obowiązywania umowy,  

z zastrzeżeniem §5 ust. 3 i 4 

3. Wartość  przedmiotu umowy określona będzie do kwoty brutto (łączna wartość brutto  

w całym okresie realizacji zamówienia) zaoferowanej przez Wykonawcę, wg obowiązującej stawki 

podatku VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi w załączniku do umowy. Tak 

określone wynagrodzenie będzie wynagrodzeniem maksymalnym Wykonawcy. 

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu 

wykonania umowy. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, 

w przypadku gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamówienia będzie niższe 

od określonego w umowie wynagrodzenia maksymalnego. 

5. Okresem rozliczeniowym jest jeden miesiąc kalendarzowy. 

6. Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane będzie według faktycznie zrealizowanej liczby usług. 

7. Do dnia 7-go każdego miesiąca następującego po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi 

fakturę VAT wraz ze specyfikacją wykonanych usług, sporządzoną na podstawie dokumentów 

nadawczo-odbiorczych.   

8. Płatność dokonywana będzie na podstawie prawidłowo pod względem formalnym i 

merytorycznym (w tym zgodnie z art. 106 e ustawy o podatku od towarów i usług) faktur 

częściowych, przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie 14 dni 

kalendarzowych licząc od dnia wystawienia danej faktury, pod warunkiem że doręczenie 

przesyłki z fakturą do siedziby Zamawiającego, nastąpi w ciągu 4 dni roboczych od dnia jej 

wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury wynosi 10 dni kalendarzowych 

licząc od dnia doręczenia Zamawiającemu przesyłki z fakturą. 

9. Dniem dokonania zapłaty będzie dzień wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy. 

10. Zamawiający zapłaci odsetki ustawowe za opóźnienie w zapłacie, liczone od dnia następującego 

po dniu, w którym zapłata miała być dokonana. 

11. Fakturę należy wystawić na  

  Województwo Śląskie 

  Śląskie Centrum Przedsiębiorczości 

  ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzów 

       NIP 9542770064 

12. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie mu faktury VAT drogą elektroniczną, na adres e-mail: 

faktury@scp-slask.pl. 

13. Wydatek współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego  

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020. 

14. Zamawiający informuje, że faktura/rachunek zostanie zapłacona metodą split payment zgodnie 

z Ustawą z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz 

niektórych innych ustaw (Dz. U. 2018r poz. 62). 

15. Wykonawca ma prawo wysyłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem 

platformy zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-

prywatnym (Dz.U. z 2020r poz. 1666 z późn. zm.). 

16. Wykonawca zobowiązuje się, że numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT będzie 

rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 

Skarbowej (na tzw. „białej liście”). Zamawiający może odmówić zapłaty na rachunek 

nieujawniony w ww. wykazie podmiotów, a Wykonawca nie będzie uprawniony do dochodzenia 

odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą względem Zamawiającego w 

przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotów 

i uiszczenia przez Zamawiającego płatności na taki rachunek. Zamawiający uzna za spełniony 

warunek dotyczący ujawnienia numeru rachunku bankowego na tzw. „białej liście” również w 
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sytuacji zgłoszonego głównego rachunku Wykonawcy do wykazu, o którym mowa w art.96 b 

Ustawy o podatku od towarów i usług i korzystaniu przy rozliczeniach z kontrahentami z 

indywidualnego (wirtualnego) konta przypisanego do rachunku głównego, z zastrzeżeniem, że w 

razie wątpliwości Wykonawca poproszony zostanie o stosowne zaświadczenie z banku. 

 

§4 

1. Do odpowiedzialności Wykonawcy za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi pocztowej 

stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( tekst 

jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1041) oraz Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z 

dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (tekst jednolity Dz. U. z  2019r., poz. 

474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z  2020 r. poz. 1740 z późn. 

zm.). W przypadku odstąpienia przez Wykonawcę lub Zamawiającego od realizacji przedmiotu 

umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty 

Zamawiającemu kary umownej w wysokości 3% maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto 

określonej w umowie. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za nie zgłoszenie się 

przez Wykonawcę po odbiór przesyłek w oznaczonym dniu, w wysokości 200% opłaty za dany 

odbiór. Naliczenie kary nastąpi po wcześniejszym przeprowadzeniu postępowania 

wyjaśniającego. 

2. W przypadku nierozpoczęcia świadczenia przedmiotu umowy w terminie 10 dni od dnia zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu. W tym 

przypadku Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną w wysokości 5 % maksymalnej kwoty 

wynagrodzenia brutto określonej w umowie. 

3. Jeżeli wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, 

Zamawiający poniesie szkodę przewyższającą wysokość kar umownych określonych w umowie, 

będzie uprawniony do żądania jej naprawienia w pełnej wysokości na zasadach ogólnych.  

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy. 

5. W zakresie nieuregulowanym zapisami szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia oraz 

umową, zasady świadczenia przedmiotu umowy regulować będzie regulamin świadczenia usług 

wybranego Wykonawcy, stanowiący załącznik do umowy (pod warunkiem, że zapisy ww. 

regulaminu nie będą sprzeczne z zapisami zawartymi w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia lub umowie). 

6. Integralną część umowy stanowią: zapytanie ofertowe, szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

oraz oferta złożona przez Wykonawcę Zamawiającemu. 

§5 

1. Strony zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w 

dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a mających wpływ 

na jej ważność. 

2. Osobą odpowiedzialną za koordynację realizacji umowy po stronie Zamawiającego jest: Osobą 

odpowiedzialną za koordynację realizacji umowy po stronie Wykonawcy jest:. 

3. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy z zastrzeżeniem ust. 4. Zmiana umowy  

z naruszeniem niniejszego przepisu jest nieważna. 

4.  Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w następujących sytuacjach: 

1)  zmiana maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §3 ust.1 umowy  

w przypadku: 



 

 

a) Wystąpienia ustawowej zmiany stawki podatku VAT, poprzez dostosowanie stawki podatku VAT 

do obowiązujących przepisów prawa, 

b) Zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez Wykonawcę w 

formularzu ofertowym (stanowiący załącznik do niniejszej umowy) w sytuacji spowodowanej 

zmianami tych cen w sposób dopuszczony przez ustawę Prawo Pocztowe (tekst jednolity DZ.U. 

z 2020r., poz 1041); jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen 

jednostkowych poszczególnych usług. Zamawiający po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze 

strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za 

świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT. 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. 

Kwota o jaką może zostać zmienione wynagrodzenie, nie może być wyższa niż to wynika ze 

zmiany przepisów prawa. 

2)  Zmniejszenie maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §3 ust.1 umowy  

w związku z propozycją Wykonawcy zmniejszenia cen jednostkowych brutto na realizację usług.  

3)  Zmiana ustawy Prawo Pocztowe  (tekst jednolity DZ. U. z 2020r. poz.1041) lub innych aktów 

prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy – w takim przypadku 

będą miały zastosowanie nowe przepisy prawa. 

5. Zmiany umowy (o ile są dopuszczalne) winny być dokonywane w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§6 

1. Niniejsza umowa oraz zapytanie ofertowe są dokumentami podstawowymi i ich postanowienia 

mają pierwszeństwo przed innymi dokumentami. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy  prawa krajowego  

i międzynarodowego regulujące przedmiot zamówienia. 

3. Cesja wierzytelności Wykonawcy przysługujących mu względem Zamawiającego, na osoby 

trzecie jest niedopuszczalna. 

4. Ewentualne spory powstałe w wyniku wykonania niniejszej umowy rozpozna Sąd Powszechny  

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§7 

1. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, której dane dotyczą 

      Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Śląskie Centrum Przedsiębiorczości, z 

siedzibą przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzów, adres email: scp@scp-slask.pl, strona 

internetowa: http://bip.scp-slask.pl/; 

2) Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres 

email: abi@scp-slask.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:    

a) oceny złożonych ofert i wyboru najkorzystniejszej, 

b) udzielenie zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, 

c) realizacja i rozliczenie zamówienia,  

d) archiwizacja dokumentacji. 

     Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny administratora art. 6 

ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jeżeli dotyczy). Powyższe cele 

wynikają z ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy. 

4) Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przetwarzania danych 

osobowych jest obowiązek prawny administratora art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa 

art. 6 ust.1 lit.b RODO (jeżeli dotyczy). Powyższe cele wynikają z ustawy Prawo Zamówień 
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Publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy przez administratora danych osobowych oraz 

podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Ponadto w zakresie stanowiącym 

informację publiczną dane będą ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacją 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dot. 

archiwizacji. 

6) Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych; 

7) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe a konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie niemożność udzielenia zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy. 

8) Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 

§8 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, 

jeden dla Wykonawcy. 

Załączniki: 

- SOPZ 

- Oferta Wykonawcy 

 

ZAMAWIAJĄCYWYKONAWCA 


