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Chorzéw, 13 grudnia 2021 r.

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zaméwienia: Ustuga utrzymania czystoéci w pomieszczeniach
biurowych oraz magazynowo-biurowych w roku 2022 dla Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (SCP).

Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy PZP.

I. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Swiadczenie ustug sprzatania, pelegajace na biezacym utrzymaniu czystodci

w pomieszczeniach wynajetych przez SCP w budynku przy ul. Katowickiej 47
w Chorzowie.

1. Kiasyfikacja CPV: 90919200-4 Ustugi sprzatania biur

2. Okres swiadczenia ustugi: od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Ustuge nalezy wykonywad S dni w tygodniu (pon. - pt.) w pomieszczeniach
typu: biurowego, biurowo-magazynowego, korytarze, toalety oraz aneksy

kuchenne. Pomieszczenia usytuowane sa na pietrze: 1,2,6,7,-1 o tacznej
powierzchni:

1. 1326,35 m? powierzchni biurowej, znajdujacej sie na catej kondygnacji

1, 2 i 7 pietra oraz 2 pokoje na 6. pietrze: 604, 605 - nawierzchnia

w pomieszczeniach - wyktadziny dywanowe.

401,84 m? powierzchni zamknigetego korytarza - nawierzchnia: piytki

ceramiczne.

3. 330 m? powierzchni magazynowo-biurowej - nawierzchnia mieszana:
wyktadziny dywanowe/ ptytki ceramiczne.

N

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sukcesywnego zwiekszania zakresu prac
o maksymalnie 200 m? oraz 40 sztuk okien wiecej w trakcie trwania
umowy, w zaleznosci od potrzeb. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z 2-
tygodniowym wyprzedzeniem o zwiekszeniu zakresu obowiazkéw i przygotuje
stosowny aneks do umowy. Wartos¢ umowy za zwiekszenie powierzchni
zostanie obliczona na podstawie przedstawionej ceny za m2 w ztozonej ofercie.

II. ZAKRES OBOWIAZKOW WYKONAWCY:

- odkurzanie i mycie powierzchni ptaskich w w/w pomieszczeniach,

- Scieranie kurzu z mebli, sprzetu biurowego, parapetéw, mycie drzwi do
pomieszczen biurowych oraz drzwi wejsciowych,

- mycie toalet, pisuaréw, umywalek, luster, drzwi, ram,

- oproznianie koszy na $mieci,

- utrzymanie czystosci dwoch lodéwek,
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- utrzymanie czystosci w pomieszczeniach kuchennych,

utrzymanie czystosci sprzetu AGD, tj. mikrofaléwek, ekspresu do kawy,
mycie okien dwa razy w ciagu roku - ilod¢ 232 sztuki,

- mycie okien co dwa miesiace - ilo$¢ 13 sztuk.

III. HARMONOGRAM WYKONYWANIA PRAC:
Godziny rozpoczecia prac zostang ustalone po podpisaniu umowy z Wykonawca.

Wykonawca zobowiazany bedzie wykonywac prace pieé razy w tygodniu od poniedziatku do
piatku w siedzibie Zamawiajacego. Prace w pomieszczeniach biurowych musza zostaé wykonane
do godziny 15:30, natomiast w pozostatvch pomieszczeniach Zamawiajacy dopuszcza wykonanie
prac do godziny 18:00. Wykonawca o$wiadcza, iz min. jedna zatrudniona osoba bedzie
wykonywata przedmiot umowy od godziny 8:00. Oszacowanie czasu pracy niezbednego do
wykonania prac lezy po stronie Wykonawcy. Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby do prac
przy utrzymaniu czystosci codziennie.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace 0séb
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia. Wykonawca zatrudni osoby te na okres
realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzany bedzie do ztozenia stosownego oéwiadczenia, poswiadczajgcego ze osoby
oddelegowane do wykonania prac sa niekarane.

Wykonawca zobowiazany bedzie do:

- Oprdzniania koszy w pomieszczeniach biurowych oraz kuchennych - codziennie od poniedziatku
do piatku,

- Utrzymania czystosci w toaletach, tj.: opréznianie koszy na $mieci, mycie sanitariatéw
(umywalki, pisuary, kompakty WC), luster oraz powierzchni ptaskich, uzupetnianie
na biezaco papieru toaletowego, mydta oraz recznikéw papierowych - codziennie
od poniedziatku do piatku oraz raz na kwartat mycie catych pomieszczen, tj. Sciany (plytki
ceramiczne), drzwi i futryny.

- Mycia powierzchni ptaskiej w korytarzu wraz z cokolikami oraz drzwi wejsciowych szklanych -
codziennie od poniedziatku do piatku.

- Utrzymania czystosci w pomieszczeniach kuchennych, tj.: opréznianie koszy, utrzymanie
w czystosci aneksu kuchennego tj. mycie mikrofaléwki, ekspresu do kawy, zlewozmywaka, szafek i
ociekacza, uzupetnianie na biezaco ptynu do naczyn - codziennie od poniedziatku do piatku oraz raz
w miesigcu mycie loddwki.

- Utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych tj.: odkurzanie wykiadzin dywanowych,
wycieranie na mokro kurzu z biurek oraz mebli biurowych stanowiacych wyposazenie pokoi,
parapetdw i sprzetdw biurowych, czynnoéci nalezy wykonywaé codziennie.

Utrzymanie czystosci w pomieszczeniach magazynowo-biurowych, tj.: odkurzanie wyktadzin
dywanowych, przecieranie kurzu z biurek, parapetdéw, oprdéznianie koszy na $mieci, mycie
powierzchni  plaskiej, czynnosci nalezy  wykonywaé raz w tygodniu.  Dzien,
w ktorym beda wykonywane prace, zostanie ustalony z wybranym Wykonawca.

Do obowigzkow Wykonawcy bedzie nalezato wyniesienie wszystkich odpadow
z opréznionych koszty na $mieci w wyznaczone miejsce na terenie posesji, w ktérym Zamawiajacy
wynajmuje pomieszczenia.
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Mycie okien:

Do obowiazkow Wykonawcy bedzie nalezato umycie okien dwa razy w roku
(tj.: kwiecien/maj oraz wrzesier/pazdziernik), ram parapetéw wewnatrz i na zewnatrz
W pomieszczeniach biurowych, magazynowo-biurowych, aneksach kuchennych i toaletach.
Zamawiajacy posiada okna plastikowe, otwierajace sie do wewnatrz pomieszczen - iloé¢ okien 232
sztuki, Sredni wymiar okna wynosi: wysoko$¢ 175 cm, szerokoéé 115 cm. Mycie nie wymaga prac
alpinistycznych, w trakcie mycia okien Wykonawca zobowigzany bedzie
do umycia szyn, na ktérych zamontowane sa rolety. Wykonawca w trakcie trwania umowy bedzie
zobowigzany do umycia 13 sztuk okien co dwa miesiace, zakres oraz wymiary okien zgodne z
powyzszym.

Srodki czystosci: (tj. ptyny do podtogi, mydto, kostki do WC, reczniki papierowe, papier
toaletowy, $cierki, worki na $mieci, rekawice gumowe, ptyny do sanitariatéw, ptyn do szyb itp.)
zapewnia Zamawiajacy.

Zapewnienie sprzetu do wykonywania ustugi utrzymania czystosci (tj. np. mopy, wiadra,
odkurzacze) lezy po stronie Wykonawcy.

IV. Forma ptatnosci: ryczattowo za kazdy miesiac z dotu na podstawie prawidtowo wystawionej
i dostarczonej Zamawiajacemu FV, z minimalnym terminem ptatnosci 14 dni.

Zamawiajacy informuje, Ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment zgodnie
z Ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych
innych ustaw (Dz. U. 2018 poz. 62).

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane Ilub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (tekst jednolity: Dz. U. 2020 r. poz. 1666 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowiazuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT bedzie
rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odméwi¢ zaptaty na rachunek nieujawniony
w ww. wykazie podmiotow, a Wykonawca nie hedzie uprawniony do dochodzenia odsetek.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wzgledem Zamawiajacego w przypadku:
podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia
przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca zobowiazany bedzie do zapewnienia min. dwdch oséb wykonujacych ustuge
w kazdy dzierl. Osoby wykonujace prace musza byé petnoletnie.

V. Kryterium oceny ofert:
wartos¢ ustugi za 12 miesiecy - waga 100 pkt

Cena oferowana minimalna brutto
Cena = X 100%

Cena badanej oferty brutto
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Za najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy uzna te z najnizsza ceng, a tym samym z najwiekszg
iloscig punktéw.

VI. Termin i miejsce skiadania ofert:

Oferte z petnymi kosztami nalezy przestaé, wypetniajac formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik

nr 1, na adres mailowy zamowienia@scp-slask.pl, poprzez portal Baza Konkurencyjnosci lub
przestac poczta na adres siedziby do 21 grudnia 2021 r. do godziny 10:00.

VII. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zmiany warunkéw zawartej umowy zgodnie
z §8, §9 wzoru umowy, stanowiacej zatacznik nr 2.

VIII. 1.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.
2. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwiers dodatkowych.

3. W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, osobami upowaznionymi do
zaciqgania zobowigza w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca.

IX. Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od wyboru oferty

bez podania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadku braku <érodkéw finansowych
w budzecie.

X. W przypadku ztozenia niekompletnych ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wezwania uzupetnienia badz tez odrzucenia takich ofert.

W przypadku jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt:
Ewa Pospiech-Baranowska, e-mail : ewa.baranowska@scp-slask.pl
tel.: (32) 743-91-80.

XI. Klauzula informacyjna Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci w Chorzowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ",
informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, z
siedziba przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona
internetowa: http://bip.scp-slask.pl/;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl;
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3)

4)

)

6)

7)

8)

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamoéwienia/zlecenia lub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowiazek prawny administratora art.

6 ust.1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit. b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele
wynikaja z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie

stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacja.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dot.
archiwizacji.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo zadania ich

sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe a konsekwencjg niepodania
danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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