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Zapytanie ofertowe
1. Przedmiot zamoéwienia: Wydanie czterech numeréw poradnika dla przedsiebiorcéow

~Fundusze dla Biznesu” wraz z e-publikacja oraz grafikami wielkoformatowymi

Tryb udzielenia zamowienia: art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
Opis i parametry techniczne przedmiotu zaméwienia:

1. Liczba wydan: 4 numery po 500 egzemplarzy kazdy wraz z e-publikacja kazdego
numeru

2. Format (205 mm x 205 mm), objetos¢ — 24 strony z oktadka ($rodek 20 stron
+ oktadka), papier (srodek) — kreda mat o gramaturze 150 g/m kw., papier
(oktadka)— kreda mat o gramaturze 300 g/m kw., catos¢ kolor: 4 + 4, zszycie
zszywkami w dwéch miejscach.

3. Czcionka Lato, jednolity rozmiar czcionki tresci tekstu (od 9 pkt do 11 pkt) z
wyjatkiem tytutow, podtytutéw i leadow, tekst ztamany w dwoch réwnych
kolumnach na stronie, odstep migedzy wierszami pojedynczy.

Zakres przedmiotu zamowienia:

Dla pierwszego numeru biuletynu: opracowanie makiety biuletynu na 2022 r. w oparciu ¢
zaakceptowany przez Zamawiajacego projekt, przekazanie na rzecz Zamawiajacego praw
autorskich.

Dwa wydania wskazane przez Zamawiajacego nalezy wykonac¢ w formie prezentacji dobrych
praktyk, co bedzie sig wigzato z przygotowaniem projektu oraz wykonaniem zdjeé¢ w siedzibie
beneficjentow (max. 3 lokalizacje w kazdym numerze).

Dla wszystkich wydan:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do udzialu w opracowaniu zakresu tematycznego
oraz koncepcji kazdego z numerow.

2. Wykonanie projektu graficznego numeru (layout, makieta, projekt oktadki).

3. Przygotowanie i opracowanie dziennikarskie tekstow o zakresie tematycznym,
wskazanym przez Zamawiajacego i dokonanie ich korekty. Zakres merytoryczny
tekstow: fundusze europejskie - Regionalny Program Operacyjny WSL, dobre
praktyki, wydarzenia ekonomiczno-gospodarcze. W kazdym numerze
przynajmniej 3 teksty do samodzielnego opracowania przez Wykonawce.

4. Wykonanie infografik (wykresy, tabele, cytaty itp.). Minimalna ilo¢ infografik
w numerze: 10.

5. Wykonanie lub zakup i przygotowanie zdjec¢ potrzebnych do realizacji tematéw
publikacji.

6. Zapewnienie profesjonalnej obstugi fotograficznej podczas 2 wydarzen w roku,
wskazanych przez Zamawiajacego (np. wykonanie zdje¢ podczas konferencji



10.

11.

12.

organizowanej przez SCP czy dobrych praktyk - zdjecia u beneficjenta).
Kazdorazowo min. 10 zdjec z prawami autorskimi.

Wydruk i dostarczenie 5 plakatow o wymiarach 70x100 cm, prezentujacych
dobre praktyki. Wzory plakatow przekaze Zamawiajacy w dniu podpisania
umowy. Plakaty nalezy dostarczy¢ w oprawach — ramy aluminiowe w kolorze
srebrnym o minimalnej szerokosci 6 mm i wysokosci 17 mm, bezpieczne plexi o
grubosci minimum 1 mm i przejrzystosci szkla, zawieszki do powieszenia w
pionie i poziomie (przyktadowy wzér zawiera zatacznik do zapytania ofertowego)
Wykonanie projektéw, wydruk i dostarczenie 10 plakatéw, utrzymanych w
jednakowym layoucie, o wymiarach 70x100 cm, prezentujacych efekty RPO WSL
2014-2020 oraz dobre praktyki (istnieje mozliwos¢ wykorzystania materiatéw
przygotowanych przez Wykonawce do wydan poradnika). Plakaty nalezy
dostarczy¢ w oprawach w ilosci 10 sztuk — ramy aluminiowe w kolorze srebrnym
o minimalnej szerokosci 6 mm i wysokosci 17 mm, bezpieczne plexi o grubosc:
minimum 1 mm i przejrzystosci szkla, zawieszki do powieszenia w pionie |
poziomie.

Wykonanie projektu grafiki do reklamy w mediach spotecznosciowych (odrebnie
dla kazdego z numerdow).

Sktad komputerowy, przygotowanie do druku i zapewnienie kontroli jakosci
naktadu przed wysytka do Zamawiajacego.

Druk oraz dostawa w paczkach po 100 szt. do siedziby Zamawiajacego:
Chorzow, ul. Katowicka 47 w godz. 7.30-15.30.

Terminy wydan: do ustalenia z Wykonawca, pierwszy numer nalezy dostarczyc¢
do Zamawiajacego do 30 dni od podpisania umowy, kolejne numery 21 dni od
akceptacji przez Zamawiajacego zlecenia dla danego numeru droga mailowa
(przyblizone terminy: nr 2 —czerwiec/lipiec, nr 3 — wrzesien/pazdziernik, nr 4
— listopad/grudzien, nie poézniej niz 16.12.2022 r. Termin dostarczeniz
plakatow: 21 dni od akceptacji zlecenia drogq mailowa (dostawa 5 plakatow
opartych na wzorach udostepnionych przez Zamawiajacego wraz z drugim
numerem, kolejna partia 10 sztuk z nr 4 nie pozniej niz 16.12.2022 r.)

Dla e- wydan biuletynu:

10.

11.

Liczba wydan 4, kazde wydanie oparte o wersje do druku, w technologii HTMLS5,
z wielopoziomowym spisem tresci oraz zaktadkami uzytkownika.

Kazde z wydan musi spetniac standardy dostepnosci okreslone w ramach WCAG
2.1.

Opcja wyszukiwania tresci po stowach kluczowych i frazach, przewracanie stron,
powiekszanie stron i dopasowanie do rozmiardéw urzadzenia.

Mozliwos¢ modyfikacji i wprowadzania zmian po opublikowaniu.

Publikacje umieszczone na dedykowanym serwerze (ptatnym) — roczny hosting,
serwis i udostepnienie w Internecie w cenie ustugi.

E-publikacja dostepna na komputerach stacjonarnych (PC, MAC; przegladarki —
Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari) oraz na urzadzeniach
mobilnych (z systemem Ios, Android, Windows).

W ramach ustugi kazde wydanie dostarczone zostanie rowniez w wersji off-line
z mozliwoscig prezentacji na nosnikach CD, DVD, USB.

Mozliwosc publikacji wydania elektronicznego na stronie www oraz wysytki w
newsletterze.

Wykonawca zapewnia serwis, dostepnos¢ oraz opieke techniczna.

Wykonawca zapewni ochrone e-publikacji przed nieautoryzowanym dostepem
lub kopiowaniem.

Przekazanie Zamawiajacemu kodow zrédtowych, umozliwiajacych poézniejsze
zamieszczenie archiwalnych wydan na stronie www Zamawiajgcego.



12. Terminy publikacji w formie elektronicznej zgodne z wydaniami papierowymi.

Termin realizacji: od zawarcia umowy do 16 grudnia 2022 r., z podzialem na etapy kampanii,
ktore zgtaszane beda przez Zamawiajacego stosownie do potrzeb.

Zamawiajacy wymaga dofaczenia probki poradnika, zawierajacej projekt oktadki (2 strony) oraz
probki artykutu zredagowanego w oparciu o materialy na temat wsparcia mechanizmu REACT-EU dla
przedsigbiorcow, przedstawione na stronie https://rpo.slaskie.pl/czytaj/react eu (5 tysiecy znakow
ze spacjami, jezyk polski). Prébka powinna by¢ przygotowana w formacie PDF i prezentowac
proponowany podziat na kolumny, uktad tytutéw, leadow i podtytutéw, rozmieszczenie wykonanych
w kolorze elementow graficznych, np. zdje¢, tabel, wykreséw i infografik. Artykut musi by¢
przygotowany na potrzeby postgpowania, nie moze by¢ wczesniej publikowany. Wszelkie koszty
przygotowania probki ponosi Wykonawca. Zestaw logotypéw do zamieszczenia na tylnej oktadce do
pobrania zamieszczony jest na tej stronie.

Rozliczanie faktur bedzie nastgpowato po zakoriczeniu kazdego z etapéw - po dostarczeniu kazdego
z numeréw poradnika lub wydrukowanych i oprawionych zdje¢ oraz plakatéw do siedziby
Zamawiajacego oraz akceptacji protokotu dostawy, zatwierdzajacego poprawnos¢ druku.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT bedzie
rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmowié zaptaty na rachunek nieujawniony
w ww. wykazie podmiotow, a Wykonawca nie bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem Zamawiajacego w przypadku:
podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia
przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191). Zaptata za wykonana ustuge nastapi na rachunek bankowy
Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego faktury, o ktorej
mowa w ust. 2 i 3. Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split
payment zgodnie z Ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2018 poz. 62). W przypadku ziozenia faktury zawierajgce]j bledy,
termin o ktorym mowa w ust. 6 liczony bedzie od daty ztozenia faktury korygujacej.

II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych
warunkow:

O zaméwienie ubiega¢ moze sie Wykonawca, ktéry wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej 3 ustugi na taczng kwote minimum 40 tys. ztotych , z ktorych
kazda polegata na opracowaniu dziennikarskim, redakcyjnym, graficznym, sktadzie komputerowym,
wydruku i dostawie publikacji w formie biuletynu/poradnika/folderu o objetosci minimum 20 strony
kazda oraz przynajmniej dwéch e-publikacji o objetosci minimum 15 stron kazda i parametrach
zblizonych zawartych w niniejszym zapytaniu. Na potwierdzenie doswiadczenia nalezy dolgczyc
referencje dotyczace realizacji ustug na taczng kwote minimum 40 tys. zt. Referencje powinny
zawierac: zakres przedmiotu zamowienia, kwote, za jaka wykonana zostata dana ustuga, terimin jej
wykonania.

Ocena spetnienia ww. warunku zostanie dokonana wedtug formuly: spetnia - nie spetnia na podstawie
oswiadczenia wypetnionego w formularzu ofertowym.



II1I. Kryterium oceny ofert:
1. Cena - waga 60%.
Najnizsza oferowana cena

Cena = X 80 punktow

Cena badanej oferty
2. Probka poradnika — 40%.
Poprawnosc jezykowa (ortograficzna, gramatyczna, stylistyczna)
10 punktow — tekst bezbtedny.

4 punkty — w tekscie pojawity sie 3 btedy interpunkcyjne lub jeden btad ortograficzny albo jeden
btad gramatyczny czy stylistyczny.

0 punktow — w tekscie znajdujg sie wiecej niz 3 bledy interpunkcyjne/btad ortograficzrny/btad
gramatyczny/btad stylistyczny.

Poprawnosc¢ merytoryczna

10 punktéw — brak btedéw merytorycznych, tekst opisuje istotne kwestie zwigzane z konkursem,
informacje sg bogate i rzetelnie przedstawione.

4 punkty — wystepuje maksymalnie jeden btgd merytoryczny, ale tekst zawiera istotne, rzatelnie
przedstawione informacje.

0 punktéw — popetniony zostat wiecej niz jeden blad merytoryczny lub tekst zawiera niewiele
informacji.

Forma przekazu

10 punktéw — styl przystepny dla odbiorcoéw, prezentujacy trudna tematyke w komunikatywny
sposob, pojawiaja sie w nim cytaty i $rodki wyrazu artystycznego, tytut przyciaga uwage, a tresé
zwraca uwage na korzysci, jakie konkurs przysienie dla regionu i jego mieszkancéw.

4 punkty — wystepujq uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z nastepujacych elementéw:
mimo przystgpnosci pojawiajq si¢ wieksze fragmenty stylu urzedniczego, unijnej nowomowy/ tekst
zawiera $rodki artystycznego wyrazu, jednak jest ich niewiele/ tytut nie przycigga uwagi/ artykut nie
zwraca uwagi na korzysci, jakie przyniesie konkurs.

0 punktéw — pojawiajq si¢ dwa lub wigecej sposréd nastepujacych elementéw: fragmenty tekstu sg
przekopiowane z materiatow zrédfowych, dominuje styl urzedniczy i oficjalny/ brak <$rodkéw
artystycznego wyrazu/ tytut nie przyciqga uwagi/ brak zwrdécenia uwagi na korzysci, jakie konkurs
przyniesie dla mieszkancow i regionu.

Srodki graficzne

10 punktow — leyout poradnika jest oryginalng propozycja, spojna z tematyka samorzadowa
i biznesowq, przednia i tylna oktadka sa przejrzyste, zaprojektowane w estetyczny sposob,



przyciqgajace uwage, elementy graficzne na okladce sg zwigzane z tematyka poradnika, elementy
graficzne zamieszczone w artykule podnosza przystepnosc tekstu i sg przystosowane do odbioru
przez osoby z niepetnosprawnosciami.

4 punkty — wystepuja uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z nastepujacych elementow:
leyout poradnika wykorzystuje niektore z elementdw linii graficznej RPO WSL 2014-2020/ oktadki sq
nieprzejrzyste, zaprojektowane w nieestetyczny sposdb/ elementy graficzne na okiadce nie sg
zwigzane z tematyka poradnika/ elementy graficzne wystepujace w artykule nie podnosza
przystepnosci tekstu lub nie sa przystosowane do odbioru przez osoby z niepetnosprawnosciami (np.
czytelnos¢, kolorystyka).

0 punktéow —pojawiajg sie dwa lub wiecej sposrdéd nastepujacych elementéw: leyout powiela
zatozenia linii graficznej RPO WSL 2014-2020/ oktadka nie przyciaga uwagi, jest nieestetyczna lub
mato przejrzysta/ elementy graficzne na oktadce nie sg zwigzane z tematyka poradnika,/elementy
graficzne zamieszczone w artykule nie pomagaja w zrozumieniu tekstu lub nie sa przystosowane do
potrzeb 0so6b z niepetnosprawnosciami (np. czytelnosé, kolorystyka).

Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania za prébke poradnika: 40. Prébke nalezy
dostarczy¢ wraz z formularzem ofertowym.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ilo$é punktdow w
ramach obu kryteriow.

Oferty nalezy sktada¢ wylacznie na formularzu ofertowym dotaczonym do zapytania
ofertowego, podpisanym przez osobe uprawniona. Do oferty nalezy dotaczyé
petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje osoba, ktérej uprawnienie nie
wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.

IV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcow do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentow. W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci oglcszenia
lub w przypadku niespetnienia minimalnych wymogéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

V. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdéwienia
bez podawania przyczyny, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkéw w budzecie.
VI. Termin i miejsce sktadania ofert: Oferte z wypetnionym formularzem, referencjami oraz

wymagana probka poradnika nalezy przestac¢ poczta elektroniczng na adres scp@scp-slask.p! do 19
kwietnia 2022 r. do godz. 15.00 Decyduje data wplywu do siedziby Zamawiajacego: Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci: ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw.

VII. Integralng czes$¢ zapytania ofertowego stanowia:

- Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy
- Wzor umowy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest élqskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedziba przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona
internetowa: http://bip.scp-slask.pl/;




2. Zostala wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a) oceny ztozonych zapytan ofertowych i wyboru najkorzystniejszego;
b) udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia;

d) archiwizacja dokumentacji;

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora art. 6
ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele
wynikajq z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy;

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto, w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka
informacjq;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa dot.
archiwizacji;

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja niepodania
danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

VIII. Osoba do kontaktu:

Paulina Cius-Gorska e-mail: paulina.cius@scp-slask.pl

tel.: 32 74 39 171, 32 74 39 177

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47
41-500 Chorzow
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