Zarzadzenie nr SCP.2D.010- /ig 22
Dyrektora $laskiego Centrum Przedsiebiorczosci
zdnia 27 czerwca 2022 r.
w sprawie sposobu likwidacji majatku ruchemego w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci
oraz powotania zespohu likwidacyinego.

Na podstawie § 5 ust . 1 Statutu Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci oraz § 8 pkt 3 Regufaminu
organizacyinego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoddl.

zarzgdzam, co nastepuje:
g1

Wprowadza sig instrukcje okrestajaca zasady oraz sposéb postepowania w sprawie likwidacji majatku
ruchomego w éla_skim Centrum przedsiebicrczoscl oraz sposéb powetania zespoiu likwidacyinego,
stanowigcy zatacznik do niniejszege Zarzadzenia,

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie 2 dniem ;12, czerwca 2022r., uchylajac tym samym zarzadzenie
Nr SCP.ZD.0131-11/16 Dyrektora Slqskiego Centrum Przedsiebiorczodci z dnia 12.02.2016 r.
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Zatgeenik do Zarzadzenia nr SCP.ZD.010- f{g /22
Dyrektora $Slaskiego Centrum F:rzeds%ebiorczoéci
z dn_ia.d,czerwca 20221,

WwWzOR

NOTATKA Z LIKWIDACII SKEADNIKOW MIENIA RUCHOMEGO

sporzadzona dnia przez Zespot Likwidacyjny, w skladzie:

Przewodniczacy:.
Zastepca Przewsdniczacego:
Czionkowie:

Na podstawie zgady Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia , W  sprawie
skresienia z ewidenc]i nizej wymienionego sprzetu:

ckreslonego szcregdlowo w zatgezniku ar.1 niniejszei notatki.

Przyczyna likwidacji:
MaleZzy wskazac

Sposdb fikwidacji:
Nalezy wskazaéd

Podpisy Zespotu Likwidacyinego:

Zatwierdzit:
Dyrektor






Zatgcznik do Zarzadzenia nr SCP.ZD.010- §8 /22
Dyrektora Siaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

z dnia&:czerwca 2022 r.

WZOR

PROTOKOL W SPRAWIE SKRESLENIA Z EWIDENCII MAJATKU RUCHOMEGO

sporzadzony dnia przez Zespdt Likwidacyiny, w skiadzie:
Przewodniczacy:

Zastepca Przewodniczacego;

Czlonkowie:

Czionkowie:

Crionkowie:

w sprawie skreslenia z ewidendji ilodciowej sprzetu ckreslonego szczegdtows w zataczniku nr 1
do ninigjszego protokotu.

Uzasadnienie:

Nalezy wskazac uzasadnienie.

Zespdt wnioskuje o skrestenie ww. sprzetu z ewidendi.

Podpisy Zespotu Likwidacyjnego;

Zatwierdzit:

Kierownik Wydzialky Organizacyinege Glowny Ksiegowy Dyrektor






£

Zatacznik do Zarzadzenia nr SCP.ZD.010~ ";5 /22
Cyrektora Sigskiego Centrum Erzedsiebicrczoéci
z dniallczerwea 2022 r.

INSTRUKCIA

Instrukcja dotyczaea sposobu postepowania w sprawie likwidacji majatku ruchomego w -
Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci oraz sposobu powolania zespotu likwidacyinego.

g1
Hiekrod w instrukcji jest mowa o:

1. SCP - nalezy przez to rozumie Staskie Centrum Przedsiebiorczoddl jake wojewddzka
samorzadowy jednostke organizacying dziatajaca w formie jednostk! hudZzetowe].

2. WO - nale?y przez to rozumieé Wydzial Organizacyiny;

3. Zespol likwidacyjny - nalezy przez to rozumied zespdt powolywany przez Dyrektora SCP,
do ktdrej zadan nalezy ocena przydatnosc zuzytych lub zbednych skladnikéw majatku ruchomego
do dalszego uzytkowania oraz inne czynnosci okreslajace niniejszym Zarzadzeniem w tym likwidacia
zuzytyceh lub zbednych skladnikéw z majgtku ruchomego;

4. Komisja przetargowa ~ nalezy przez to rozumied komisje powolywana przez Dyrektora SCP,
do ktérej zadan nalezy przeprowadzenie procedury sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego;

5. Skiadniki majatke ruchomego - nalezy przez fo rozumiel érodki trwate przeznaczone
do uzytkowania powyzej jednego roku,

6.Zbednych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozmied skladniki majatku
ruchomego, kidre:

a) nie 53 i nie bedg mogly byé wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatatnoscia SCP

b) nie nadajg sie do daiszego uzytku ze wzgledu na zity stan tech'niczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacaina

) nie nadajg sie do wspdipracy ze sprzetem uzywanym w §CP, aich przystosowanie jest technicznie
i ekonomicznie nieuzasadnione;

7.. Zuzytych skladnikach majatku ruchomego - nalezy przez to rozumied sidadniki majatku
ruchomego:

a) postadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna,

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

¢) ktore catkowicie utracity wartodéc uzytkows,

d) kidre 53 technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie nieuzasadnione.

9, Wartodci jednostkowej skladnika majatku ruchomego - naleiy przez to rozumied wartosd
rynkowg tego siktadnika:






a) jedli wartodé poczatkowa sktadnika majatku ruchomego przekracza 25000 zt wartosc rynkows
ustala sig na podstawie opinii rzeczoznawcy majatkowego,

b} w odniesienit do pozostalych skiadnikow majatku ruchomego - wartoéé rynkowa ustala Zespét
Likwidacyjny na podstawie analizy cen rynkowych podobnych przedmiotéw z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia, Zespdl Likwidacyjny mozZe zgoednie z § 3 ust. 4 wystgpi¢ z wnioskiern o
zasiggniecie opinii rzeczgznawcy.

10. Wartosci godziwej — nalezy przez to rozumied warto$ w rozumieniu przepisdw ustawy
o rachunkowosci, tj. kwaty, za jaka dana rzecz mogtaby hy¢ zakupiona na warunkach transakcji
rynkowej, pomiedzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze sobg
stronami.

11. Organizatorze przetargu - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora SCP lub osgbe przez niego
upowazniong dziatajacego przez kierownika WO i przeprowadzajacege przetarg iub inng osobe przez
niegao upowazniona.

Zglaszanie zbednych i zuzytych skiadnikéw mienia fuchomego

§2
1.Kierownicy wydziatow, zgtaszajg do wydziatu WO, zhedne lub zuzvte skiadniki majatku ruchomego.

2.Pracownik WO przygotowuje liste/wniosek do Zespolu Likwidacyjnegoe z podaniem przyczyny
likwidacii, opisujgc stan techniczny zuzytych, zniszezonych lub zhednych skiadnikéw majatku
ruchomege. W przypadku likwidacji sprzetu kormputerowego o He jest to mozitwe dolacza sig opinig
zewnetrznego pedmiotu zawierajacego informacje o stanie technicznyr i braku moziiwosci naprawy
niesprawnego sprzetu jub tez informacje o nie oplacalnosci naprawy takiego sprzgtu.

3.W przypadku majatku ruchomego kidrego wartosé poczgtkowa przekracza kwote 25 000 =,
Pracownik WO zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku wyceng rzeczoznawcy.

Zespol Likwidacyjny
§3

1.W skiad Zespotu Likwidacyjnego powotuje sie pie¢ oséh sposrdd pracownikéw SCP. Zespdt
Likwidacyjny powoiuje Dyrektor SCP w drodze zarzadzenia.

2.Zespdt Likwidacyjny rozpatruje waioski z czestotfiwosciq wynikajaca z biezacych potrzeb, ale nie
czescie] niz raz na kwartat.

3.Przeprowadzenie oceny stanu zuzytych sktadnikéw majatkowych o wartosci poczatkowej
przekraczajaces 25 £00,00 z4, wymaga opinii rzeczoznawcy. Opinia rzeczoznawcy moze by réwniez
sporzadzona w innych uzasadnionych przypadkach w stosunku do skiadnikéw majatkowych
o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej 25 000,00 zt na wniosek Zespolu Likwidacyjnego
skierowany do kierownika WO, ktéry zleca jej wykonywanié za zgodyg Dyrektora SCP.

4.7 przeprowadzonej oceny skladnikow majatku ruchomego Zespdi Likwidacyjny sporzadza protokdt
do ktérego zalacza wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw majatku ruchomego z propozycia sposobu
zaangazowania oraz przekazuje do za opiniowania Kierownikowi WO, Glownemu Ksiegowemu,
a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi SCP.






£y

5.Na podstawie zatwierdzonego protokotu wydzial WO sporzadza stosowne pismo do Zarzgdu
Wojewddztwa Staskiege © wyrazenie zgody na likwidacje zestawionego mienia ruchomego,
Z uwzglednieniem ustawy ¢ odpadach,

Sprzedaz s.kfadnikéw majatku ruchomego

g4

1.W przypadku sprzedazy mienia ruchomego wydziat WO kieruje stosowne pismo do Urzedu
Marszatkowskiege Wojewbdztwa Slaskiego w celu uzyskania zgody Zarzadu Wojewddztwa na
dokonanie sprzedazy oraz uzyskania stosownego peinomacnictwa dia Dyrektora SCP do dokonania
tej czynnosci.

2.5Sktadniki majatku ruchomege o wartoscl jednostkowej przekraczajacej kwote, © ktdrej mowa
w § 1 pkt 9 it a), podlegajg sprzedazy w trybie przetargu, wedtug zasad okresionych w zataczniku
do niniejszej instrukgj

3.Skiadniki majatku ruchomego 0 wartosc jednostkowej nie przekraczajgcej kwoty, ¢ kidrej mowa
w § 1 pkt 9 lit. a) nie wymagaja sprzedazy w trybie przetargu. Oyrektor SCP moze zwrdcié sie
z prosba do Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o wyrazenie zgody na inny sposob  ich
zagospodarowania.

4, Dyrekior Scp nowoluje Komisie Przetargows, w celu organizacji, ogloszenia | przeprowadzenia
przetargu,

5.0rganizator przetargu ustala cene wywolawcza oraz zamieszcza ogloszenie ¢ przetargu na stronie
internetowej { BIP ).

6.0gloszenie zawiera w szczegolnosci:
- nazwe i siedzibe organizatora;
- migjsce i termin przeprowadzenia przetargu;

- rodzaj 1 typ sprzedawanych skiadnikow sraz miejsce, w ktérym moZzna obejrzed przedmioty
sprzedazy,

- ceng wywotawczyg;

- wymagania jakie powinna spetniaé oferta,

- wadium, wysokosc¢ oraz forme wniesienia,

- termin, miejsce i tryb ziozenia oferty orai okres, w ktérym oferta jest wigzaca.
7.W ogloszeniu mozna zamiescié informacje o wiecej niz jednym przetargu.

8.Ceng wywolawczg zawierajacg nalezny podatek VAT {wediug obowigzujacych stawek) ustala sie
wedlug wartosci godziwej.

9. Termin siladania ofert nalezy wyznaczyc tak, aby miedzy datg ogloszenia, a terminem przetarguy
uptyncto co najmniej 14 dni.

10.Czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja Przetargowa powotana
przez Dyrektora SCP, Komisia sklada sie z co najmniej trzech pracownikow, t3. z przewodniczacego
komisji oraz z dwach czionkéw.






11 Komisja Prze'targowa sprawdza:

a} liczbe ZoZonych ofert;

b) czy zivZone oferty speiniaja wymagania wskazane w pgloszeniu.
1Z2.Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ziozona po wyznaczonym terminie, w niewiasciwym miegjscu, lub przez oferenta ktory nie
wptacit wadium,

b) oferent Zozyt wigcej niz jedng oferte,

¢} nie zawiera danych i dokumentéw lub sg one niekompletne, nieczytelne lub budzg inna
watpliwasdd, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzié do uznania ich za nows oferte,

13. Komisja Przetargowa wybiera oferenta, ktdry zaoferowal najwyzsza cene.

14. W przypadku kiedy kilku oferentéw zaofercwalto te sama cene, komisja przetargowa postanawia
o kontynuowaniu przetargu w formie aukai miedzy oferentami, O terminie | miajscu przeprowadzenia
aukcji zawiadamia sig oferentéw kidrzy zozyli réwnorzedne oferty.

15. Organizator jest obowigzany powiadomic niezwlocznie na pismie uczestnikdow przetargu o jego
wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

16. lezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakericzony zawarciem umowy sprzedazy, WO oglasza drugi
przetarg.

17. Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie do 3 miesiecy od dnia zamkniecla pierwszego
przetargu.

18. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie
przetargu, o czym nalezy poinformowac w ogloszeniu przetargu, Nabywca jest obowigzany zaplacié
cene nabycia niezwlocznie po zowarciu umowy sprzedaZy.

18, Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.

20. Z przebiegu przetargu Komisja Przetargowa sporzadza protokdl, ktéry zawiera
w szczegdinosci:

- okreslenie miejsca i czasu przetargu;

- wysokosC ceny wywolawezej;

- zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogtoszenie;

- najwyzszg cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

- imig, nazwiske {(firme) i miejsce zamieszkania nabywey lub jego siedzibe;
- wysokosé ceny nabydia;

- informacje o uiszrzeniu lub nieuiszczeniu ceny nahycia w terminie;

- imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisii przetargowej

21.Protokét Komisji Przetargowej zatwierdza kierownik WO oraz Dyrektor SCP,






Przekazanie skladnikéw majatkowych
§5

1. W przypadku zamiaru przekazania mienia ruchomego innej jednostce organizacyinego
Wojewddztwa Slaskiego, WO kieruje stosowe pismo do Urzedu Marszatkowskiego w celu uzyskania
zgody Zarzadu Wojewodziwa na przekazanie skladnikéw majatkowych oraz uzyskania stosownego
pefnomocnictwa dia Dyrektora SCP.

2.5CP, po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewoddztwa, moze nieodplatnie przekazad skladniki majatku
ruchomego innej jednostce organizacyjnel Wojewadztwa Slaskiego na czas oznaczony, nigoznaczony
albe hez zastrzezenia obowigzku zwrotu,

3.Nieodptatne przekazahie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanago.

4. Wniosek, o ktérym mowa w powinien zawierad:

-Nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodplatne przekazanie skladnika ruchomego;
-Informacje o zadaniach realizowanych przez jednostke;

-Wskazanie sktadnika majatku ruchomego, ¢ ktéry wystenuie jednostka;

-Uzasadnienie potrzeb i sposubu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego;

-Géwiadczenie, ze przekazany skiadnik majatku ruchomegs zostanie odebrany w terminie i migjscu
wskazanym w protokole zdawczo~-odbiorczym.

5.Przekazania dokonuje sig na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczege zawierajacego:
-ozZnaczenie stron; |

-nazweg, rodzai i cechy identyfikuiace skiadnik majatku ruchemego;

-ilosé | wartesc kazdego skladnika majatku ruchomego;

-niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skfadnika majatku ruchomego;

-okres, w ktdrym sktadnik maigtku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke korzystajaca;
-migjsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomeqo;

-podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osdb upowaznionych do podpisania
protokotu.

6.0dbidr skiadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano ten
sktadnik majatku lub w inny sposdb uzgodniony z przekazujacym.

Darowizna Skltadnikow majatkowych
86

1.Mienie ruchome bedace w zarzadzie $CP, po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego,
moie by¢ przedmiotem przekazania w drodze darowizny podmiotom feczniczym, jednostkem
arganizacyjnym pomocy spolecznej, szkofom i placéwkom ofwiatowym, szkotom wyiszym,
instytucjom koitury, instytucjom filrmowym, klubom sportewym, stowarzyszeniom, stowarzyszeniom
kuitury fizycznei 1 zwigzkem sportowym, osobom fizycznym lub osobom prawnym prowadzacym
dziatalnodé charytatywng, Jednostkom samorzgdu teryiorialnego, jednostkom badawczo-
rozwojowym lub innym jednostkom organizacyinym prowadzacym badania naukowe Jub prace
rozwojowe |, jezell moie byé przez te podmioty wykerzystany przy realizacii ich zadas statutowych.






2.Darpwizna na rzecz wymienienych organizacji mozZe nastapic na pisemay wniosek tych organizaci,
Z przeznaczeniem na ich cele statutowe.

3.Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy § 5.

4.Wartese skladnika majatkowego przekazanego okresla sie wg wartodci ksiegowej — warkosé
poczatkowa.

5.0okonanie darowizny nastepuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu wykorzystania
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowiazaniem obdarowanego do pokrycia kosztodw
zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmictu darowizny,

Likwidacja skfadnikow majatkowych

g7

1.W przypadku, gdy niecdplatne przekazanie, sprzedaz, darowizna zuzytych skiadnikéw rzeczowego
majatku ruchomeqgo nie dojdzie do skutku, natezy przeznaczyC je do fikwidacji.

2.Likwidacji zuzytych skiadnikow majatku ruchomege dokenuje Zespdt Likwidacyjny, na podstawie
otrzymanej zgody Zarzadu Wojewddztwa Slaskiege i po akceptacii Dyrektora &Cp.

3.Likwidacji dokonuje Zespo! tikwidacyjny, w skiadzie ¢o najmniej 5-eosobowym, powolany przez
Dyrektora SCP w drodze zarzgdzania.

4.Protokdt Zespolu Likwidacyinego w sprawie przeznaczenia skladnike do likwidacji zatwierdza
kierownik WO, Glowny Ksiggowy, Dyrektor SCP.

5.Do zadan Zespolu Likwidacyinego nalezy:
- realizowanie wnioskaw o likwidacje rzeczowego skiadnika majatku ruchomego;

- analizowanie protokoldw z przeprowadzonei inwentaryzacji oraz oceny przydatnosci skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego;

- okrestenie rodzaju odpadu dla danego sktadnika likwidowanego i trybu postepowania zgodnie
z ustawg ¢ odpadach;

- sporzadzenie | przekazanie do ksiegowosci dokumentéw likwidacyinych {protokolu likwidaci,
dokumentdw potwierdzajgcych przekazanie odpadow);

- przedstawienia dokumentacji likwidacyjne] do akceptacii kierownikowi WO, Gidwnemu
Ksiggowemu, Dyrektorowi Scp.

6.Zuzyte skfadniki majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 3
rmarca 2022 r. o odpadach (Dz.U. z 2022 r., poz. 699), podiegaja zagospodarowaniu na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 kwietnia 2021 r. Prawo ochrony Srodowiska (tekst jednolity: Dz, U.
z 2021 r., poz. 1873 z pdéZn. zm.) ustawie z dnia 16 wrzednia 2020 r. o zuiytym sprzecie
elektrycznym i elektronicznym {tekst jednolity; Dz.1).z 2020 r., poz.1893 z poin. zm.)} oraz ustawie
z dnia 15 kwietnia 2021 r. ¢ utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach (tekst jednolity; Dz, z
2021 r., poz. 888 z pdin. zm.).

7.Z czynnosci likwidacji Zespdt Likwidacyjny sporzadza protokdt wraz zatacznikiem, zawierajacy
nastepujgce dane.






- Date likwidacji;

- Nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sidadnik majatku ruchomeqo;

- Przyczyne Hikwidacji;

- Sposob likwidacii;

- Podpisy z podaniem imienia | nazwiska oraz stancwiska czlonkéw zespolu likwidacyinego.

B.Notatke z czynnodci likwidacyinych Zespst Ukwidacyjny przekazuje Gldwnemu Ksiegowemu,






