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Zapytanie ofertowe

Opis przedmiotu zaméwienia: Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia dla 13 pracownikéw Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci

Temat szkolenia: ,,Analiza ryzyka w samorzadowej jednostce organizacyjnej.”

Tryb udzielenia zaméwienia: Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

Termin realizacji: II potowa wrzesnia - doktadny termin szkolenia uzgodniony
zostanie z wytonionym Wykonawca.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji szkolenia
w przypadkach uzasadnionych potrzebami Zamawiajacego, w szczegdlnoéci gdy
z przyczyn organizacyjnych brak bedzie mozliwosci uczestniczenia w szkoleniu przez jego
pracownikéw, minimalnej liczby 10 oséb w pierwotnym terminie.

Miejsce realizacji: Chorzéw lub Katowice, szkolenie dwudniowe w godzinach: 08:30-
14:30 w kazdym dniu.

Liczba uczestnikéw: 13 oséb stanowi maksymalna ilo$¢ zaméwienia, minimalnie - 10
0s6b. Zamawiajacy na 2 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia przekaze Wykonawcy
informacje o ostatecznej liczbie uczestnikdw. Rozliczenie nastapi zgodnie z informacja o
ostatecznej liczbie uczestnikéw szkolenia wg ceny jednostkowej brutto/osobe.

Odbiorcami szkolenia bedzie zespét ds. analizy ryzyka Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci - wojewddzkiej jednostki organizacyjnej, ktéra petni funkcje Instytucii
Posredniczacej we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020.,

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

- przestania przed szkoleniem Zamawiajacemu przygotowanej prezentacji,

- przygotowania materiatéw szkoleniowych w formie papierowej wraz z dtugopisem dla
kazdego uczestnika szkolenia,

- przygotowania harmonogramu szkolenia, w harmonogramie nalezy zalozy¢ czas na
dyskusje i sesje pytan,

- wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego udziat w szkoleniu dla
kazdego uczestnika w formie papierowej lub elektronicznej,

- zapewnienia wyktadowcy, ktory poprowadzi szkolenie,

- szczeg6lowego zapoznania sie z forma dziatalnosci Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci (www.scp-slask.pl), w szczeg6linosci przez trenera.

- zapewnienia sali konferencyjnej, ktéra bedzie posiadata: miejsca siedzace przy

stotach, odpowiadajace co najmniej liczbie oséb bioracych udziat w szkoleniu,
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dziatajacy sprzet multimedialny niezbedny do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia,
sprawng klimatyzacje/ogrzewanie.

zapewnienia ustugi cateringowej, w kazdym dniu podczas przerw, sktadajacej sie z:
napojow cieptych tj. kawy naturalnej oraz herbaty wraz z dodatkami (mleko/$émietanka
w ptynie, cukier, swieza cytryna) - min. 500 ml/os,

napojow zimnych tj. woda mineralna gazowana i niegazowana - min. 330 ml/os, soki
owocowe - min., 250mi/os,

poczestunku na stodko (np. ciasto, kruche ciasteczka) oraz przekasek stonych: stone
tartinki na raz - tj. na pieczywie biatym i ciemnym w réznych zestawieniach np. z wedlina,
serem, jajkiem, pasztetem, pasta itp. z dodatkiem pomidoréw, ogdérkow zielonych/
konserwowych, kietkdw, satat itp. (co najmniej 3 szt./os) oraz np. paluszki, krakersy itp.
lunchu (danie jednogarnkowe).

Ustuga cateringowa powinna zawiera¢ ewentualng opcje positku wegetariafiskiego lub
bezglutenowego, o ktérych Wykonawca zostanie poinformowany w przededniu realizacji
ustugi.

W zaleznosci od wielkosci sali catering moze zosta¢ dostarczony poza salg szkoleniowa,
w miejscu dostepnym tylko dla uczestnikéw szkolenia, lub na sali w wydzielonym miejscu.

Przyktadowe zagadnienia merytoryczne szkolenia:
1. Zagadnienia ogdlne:

- Analiza ryzyka w administracji publicznej.

- Zatozenia systemu zarzadzenia ryzykiem w jednostce.

2. Zarzadzanie procesem analizy ryzyka w jednostce:

- Wiasciciele ryzyk.

- Identyfikacja ryzyka - metody i techniki identyfikacji ryzyka.

- Przyczyny i konsekwencje wystgpienia ryzyk.

- Analiza ryzyka.

- Opis ryzyka.

- Punktowa ocena ryzyka.

- Sposoby szacowania ryzyk - ocena prawdopodobienstwa, ich skutkéw, reakcje na
ryzyko.

- Sposoby reakcji na ryzyko: tolerancja ryzyka, przeniesienie, wycofanie sie, dziatanie.
- Mechanizmy kontrolne ryzyk.

- Dokumentowanie procesu zarzadzania ryzykiem: rejestr, monitorowanie oraz
hierarchizacja ryzyk.

Doswiadczenie Wyktadowcy: Prowadzacy musi posiadaé doswiadczenie
w prowadzeniu szkoleri/warsztatéw/konferencji, jak réowniez posiada¢ bogata wiedze
z zakresu analizy ryzyka.

W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedng do wykonania zamowienia
wiedze i doswiadczenie, do oferty nalezy dotaczy¢ informacje o posiadanym
doswiadczeniu wyktadowcy tj. zestawienie przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat
przed upfywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres ten jest krotszy - to w tym okresie,
co najmniej 3 szkoleri/warsztatow/konferencji skierowanych do 3 réznych podmiotéw
o tematyce zwigzanej z analizg ryzyka. (nalezy wypetni¢ zatacznik nr 1).
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw  potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w formularzu ofertowym.

Kryteria oceny ofert: CENA - waga 100 pkt.
Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = iloé¢ punktow.

W ramach kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 100 punktéw.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacjq przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz
wzorem umowy.

Liczba punktéw zostanie obliczona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasada zaokraglania.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe punktéw.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

W przypadku ztoZenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania Iub
w przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegdlnoéci, w przypadku braku $rodkéw finansowych
w budzecie.

Termin i miejsce skiadania ofert:

Oferte - formularz ofertowy (ktérego wzédr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego), nalezy zlozyé do.Z.3...07.2022r. do godziny 12:00, w wersji
elektronicznej na adres e-mail zamowienia@scp-slask.pl. Decyduje data wptywu oferty
do siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywie terminu na sktadanie
ofert.

Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo/upowaznienie, jedli oferte podpisuje osoba,
ktérej uprawnienie nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnoséci Gospodarczej.

Zapfata wynagrodzenia Wykonawcy nastapi na podstawie faktury wystawionej po
szkoleniu, przy czym koszt uzalezniony bedzie od rzeczywistej liczby uczestnikéw danej
edycji. W przypadku odlegtych terminéw poszczegéinych edycji szkolenia, istnieje
mozliwos¢ ptatnosci na podstawie faktur czedciowych wystawianych po zorganizowaniu
i przeprowadzeniu kazdej edycji.

Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciagu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej, pod
wzgledem merytorycznym i formainym faktury VAT.

Wydatek czesciowo wspoétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPO WSL
na lata 2014-2020

Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odméwic¢
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zapfaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie
uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
odszkodowawcza wzgledem Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia przez Zamawiajgcego
ptatnosci na taki rachunek.

8. Wykonawca ma prawo wysylania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1666 z p6zn. zm.).

XIII. Osoby do kontaktu:
Sonia Klimza - sonia.klimza@scp-slask.pl
Tel. 32 74 39 180,

XIV. Zataczniki:
- Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy,
- Zatacznik nr 2 Wzoér umowy.

XV. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktorej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

1.

Administratorem  Panstwa danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego,
z siedzibg przy ulicy Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email:kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
daneosobowe@slaskie.pl.

Paristwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, a ich podstawa sg nastepujace przepisy prawa:

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakie
moze zadac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U 2020
r. poz. 1282),

ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 164).

Panistwa dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez Administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Ponadto, w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taky
informacja.

Pafistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
dotyczacych archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegblnosci w przypadku dofinansowania
zamowienia ze $rodkéw UE.

W zwiazku z udzialem w postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguje
Panstwu prawo:

dostegpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania swoich danych;

prawo do usunigcia danych osobowych. Prawo do usuniecia danych nie ma zastosowania
w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne do wywiazania sie z prawnego obowigzku lub
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w ramach sprawowanej wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Przepisy odrebne moga wylaczyé mozliwoéé
skorzystania z tego prawa;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panstwo danych osobowych nie jest obowiazkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Paristwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

DY. Kf’(g’%?//.’
$laskiego Cefitr feliskiorczosei

téf Spyra

KJ'Z,‘/.

el WYDZIAL ORGANIZACYINY  \yDZJAORGANIZACYINY
e \M Q%.%fgwska = Nowicka
ECJALISTA A NSPEKTOR PR

Fundusze ;
Europejskie Rzeczpospolita

Program Reguonalny - Polska

Unia Europejska
Evropeyshi Fundusr Spolecrny
Fundusze

4
Europejskie g:fs‘fg“p"““ /l S'I_QSkie. U:E%Pm

Program Regionalny

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19



