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Zapytanie ofertowe

I. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga cateringowa w trakcie spotkan, ktére odbeda sie w dniach 8
i 10 listopada 2022 r.
Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga cateringowa w trakcie spotkan, ktore odbeda sie w dniach 8
i 10 listopada 2022 r. w godzinach 8.30-15.00. Planowane miejsce spotkania to Muzeum Gornoslaski
Park Etnograficzny w Chorzowie ul. Parkowa 25, 41-500 Chorzdw.

e Maksymalna iloé¢ uczestnikéw w dwéch spotkaniach 160 oséb (po 80 oséb
na kazdym spotkaniu).

e Minimalna ilo$é uczestnikow dwoéch spotkaniach 140 osob (po 70 os6b na kazdym
spotkaniu)

s Ostateczna liczba o0s6b zostanie potwierdzona na 1 dzien przed kazdym spotkaniem
droga e-mail. Rozliczenie nastapi zgodnie z informacjq o ostatecznej liczbie uczestnikoéw
spotkania wg ceny jednostkowej brutto/osobe.

Prosimy o dokonanie wyceny z uwzglednieniem tych zatozen.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

Zapewnienia poczestunku dostosowanego ilosciowo, do potwierdzonej przez Zamawiajacego
liczby osdb obecnych na spotkaniu.

Positki nalezy poda¢ w naczyniach wielorazowego uzytku, zgodnie z wymaganiami menu
i adekwatnie do charakteru spotkania oraz zgodnie z przyjetymi dobrymi praktykami w zakresie
organizacji spotkan. Nie dopuszcza sie mozliwosci uzycia zastawy i sztu¢cdw jednorazowego
uzytku.

Serwis powinien by¢ wyposazony w zastawe stotowg w iloci odpowiadajacej liczbie uczestnikow
spotkania z mozliwosciag wymiany na czysty w trakcie spotkania.

Zapewnienia obstugi (min. 1 os), ktéra odpowiedzialna bedzie za biezaca obstuge oraz
uzupetnianie cateringu w miejscu realizacji.

Zapewnienia wiasnych stotéw do zrealizowania ustugi

Roztozenie cateringu powinno by¢ gotowe na kazdym spotkaniu
na godz. 8.00. Posprzatanie cateringu od pdt godziny po zakonczeniu spotkania.

W przypadku wznowienia obostrzen, zapewnienia podawania cateringu zgodnie z obowigzujacymi
regulacjami, dotyczacymi przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa wywotujacego COVID-
19.

Zakres oferty ustugi cateringowej:

Bufet kawowy: kawa, herbata, cukier, cytryna, mleko do kawy - uzupetnianie na biezaco
Napoje: ok. 0,5 |/os.: woda gazowana i niegazowana butelkowana, soki butelkowane.
Poczestunek: kanapki/tartinki (3 sztuki na osobe).

Przekaski stodkie: drobne stodkie ciasteczka, kruche wafelki. (min. 3 rodzaje) - tacznie
min. 100 g/os.

5. Danie jednogarnkowe na ciepto: zupa miesna np. strogonow (250 ml/os) oraz zupa krem
warzywny z grzankami (250 ml/os) wraz z pieczywem, podana w trakcie przerwy o godz. 12.
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Wskazane menu stanowi minimalne wymagania Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wyboru menu, ktoére zaproponuje wytoniony Wykonawca.

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP.
III. Termin realizacji:

8.11.2022 r.i10.11.2022r.

IV. Informacje ogdlne:

1.

® N o>

10.

11.

i

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
0 udzielenie zamowienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkow
w budzecie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
lub w przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment
zgodnie z Ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2018 poz. 62 z p6zn. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany
na fakturach VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze
odmowic zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotow, a Wykonawca
nie bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢
odszkodowawcza wzgledem Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotow i uiszczenia przez Zamawiajacego
ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
za posrednictwem platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym  fakturowaniu w  zamowieniach publicznych koncesjach
na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r
poz. 1666 z p6zn. zm.).

Wynagrodzenie Wykonawcy regulowane bedzie w formie polecenia przelewu
z rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez Zamawiajacego faktury wystawionej przez ~Wykonawce,
pod warunkiem wczeéniejszego odbioru ustugi przez Zamawiajacego bez zastrzezen.
Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte - formularz ofertowy (ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego) nalezy ztozy¢ do 07.11.2022r. do godziny 8.00,

w wersji elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@scp-slask.pl

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert =zlozonych po uptywie terminu
na sktadanie ofert.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego w jezyku polskim.
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5. Oferta musi byc¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione

do reprezentowania Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogdlnodostepnych
dokumentéw (np. KRS, CEIDG), wraz z oferta nalezy przedtozy¢ dokument
potwierdzajacy prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujacq oferte.

VI. Kryteria oceny ofert: CENA - waga 100 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilos¢ punktow.
W ramach kryterium cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

o taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
oraz wzorem umowy.

e Liczba punktéw zostanie obliczona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasada zaokraglania.

o  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwieksza liczbe punktow.

VII. Osoby do kontaktu:

Anna Wujakowska

Wydziat Organizacyjny

e-mail : anna.wujakowska@scp-slask.pl
tel.: (32) 743-91-80

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1. - Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 - Wz6r umowy

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotyczag

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
informuje, ze

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci,
z siedziba przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzow, adres email: scp@scp-

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych
osobowych, adres email: abi@scp-slask.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust.l lit.c RODO oraz zawarta umowa
art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz aktéow wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym
przez administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym
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na podstawie przepiséw prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje
publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy
z przepisow prawa dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) Podanie przez Panig/Pana danych  osobowych jest obowigzkowe

a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie
zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktdorym mowa w art. 22 RODO.
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28.10.2022 r. Praca zdalna - Dorota Nowicka
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