Zarzadzenie nr SCP.ZD.010-2/23
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia 18.01.2023 r.
zmieniajace Zarzadzenie nr SCP.ZD.010-27/22
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia 03 pazdziernika 2022 r.

Na podstawie § 8 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w
Chorzowie, art. 41 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2022, poz. 530), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25
pazdziernika 2022 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z
2013 r., poz. 167 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych witasnoscig
pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.)

postanawiam:

§1
Przyja¢ zmiany w Zarzadzeniu nr SCP.ZD.010-27/22 Dyrektora Slaskiego  Centrum
Przedsiebiorczosci z dnia 03 pazdziernika 2022 r., dotyczacym procedur postepowania stosowanych
przy podrézach stuzbowych pracownikéw Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, to jest:

1. Zastapic¢ zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr SCP.ZD.010-27/22 Dyrektora é‘.laskiego Centrum
Przedsiebiorczosci z dnia 03 pazdziernika 2022 r., zalgcznikiem nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

g2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18.01.2023 r.
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PIECZEC ZAKLADU

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr SCP.ZD.010-2/23
z dnia 18.01.2023 r.

ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY SLUZBOWEJ NR.......cocuurererinn

IMIE I NAZWISKO:

STANOWISKO:

KRAJ DOCELOWY (dot. podrdZy:ZagraniCZnel)s i it sssvnssnsgsseressia st sessdomisinisessisness sroobessiods bnsbebiailasiionia

) e, e e e T

Wysokos¢ wyptaconej zaliczki:

WoWAIUEIE BBCET: it sttt i iasinsoaiis

KOSZTY KRAJOWE] PODROZY SLUZBOWE]

WYJAZD PRZYJAZD SRODKI
miejscowosc data godzina miejscow data godzina | LOKOMOCII
05¢
Koszty podrézy w ztotych polskich Wydatkowano Zweryfikowano®
Sniadanie ............ x 45,00zt x 25 % = ... Sniadanie ........... x 45,00 zt x 25 % =
Koszt zapewnionego bezptatnego Obiad ...X 45,00zt x 50 % = ..cvreee Obiad ..X 45,00 zt x 50 % =
wyzywienia (wartos¢ positkow) Kolacja X 45,00 2t X 25 % = ...oeee Kolacja e X 45,00 2t X 25 % =
(:Iosc) (Ilosc)
Diety . X 45,00 z - .. P . X 45,00zt - ... I
(Ilosc d:et) (kwota diety) (wartoéé) (wartosc diet) (Ilosc diet) (kwota diety) (wanoéé) (wartosc diet)
positkow positkow

Koszty przejazdu

Dojazdy $rodkami komunikacji
miejscowej —bilety

Dojazdy srodkami komunikacji
miejscowej — ryczatt

Noclegi wg rachunkow

Noclegi - ryczalt

Inne wydatki wg zatgcznikdw

RAZEM:

KOSZTY ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWE] PONIESIONE NA TERENIE KRAJU

WYJAZD PRZYJAZD SRODKI
miejscowosc data godzina miejscow data godzina | LOKOMOCII
0sC
Koszty podrézy w ztotych polskich Wydatkowano Zweryfikowano®
Koszt zapewnionego bezptatnego Sniadanie .......... X 45,00 2t X 25 % = ........... Sniadanie ............ X 45,00 2t X 25 % = ............
wyzywienia (wartos¢ positkow) Obiad X 45,00 2t X 50 % = ............ Obiad x 45,00 zt x 50 % =
Kolacja . X 45,00 zt x 25 % = ............ Kolacja veeeres X 45,00 2t x 25 % =
(ilosé) (_uosc)
Diesty | s X 45,00 zt - A —— . X 45,00 zt - S
(ilos¢ diet) (kwota diety) (wartcsc) (wartosc diet) (uoéé d:et) (kwota diety) (wartosc) (wartosé diet)

positkow

positkow

Koszty przejazdu

Dojazdy srodkami komunikacji
miejscowej —bilety

Dojazdy srodkami komunikacji
miejscowej — ryczait

Noclegi wg rachunkow

Noclegi — ryczatt

Inne wydatki wg zatacznikow

RAZEM:




KOSZTY ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWEJ PONIESIONE POZA GRANICAMI KRAJU

Przekroczenie granicy Przekroczenie granicy w | Pobyt za SRODKI
w drodze za granice drodze powrotnej do kraju | granica LOKOMOCII
: ogdtem
Data .o Data ...
[CTols Vil - JEUSON GOodzing ....covvveererereirnenes
T
| Koszty podrézy w walucie obcej Wydatkowano Zweryfikowano'
| llos€ dni pobytu w hotelu ........ Sniadanie ......... X .. X 15% = Sniadanie ....... X ceee. X 15 % = .. .
Obiad g o= X 30 % = Obiad ... X .. X30% = ..
Koszt zapewnionego bezptatnego Kolacja X v X 30 % = Kolacja ... X oo X 30 % =
wyzywienia {wartos¢ positkow) (I!osc) (warmsc diety) (ilog¢) _(wartosc diety)
o o e Xevrroriresesns s R B Xeoveerreroseee S = e
(g€ prayshugujacych diet) (ilod¢ diet) (kwota diety) (wartoi)  (wartoé¢ diet) (ilos¢ diet) (kwota diety) (wartodd)  (wartod diet)
positkéw positkdw
Ryczatt na dojazdy miejscowe | ¥ X Y0%=vcmn  lessmesnann X s X 10%=...........

(Na komunikacjg miejska) (Ilosé rozpoczetych

dob podrozy)

(kwota diety)

(wartosé

ryczattu)

(wartosc
ryczalty)

(losé rozpoczetych
dob podrozy)

(kwota diety)

Ryczatt na dojazdy
(Z dworca i do dworca kolejowego, autobusowego,
portu lotniczego lub morskiego)

Koszt noclegu
(W przypadku posiadania faktury/rachunku)

(wartoé¢ nalezna )

| Ryczatlt za nocleg . X
(W przypadku nieprzediozenia rachunku za nocleg)

(llosc nocleg0w) (limit za nocleg)

(wartosg
ryczaitu)

. X25% =

(wartosc
ryczattu)

(ilosé noc!egow) (llmtt za nocleg)

._Inne wydatki wg zatacznikéw

RAZEM:

NINIEJSZE ROZLICZENIE PRZEDKLADAM

| Zalaczam dowedy - podac ilosé

Data i podpis delegowanego

Data i podpis osoby weryfikujacej

Pz ez e e WRIIES i i e b T s e s e B S

POZOSTAJE DO ZWROTU / DO WYPEATY (PLN)....ocoooviiiiciene Stownie: wisunmmssmuanianeniniannTRTTT s

(niepotrzebne skresli¢)
POZOSTAJE DO ZWROTU / DO WYPLATY (WALUTA)....

(niepotrzebne skreslic)

...Stownie:

ROZLICZENIE SPRAWDZONO POD WZGLEDEM:

D F] i Y

Merytorycznym oraz stwierdzono wykonanie polecenia stuzbowego
POADTS ssmarmmammasmonassnsiissmog

Formalno-rachunkowym
BIAtA . coniiissmimms v smmmsungins

| Zwrécono na konto bankowe SCP = WB Nl....cvnvrrrrecnnens zodniay i s

Wplacono do Kasy SCP dnia .....o.ceereeeoeeeersnnens

Podpis kasjera

Niewykorzystang zaliczke W KWOCIE ........coveviiinininiiins s

S ONNTITE S . ecernensmmstasnsapansssnsssmss saemtzaamsesmrmnans scchebokis i s RS

Dziata

KWOLE .o ceeeceresreer e, POZ0OSEatg do wyplaty

Odebrano w kasie SCP dnia ....cocooeiueeeveecucns

S O A T L s s s e o S A A N R AR RSV W Py s

Wyptacono z rachunku bankowego SCP - WB NF.....coovvvens Z dnid oo

Podpis kasjera

Dziata

Zatwierdzono Na Zb . ccieeeeee e

nie...........
Dziat

nie..............

Dziat

data

SEOWIIES v s e S A S S S A A e il
Z8 SFOUKOW .ot ee st eas e sne s s s e basass s sers s sesns sessessas e e
Kwota ..o

Rozdziat Paragraf Kwota
[ ] = TR
Rozdziat Paragraf Kwota

Podpisy osob zatwierdzajacych

* kolumne zweryfikowano wypetnia Wydziat Ksiegowosci i Plac.

Dziatanie ...........

Dziatanie ...........

Zabezpieczenie w planie finansowym:



