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Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia sg publikacje zwigzane z promocjg w Internecie dziatari prowadzonych

przez SCP.

Kod CPV: 79341400-0 Ustugi prowadzenia kampanii reklamowych

2. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia:

2.1,

2.2.

2.3

Kampania powinna by¢ przeprowadzona w co najmniej o$miu internetowych portalach
informacyjnych o charakterze lokalnym/regionalnym. Portale powinny obejmowac¢
zasiegiem co najmniej nastepujace miasta lub powiaty wojewodztwa $laskiego:
w subregionie centralnym Gliwice, Jaworzno, Katowice, Lubliniec, Sosnowiec, Tychy,
Zabrze, w subregionie pétnocnym Czestochowe, Kiobuck, w subregionie potudniowym
Bielsko-Biata, Cieszyn, w subregionie zachodnim Jastrzebie-Zdréj, Racibérz, Rybnik,
Zory.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie koncepcji kampanii, haset promocyjnych, tytutow,
stworzenie projektéw graficznych oraz tresci uzytych w ramach kampanii.

. Catq kampanie nalezy przeprowadzié z uwzglednieniem urzadzen mobilnych.
2.4.

Kampania bedzie obejmowata publikacje 6 artykuiéw na co najmniej 8 portalach
informacyjnych o charakterze lokalnym/regionalnym oraz postéw reklamujacych
kazdy z artykuiéw (w sumie 6 postéw) na co najmniej 5 fanpege’ach stron
internetowych portali bioracych udziat w kampanii. Publikacje bedq dotyczyty dziatan
prowadzonych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci (np. dobre praktyki, wydarzenia
organizowane przez scp, nabory). Wszystkie artykuty zostang przygotowane na podstawie
materiatéw nadestanych przez Zamawiajacego. Kazdy z nich bedzie zawierat ok. 3500-5000
znakéw plus zdjecia i infografiki. Artykuty moga zawiera linki do strony scp, fanpege‘a
Fundusze dla Biznesu na Facebooku i kanatu YouTube SCP. Posty beda zawieraty linki
prowadzace do artykutéw oraz oznaczenie fanpege’a Fundusze dla Biznesu. Artykuty i posty
zostang opublikowane po akceptacji Zamawiajacego i zostang dostepne na state pod
wskazanymi w raportach lub protokotach linkami.

2.5. Oferta dotyczy statej emisji, przez 7 dni, artykuiéw promowanych zdjeciem

w miejscu widocznym na gérze strony giéwnej, w formie uzgodnionej z



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Zamawiajacym. Wymagane jest uzyskanie min. 4 tys. odston dla kazdego artykutu _
w ramach wszystkich portali tacznie na podstawie Google Analytics.

Termin emisji kazdego z artykuiéw bedzie ustalany z Wykonawca e-mailem co najmniej 7
dni przed planowang emisja. Treéci oraz elementy graficzne niezbedne do stworzenia
materiatébw reklamowych, artykuidw zostang przekazane kazdorazowo w terminie nie
krétszym niz 7 dni przed zaplanowana emisjq. Wykonawca przekaze artykuty i materiaty
graficzne do ostatecznej akceptacji nie pézniej niz 2 dni przed emisjq. W razie zgloszenia
uwag przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie do poprawy oraz uzupetnienia
materiatéw w czasie umozliwiajagcym ich emisje w uzgodnionym wczesniej terminie.
Wykonawca w trakcie kampanii moze zaproponowaé dodatkowe, nie powodujace zmiany
kwoty umowy, narzedzia reklamy w Internecie oraz w mediach spoteczno$ciowych w celu
osiagniecia wymaganego minimum unikalnych odston serwisu miesiecznie. Propozycje
zostang przedstawione Zamawiajacemu do akceptacji.

Termin realizacji: do 15 grudnia 2023 r., z uwzglednieniem potrzeb zgtaszanych przez
Zamawiajacego.

Rozliczanie faktur bedzie nastepowato po publikacji kazdego z artykuiéw, na podstawie
nadestanego drogq elektroniczng protokotu z przeprowadzania kampanii promocyjnej,
zawierajacego informacje o dacie emisji artykutu, portalach, na ktérych zostat zamieszczony
oraz liczbie odston. Wymagane jest takze dostarczenie linkéw do artykutdéw oraz screenéw
strony gtéwnej portali i fanpege’y na Facebooku, przedstawiajacych zaméwione materiaty.
Protokét zostanie podpisany przez Wykonawce i Zamawiajacego.

3. Formy platnosci:

3.1

3.2.

3.3.

Ptatnoé¢ przelewem nastapi na podstawie prawidtowo wystawionej i dostarczonej
Zamawiajacemu FV, z minimalnym terminem ptatnosci 14 dni.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liScie”). Zamawiajacy moze odméwi¢ zaptaty na
rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie uprawniony do
dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wzgledem
Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego
w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek.
Wykonawca ma prawo wysylania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zaméwieniach publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191). Zaptata za wykonang ustuge
nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego faktury, o ktérej mowa w ust. 2 i 3. Zamawiajacy informuje, ze
faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment zgodnie z Ustawa z dnia 15
grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. 2018 poz. 62). W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin o ktérym
mowa w ust. 6 liczony bedzie od daty ziozenia faktury korygujacej.



4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych warunkéw:

4.1. Warunkiem przystapienia do oceny oferty jest przedstawienie statystyk '
proponowanych w kampanii serwiséw z grudnia 2022 r. na podstawie Gemius/PBI
lub Google Analytics. Wybrane portale powinny osiagnaé {acznie minimum 1 min
UU oraz 5 min PV. Kazdy z zaproponowanych portali odrebnie powinien osiaggnaé
w grudniu 2022 r. minimum 10 tys. UU oraz 40 tys. PV.

4.2. Ocena spetnienia ww. warunku zostanie dokonana wedtug formuty: spetnia - nie spetnia na
podstawie o$wiadczenia wypetnionego w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1.

5. Kryterium oceny ofert:
5.1. Cena - waga 80%.

Najnizsza oferowana cena

Cena = x 80 punktéw

Cena badanej oferty
5.2. Dodatkowe portale, poza 8 wymaganymi - 10%.

Za opublikowanie artykutéw na dodatkowych portalach przyznane zostang punkty: 1 dodatkowy
portal - 2 punkty, 2 dodatkowe portale - 4 punkty, 3 dodatkowe portale - 6 punktow, 4 dodatkowe
portale - 8 punkéw, 5 lub wiecej dodatkowych portali - 10 punktéw. Gdy nie zostanie wskazany ani
jeden dodatkowy portal — O punktow.

5.3. Dodatkowe posty na Facebooku - 10%.

Za dodanie postéw na dodatkowych fanpege‘ach zostang przyznane punkty: 1 dodatkowy fanpege -
2 punkty, 2 dodatkowe fanpege - 4 punkty, 3 dodatkowe fanpage - 6 punktéw, 4 dodatkowe fanpage
- 8 punktéw, 5 lub wiecej dodatkowych fanpege’y - 10 punktéw. Gdy nie zostanie wskazany ani
jeden dodatkowy fanpage — 0 punktow.

Aby potwierdzi¢ powyzsze, nalezy wypetnié zalacznik nr 1 Formularz ofertowy.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza iloéé punktéw po
zsumowaniu wszystkich kryteriow (cena, punktacja za dodatkowe portale, punktacja za
dodatkowe fanpege).

6. Informacje dodatkowe:

6.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcoéw do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentéw. W przypadku ziozenia oferty, ktérej tre$¢ nie odpowiada tresci
ogtoszenia lub w przypadku niespetnienia minimalnych wymogéw Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

6.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie



zamowienia, w szczegbinosci w przypadku braku srodkéw w budzecie.

6.3. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych. Ztozenie wiecej niz jednej
oferty na danq czes¢ lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne na dang
czes$¢ spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6.4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

6.5. Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajacych.

6.6. Do postepowania mogg przystapi¢ wytacznie osoby, ktére nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

6.7. Zamawiajacy nie dopuszcza istotnych zmian postanowiel w zawartej umowie — zob. § 9
Wzoru umowy.

6.8. Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajacym zostanie odrzucona i nie bedzie podlegaé dalszemu rozpatrywaniu.

7. Miejsce i termin skiadania ofert:

7.1. Do oferty nalezy dotaczy¢é petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje osoba,
ktérej uprawnienie nie wynika z rejestru lub wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej.

7.2. Oferte z wypetnionym formularzem ofertowym nalezy przestac pocztq elektroniczng na adres
anna.trolka@scp-slask.pl lub ztozy¢ w Bazie konkurencyjnoéci do 23 lutego 2023 r. do

godz. 10.00. Decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego.
8. Osoba do kontaktu:
Anna Trélka

Wydziat Informacji, Promocji i Kontaktéw z Mediami

e-mail: anna.trolka@scp-slask.pl

tel.: 327439171, 3274391 77

9. Zalaczniki:
Formularz ofertowy
Wz6r umowy
10. Klauzula informacyjna Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:



1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebior:zzosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona
internetowa: http://bip.scp-slask.pl/;

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych zapytan ofertowych i wyboru najkorzystniejszego,
b) udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentaciji. _
Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest obowiazek prawny administratore art. 6
ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzs:ze cele
wynikajg z ustawy Prawo Zamowier Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy.

4. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora canych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Ponadto, w zakresie
stanowigcym informacje publicznq dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacja

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prav:a dot.
archiwizacji.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo zadaria ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych; '

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjq niepodania
danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zaméwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

8. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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