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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Ustuga zaprojektowania, wykonania, dostarczenia do siedziby

Zamawiajacego notesow, teczek i toreb papierowych.

II.

Szczegotowy opis przedmiot zamoéwienia:

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostai w zataczniku nr 1 Opis Przedmiotu

Zamowienia.

III.

IV.

V.
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Tryb udzielenia zamoéwienia:

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

Termin realizacji:

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zamoéwienie, w nastepujgacych terminach od podpisania
umowy:

* projekty 7 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego materiatow

i wytycznych,

» dostawa nie pézniej niz 60 dni od dnia podpisania umowy.

Informacje ogodlne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia
na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku érodkéw finansowych w budzecie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich

i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty
bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$é zmiany warunkow zawartej umowy.

Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metodga split payment zgodnie
z Ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. 2018 poz. 62 z pézn. zm.).
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10. Wykonawca zobowiazuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmowic zaptaty
na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie uprawniony
do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wzgledem
Zamawiajgcego w przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego
w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia przez Zamawiajacego piatnosci na taki rachunek.

11. Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r poz. 1666 z pézn. zm.).

12. Wykonawca po wykonaniu danego zlecenia, zobowiazany bedzie dostarczy¢ prawidtowo
wystawiong fakture VAT, za dane zlecenie.

13. Platnosc dokonywana bedzie na podstawie prawidtowo wystawione]j faktury VAT przelewem
na rachunek bankowy podany na fakturze.

14. Wynagrodzenie Wykonawcy regulowane bedzie w formie polecenia przelewu z rachunku
Zamawiajqcego na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
zamawiajacego faktury wystawionej przez Wykonawce, pod warunkiem wczesniejszego odbioru
ustugi przez Zamawiajacego bez zastrzezen.

VI. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte - formularz ofertowy (ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego)
nalezy ztozyc¢ do 7 lipca 2023 r. do godziny 10:00, w wersji elektronicznej na adres e-

mail: krzysztof.winter@scp-slask.pl

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ziozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem stanowiacym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego
w jezyku polskim.

Do postepowania moga przystapi¢ wylacznie osoby, ktére nie podlegaja wykluczeniu

z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

Oferta musi byc podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentéw (np. KRS, CEIDG), wraz
z ofertg nalezy przediozy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujacy oferte.



VII.

Kryteria oceny ofert:

CENA - waga 100 pkt.

VIII.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = iloé¢ punktdw.
W ramach kryterium cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw.
taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz wzorem umowy.

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktoérej
dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO"

I

informuje, ze

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzow, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/;

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl;

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora art.
6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele
wynikaja z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.
Pani/Pana dane osobowe bedq ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Ponadto w zakresie
stanowiacym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takyg
informacja.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa dot.
archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowiazkowe a konsekwencjg niepodania

danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktéorym mowa w art. 22 RODO,




IX. Osoby do kontaktu:

Krzysztof Winter

Wydziat informacji i promocji

e-mail: krzysztof.winter@scp-slask.pl
tel.: 32 743 91 71/77

X. Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 - Wzoér umowy
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