Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzow

tel. +48 (32) 743 91 60

fax +48 (32) 743 91 61

scp@scp-slask.pl
www.scp-slask.pl

Chorzow, L’ sierpnia 2023 r.
SCP-1V-3.383.3042023.EPB

Zapytanie ofertowe
1. Przedmiot zamdwienia:
Swiadczenie ustug cateringowych podczas spotkan informacyjnych i warsztatow.
2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 - Opis Przedmiotu
Zamowienia, bedacy jednoczesnie Formularzem ofertowym.

Gtéwny kod CPV:

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
Dodatkowy kod CPV:

55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

55400000-4 — Ustugi podawania napojow

55521200-0 - Ustugi dowozenia positkéw

3. Tryb udzielenia zamdwienia:

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

4. Miejsce i termin realizacji:

Ustugi cateringu podczas spotkan informacyjnych i warsztatéw swiadczone bedg w okresie
od 2 potowy sierpnia 2023 r. do 1 potowy paZdziernika 2023 r.

e Spotkania informacyjne:

Rybnik, Bielsko-Biata, Sosnowiec, Lubliniec (ewentualnie inne miasto podregionu
bytomskiego).

Zamawiajacy przewiduje po jednym spotkaniu w kazdej z ww. lokalizacji we wskazanym
okresie, w godzinach okoto 8.30 — 14.00.

e Warsztaty:
Chorzéw

Zamawiajacy przewiduje jedno spotkanie warsztatowe we wskazanym wyzej okresie, w
godzinach okoto 9:00 — 13.00.
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O doktadnej liczbie os6b uczestniczacych w spotkaniach (porcji do przygotowania w ramach
cateringu) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce drogga telefoniczng oraz mailowg na jeden
dzien roboczy przed datg spotkan. O doktadnym terminie spotkart Zamawiajgcy poinformuje
droga telefoniczng oraz mailowg Wykonawce na tydzien przed datg ich realizacji.

5. Informacje ogdlne:

5.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

5.2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznia sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawecy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodéw w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wyfgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

5.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegélnosci w przypadku braku srodkéw finansowych w
budzecie.

5.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

5.5. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w
przypadku niespetnienia minimalnych warunkdéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

5.6. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

5.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5.8. Niniejsze postepowanie jest jedng z czgsci zamdwienia na ustugi cateringowe,
przewidzianego w planie zamodwien publicznych na rok 2023, zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajgcego https://bip.scp-siask.pl/

5.9. Zamawiajgcy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych.

5.10. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkéw zawartej umowy wytgcznie
w przypadkach okreslonych w § 7 wzoru przysztej umowy, stanowiacej zatgcznik nr 2.

5.11. Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split
payment zgodnie z Ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od
towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2018 poz. 62 z pdzn. zm.).

5.12. Wykonawca zobowigzuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach
VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmoéwic
zapfaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie
uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢
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odszkodowawczg wzgledem Zamawiajgcego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotdw i uiszczenia przez
Zamawiajgcego ptatnosci na taki rachunek.

5.13. Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z pdzn. zm.).

5.14. Wykonawca po wykonaniu danego zlecenia, zobowigzany bedzie dostarczy¢
prawidfowo wystawiong fakture VAT, za dane zlecenie. Faktura VAT zostanie
wystawiona na podstawie protokofu odbioru podpisanego przez pracownika Wydziatu
Informacji i Promocji Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

5.15. Pfatnos$¢ dokonywana bedzie na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT
przelewem na rachunek bankowy podany na fakturze.

5.16. Wynagrodzenie Wykonawcy regulowane bedzie w formie polecenia przelewu z
rachunku Zamawiajacego na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty
otrzymania przez zamawiajgcego faktury wystawionej przez Wykonawce, pod
warunkiem wczesniejszego odbioru dostawy przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

5.17. Wydatek wspétfinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego — XIIl O$ Priorytetowa Pomoc Techniczna Regionalhego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

6.1. Oferte z petnymi kosztami zakupu i dostawy nalezy ztozy¢é Zamawiajgcemu na
wypetnionym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1, mailem na adres:
zamowienia@scp-slask.pl lub ztozy¢ przez portal Baza konkurencyjnosci do
£444.08.2023 r., do godziny 09:00. Decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajacego.

6.2. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na
sktadanie ofert.

6.3. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

6.4. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

6.5. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6.6. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

6.7. Do postgpowania moga przystapi¢ wytacznie osoby, ktére nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 835).
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6.8. Zamawiajgcy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami,
ktdrzy ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

6.9. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentéw (np.
KRS, CEIDG), wraz z oferta nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do
reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte.

7. Kryteria oceny ofert:

e CENA (K1) — waga 90 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 90 pkt = ilo$¢ punktéw.
W ramach kryterium cena mozna uzyska¢ maksymalnie 90 punktéw.

tgczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz wzorem umowy.

e ZATRUDNIENIE OSOBY Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA (klauzula spoteczna) (K2) — waga
10 pkt.

Punkty za kryterium ,zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscig (klauzula spoteczna)”
zostang przyznane, jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym os$wiadczy, ze zatrudni na
podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej osobe niepetnosprawng, o ktére;
mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych lub wtasciwych przepiséw paristw cztonkowskich Unii Europejskiej lub
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, na czas realizacji przedmiotu zamdwienia, do
wykonania czynnosci zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Wskazana w kryterium klauzuli spotecznej osoba z niepetnosprawnosécia musi byc
zatrudniona nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy. Wielkos$¢ etatu/liczba godzin
pracy musi byc¢ nie mniejsza, niz 0,2 etatu/liczba godzin, odpowiadajgca wymiarowi 0,2
etatu. Osoba ta bedzie zatrudniona do wykonywania przedmiotu umowy i $wiadczy¢
prace w zwigzku z jej realizacja. Wynagrodzenie zatrudnionej osoby nie moze by¢
mniejsze niz minimalna stawka godzinowa okreslona zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2022 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za
prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2023 r. (Dz.U. z 2022 r., poz. 1952).
Dodatkowe zapisy zostaty zawarte w § 3 wzoru umowy (zatgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego). Wykonawca otrzyma 0 punktéw w ramach kryterium ,zatrudnienie osoby z
niepetnosprawnoscia (klauzula spoteczna)”, w przypadku gdy w formularzu ofertowym
nie oswiadczy (nie zaznaczy pola), ze zatrudni osobe z niepetnosprawnoscia lub gdy
zadeklaruje, ze nie zatrudni takowej osoby na czas realizacji przedmiotu zamdwienia albo
wskaze osobe juz zatrudniong przez Wykonawce, bad? zatrudni na warunkach innych niz
okreslone we wzorze umowy.

Punkty tacznie zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 100 punktéw wedtug
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ponizszego wzoru:
K=K1 + K2

Liczba punktow zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z matematyczng
zasadg zaokraglania.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktéw.

8. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej
dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit. b RODO (jezeli
dotyczy). Powyzsze cele wynikaja z ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych oraz aktéw
wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
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7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamodwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

9. Osoby do kontaktu:
Ewa Pospiech-Baranowska
Wydziat Organizacyjny

e-mail: ewa.baranowska@scp-slask.pl
tel.: 3274391 80

Krzysztof Winter

Wydziat Informacji i Promocji

e-mail: krzysztof.winter@scp-slask.pl
tel. 327439171

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wzér umowy

YREKTOPA
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