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Chorzéw, 01 wrzesnia 2023r.
SCP-1V-3.383.55.2023.5KI
Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia dla 35 pracownikéw Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

2. Temat szkolenia: ,Nowe zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w Funduszach
Europejskich 2021-2027.”

3. Tryb udzielenia zamdwienia: Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

4. Termin realizacji: wrzesieri/pazdziernik 2023r. — doktadny termin szkolenia, dogodny dla
Zamawiajacego, uzgodniony zostanie z wytonionym Wykonawca.

5. Miejsce szkolenia: Chorzéw lub Katowice, jednodniowe szkolenie dla 35 os.
w godzinach: 08:30-14:30.

6. Liczba uczestnikdw: 35 os. stanowi maksymalng ilos¢ zamdwienia, minimalnie - 30 osdb.
Realizacja przedmiotu umowy nastgpi wg. rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
Rozliczenie nastgpi zgodnie z informacjg o ostatecznej liczbie uczestnikdéw szkolenia wg.
ceny jednostkowej brutto/osobe.

Zamawiajgcy potwierdzi ostateczng liczbe uczestnikdw szkolenia, najpdzniej na 2 dni
robocze przed szkoleniem.

Podana przez Zamawiajgcego liczba osoéb bedzie stanowita podstawe do rozliczen z
Wykonawca.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji szkolenia
w przypadkach uzasadnionych potrzebami Zamawiajgcego, w szczegdlnosci gdy
z przyczyn organizacyjnych brak bedzie mozliwosci uczestniczenia w szkoleniu
minimalnej liczby 30 oséb w pierwotnym terminie.

8. Przyktadowe zagadnienia merytoryczne:
e Matryca kwalifikowalnosci.
e Zakupy srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych i amortyzacja.
e Trwatos$¢ projektéw i przedsiewziec FE SL.
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e Wynagrodzenia personelu projektu (dokumenty zaangazowania, ,,oddelegowanie”,
premie, dodatki, rozliczanie czasu pracy) — nowe zasady

e Zakup nieruchomosci

e Wktad niepieniezny

e Uproszczone formy rozliczania wydatkéw — nowe zasady, nowe mozliwosci.

Odbiorcami szkolenia bedg przede wszystkim pracownicy Wydziatu kontroli

oraz Wydziatu rozliczer Slgskiego Centrum Przedsigebiorczosci — wojewddzkiej jednostki
organizacyjnej, ktéra petni funkcje Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Funduszy
Europejskich dla Slaskiego na lata 2021-2027, odpowiedzialni za kontrole realizacji
projektow.

9. Warunki udziatu w postepowaniu: O zamowienie ubiegac sie moze Wykonawca, ktory
wykaze, ze dysponuje doswiadczonym trenerem, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krotszy - to w tym okresie
przeprowadzit nalezycie co najmniej 3 szkolenia/warsztaty w ramach odrebnych uméw o
tematyce zwigzanej z rozliczaniem projektéw unijnych.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w Zatgczniku nr 1 — formularz ofertowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w formularzu ofertowym.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

e zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniami programowymi
zawartymi w zapytaniu ofertowym,

e wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajacego udziat w szkoleniu dla
kazdego uczestnika w formie papierowej, oznaczone kolorowymi logotypami
przestanymi przez zamawiajgcego.

e przygotowania materiatow szkoleniowych w formie papierowej wraz z dtugopisem,

e przestania do akceptacji tresci przygotowanej prezentacji, w wersji elektronicznej na
adres: sonia.klimza@scp-slask.pl

e zapewnienia wyktadowcy, ktéry poprowadzi szkolenie,

e szczegbétowego zapoznania sie z forma dziatalnoéci Slgskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (www.scp-siask.pl), w szczegélnosci przez wyktadowce,

e zapewnienia sali konferencyjnej, ktora bedzie posiadata miejsca siedzgce przy stotach,
odpowiadajace co najmniej liczbie oséb biorgcych udziat w szkoleniu, dziatajgcy sprzet
multimedialny niezbedny do prawidtowego przeprowadzenia szkolenia, sprawna
klimatyzacje/ogrzewanie,

e zapewnienia ustugi cateringowej podczas przerw, sktadajace;j sie z:

* napojow cieptych tj. kawy naturalnej oraz herbaty wraz z dodatkami
(mleko/$mietanka w ptynie, cukier, Swieza cytryna) — min. 500 ml/os,



napojow zimnych tj. woda mineralna gazowana i niegazowana — min. 330 ml/os, soki
owocowe — min. 250ml/os,

poczestunku na stodko ciasteczka: co najmniej 3 rodzaje (np. mini rogaliki, babeczki,
drozdzéwki, ciasteczka francuskie owocowe - min. 5 szt./os),

przekasek stonych: np. paluszki, krakersy, paluszki chlebowe itp.

lunchu (danie jednogarnkowe).

Ustuga cateringowa powinna zawiera¢ ewentualng opcje positku specjalnego np.
wegetarianskiego, bezglutenowego itp., o ktérym Wykonawca zostanie
poinformowany w przededniu realizacji ustugi.

Positki nalezy podaé w naczyniach wielorazowego uzytku.

W zaleznosci od wielkosci sali catering moze zostac¢ podany poza salg szkoleniowa,
w miejscu dostepnym tylko dla uczestnikow szkolenia, lub na sali w wydzielonym
miejscu.

11. Kryteria oceny ofert: CENA — waga 100 pkt.
Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilo$¢ punktow.

12.

13.

W ramach kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
wzorem umowy (zatgcznik 2).

Liczba punktow zostanie obliczona do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie

z matematyczng zasadg zaokraglania.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

Forma pfatnosci: na podstawie faktury wystawionej po szkoleniu. Nalezno$¢ ptatna

bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w ciggu 14 dni od

daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidfowo wystawionej, pod wzgledem

merytorycznym i formalnym faktury VAT przy czym podstawg wystawienia faktury bedzie

podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru szkolenia bez zastrzezen.

1)

4)
5)
6)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkéw
finansowych w budzecie.

W przypadku ztozenia oferty, ktdérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w
przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.



14.

15.

16.

17.

7) Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany warunkdéw zawartej umowy wytacznie
w przypadkach okreslonych we wzorze przysztej umowy stanowigcej zat. nr2.-§ 6

8) Wydatek czesciowo wspotfinansowany ze srodkow FE SL 2021-2027 w ramach
Dziatania Pomoc Techniczna oraz wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Miejsce i termin sktadania ofert:

1) Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego), nalezy ztozy¢ do 11 wrzesnia 2023r. do godziny 12:00, w wersji
elektronicznej na adres e-mail 2 ' lasl

Decyduje data wptywu oferty do s:ed2|by ZamaW|ancego

2) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

3) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

4) Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

5) Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6) Do oferty nalezy dotgczyc¢ petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje
osoba, ktdrej uprawnienie nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Osoby do kontaktu:
Sonia Klimza — soniz. klimza@scp-siz
Tel. 32 74 39 180,

Zataczniki:
— Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy,
— Zatacznik nr 2 Wzor umowy.

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza Klauzula informacyjna Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum
Przedsueblorczosu z S|edznba przy ul. Katowmklej 47, 41-500 Chorzoéw, adres
email: scp@scp-siask.pl, strona internetowa: bip.scp-slask.pl/;

2) Zosta’fa wyznhaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzama danych
osobowych, adres email: @scp-slask.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe quq przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia/zlecenia lub zawarcia umowy,



4)

5)

6)

8)
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c) realizacja i rozliczenie zamodwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b
RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo Zamowien
Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z
przepisdw prawa dot. archiwizacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie
zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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