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Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja konferencji Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
Kod CPV: 7995000-8 — Ustugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongreséw

Tryb udzielenia zamoéwienia: warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia: organizacja konferencji zostata szczegétowo
opisana w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu zamdwienia.

3. Termin realizacji: realizacja zamdwienia do 22 listopada 2023 r. z uwzglednieniem
termindéw realizacji poszczegdlnych etapdw:

Etap I:

- do 20 listopada — zadanie nr 1 —5;

Etap Il:

- do 22 listopada 2023 r. — zadania nr 6 — 10.

Zadania zostaty szczeg6towo opisane w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego — opis
przedmiotu zamodwienia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamowienie ubiegac sig mogg Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania zdolnosci zawodowe;.

4.1. Warunek wiedzy i doswiadczenia Wykonawcy:
Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krétszy - to
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w tym okresie wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktérych kazda polegata na kompleksowej
organizacji i przeprowadzeniu konferencji dla co najmniej 100 uczestnikow kazda,

w ramach ktorych to ustug Wykonawca byt zobowigzany zapewni¢ uczestnikom sale
konferencyjng, materiaty, konferansjera/moderatora, poczestunek.

W celu potwierdzenia warunku udziatu w postepowaniu nalezy:
- wypetni¢ zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy.

Zamawiajgcy w trakcie oceny ofert zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania

o przedstawienie zaswiadczer/referencji/protokotéw potwierdzajacych nalezyte

wykonanie wskazanych ustug w formularzu ofertowym.

Ocena spetnienia ww. warunku zostanie dokonana wedtug formuty: spetnia — nie spetnia

na podstawie oswiadczenia wypetnionego w formularzu ofertowym.

5. Formy ptatnosci:

5L

5.2.

D

5.4.

5.5.

Ptatnos¢ przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy. Wykonawca
po wykonaniu przedmiotu umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ prawidtowo
wystawiong fakture VAT.

Wykonawca wystawi FV na podstawie podpisanych bez zastrzezen przez pracownika
Wydziatu Informacji i Promocji protokotéw odbioru poszczegdélnych etapow,

z minimalnym terminem ptatnosci 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu
prawidtowo wystawionej, pod wzgledem merytorycznym i formalnym, faktury VAT.
Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metodg split
payment zgodnie z art. 108a i nast. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (t. j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1570 z pdin. zm).

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (tekst jednolity: Dz. U.
2020 r. poz. 1666 z pdzin. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach
VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajgcy moze
odmowic zapfaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw,

a Wykonawca nie bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi
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5.6.

5.7.

odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem Zamawiajgcego w przypadku: podania
na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw

i uiszczenia przez Zamawiajgcego ptatnosci na taki rachunek.

Szczegotowe zapisy w zakresie ptatnosci zawarte zostaty we wzorze umowy,
stanowiacej zatacznik nr 3.

Wydatek finansowany czesciowo ze srodkoéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania
Pomoc Techniczna.

6. Kryterium oceny ofert: CENA —waga 100 pkt.

6.1

6.2

6.3

7.
/i

7.2

7.3
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Najnizsza cena brutto oferty / Cena badanej oferty brutto x 100 pkt. = ilo$¢ punktow.
W ramach kryterium—cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna te z najnizszg ceng, a tym samym

z najwiekszg iloscig punktow.

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwdéch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega
zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wieksza to druga cyfra
zostanie zaokraglona w gore.

Informacje ogdlne:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamOwienia, tj. réznig si¢ o wigcej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajacy zgda od Wykonawcy ztoZzenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,

w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia
te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawca i moze odrzucié te oferte wytgcznie

w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podane;j
ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
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7.4

7.:5

7.6

7.7

7.8

7.9
7.10

zamowienia na kazdym etapie, w szczegoélnosci w przypadku braku $rodkéw
finansowych w budzecie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub

w przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od wyboru oferty bez podania
przyczyn, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkéw finansowych w budzecie.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych. Ztozenie wiecej niz jednej
oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza istotnych zmian postanowien zawartej umowy — § 7.

8. Miejsce i termin skfadania ofert:

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
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Oferte — formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego nalezy ztoiy¢ do 30 paidziernika 2023 r. do godziny 9:00 przez portal
Baza Konkurencyjnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym sktadanie ofert,
pytania i odpowiedzi w sprawach zamdwienia, wymiana informacji miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa
sie pisemnie za pomocg BK2021.

Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajdujg sie w regulaminie pod
linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

Pytania i oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego innym kanatem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostang bez odpowiedzi, a oferty beda podlegaé odrzuceniu.

Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawca a Zamawiajacym
odbywac sig bedzie mailowo poprzez adres: zamowienia@scp-slask.pl.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.
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8.7
8.8

8.9

8.10

8.11

8.12

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztoéw udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Do postepowania mogg przystapi¢ wytacznie osoby, ktére nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz.
1497).

Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentéw (np.
KRS, CEIDG) wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy prawo do
reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujgcg oferte.

9. Osoby do kontaktu:

W sprawach proceduralnych: Wydziat organizacyjny — Aneta Krywko — e-mail:
aneta.krywko@scp-slask.pl, tel.: (32) 743-91-80.

W sprawach merytorycznych: Wydziat informacji i promocji — Krzysztof Winter — e-mail:

krzysztof.winter@scp-slask.pl lub Agnieszka Brodziak — e-mail: agnieszka.brodziak@scp-

slask.pl, tel. (32) 743-91-71 lub (32) 743-91-77.

10. Zatgczniki:

e Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

e Zatacznik nr 2 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

e Zatgcznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamdwienia - mapka
e Zatacznik nr 3 - Wzdér umowy
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11. Klauzula informacyjna Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci w Chorzowie

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzdw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/.

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia/zlecenia lub zawarcia umowy,
c) realizacjairozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz
aktéw wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw
prawa dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamowienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

ZASTEPCA%REKTORA :
SLASKIEGO CENTR/\; PRZEDSIEBIORCZOSCI

\Z ysztof Lorenc

2N

WYDZIAL r‘,\y/\;(,-aA\ MiZACYJINY
WYDZIAL. ORGANIZACYJNY | ;

-

/ ‘ ! ),
/(/VL]‘“LO Dorofa NowiCka
) KIE! NNIK
Aneta Krywko KIE \RO\ VNI
SPECJALISTA
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez .v;

4 dla $laskiego
WYDZIAL ORGANIZACYJINY

O warilic WYDZIAL{NFORMACJI | PROMOCI
e
Ewa Pos‘;_)iech—Baranowska ' .
i el i qg
STARSZY SPECJALIS FYbogh i

KIEROWNIK

R
=‘, Polska Unig Europejska (& o




