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tel. +48 (32) 743 91 60
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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zaméwienia: Obstuga bankowa Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w
Chorzowie (SCP).

Warto$é zamodwienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.

Cel: Celem zamodwienia jest zapewnienie Jednostce kompleksowej obstugi bankowej w
ramach powierzonych zadan.
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1. Szczegdto

wy obpis przedmiotu zam Obstuga bhankowa Qlaqkiego Centrum

Przedsiebiorczosci w Chorzowie (SCP).
1.1. Klasyfikacja CPV: 66110000-4 — ustugi bankowe.
1.2. Okres $wiadczenia ustugi: od 01.02.2024 r. do 31.01.2026 r.
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zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu z co najmniej jednomiesiecznym
wyprzedzeniem przed rozpoczeciem swiadczenia ustugi, numerdw kont bankowych, jak
rowniez do dostarczenia urzadzen niezbednych do wykonywania przelewdw internetowych
i przeszkolenia pracownikéw z zakresu obstugi internetowej bankowosci.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia odrebnej umowy na rachunki bankowe,
przygotowanej przez Wykonawce.

2. Na przedmiot zamdwienia sktadajg sie:

2.1. Otwarcie, prowadzenie i likwidacja rachunkéw Slgskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
Zamawiajacy bedzie prowadzit maksymalnie 41 rachunkéw bankowych (w tym 1 VAT). Na
dzien 14.11.2023 r. funkcjonuje 25 rachunkéw bankowych, w tym 1 VAT.

2.2. Zamawiajacy w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb, moze
zmieniac ilos¢ rachunkéw bankowych do maksymalnej ilosci 41 sztuk (w tym 1 VAT).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieuruchomienia wszystkich rachunkéw
bankowych we wskazanej ilosci w trakcie trwania umowy.

2.3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do otwarcia i prowadzenia co najmniej 20 rachunkéw
bankowych (w tym 1 VAT).
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2.4. Sredniodzienny stan $rodkéw na rachunkach SCP wynosié¢ bedzie okoto 1 000 000 zt.

2.5. Oprocentowanie rachunkéw Slaskiego Centrum Przedsiehiorczosci winno byé ustalone
jako procent stopy WIBID 1 M z 5 notowan poprzedzajacych okres obrachunkowy. Odsetki
sg naliczane i dopisywane do rachunku ostatniego dnia kazdego miesigca za dany miesigc.
W przypadku, gdy oprocentowanie bedzie mniejsze od zera, bank nie bedzie pobierat optat
za $rodki zgromadzone na rachunkach.

2.6. Przeprowadzanie bankowych rozliczen pienieznych, a takze wykonanie czynnosci obrotu
dewizowego, w tym realizacji rozliczen zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2023 r., poz. 2190).
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2.8. Dokonywanie wyptat gotéwkowych.

2.9. Dokonywanie przelewdw zewnetrznych, wewnetrznych oraz realizowanych w placéwce
banku.

2.10. Przyjmowanie zlecen wyptaty za granice.
2.11. Dzienne wyciagi bankowe w formie elektronicznej z mozliwoscig wydruku.

2.12. Udostepnienie systemu bankowosci internetowej dla 21 uzytkownikéw, w tym dla
7 uzytkownikow majacych mozliwosci elektronicznego zatwierdzania dokonywanych
czynnosci (w dwustopniowym systemie zatwierdzania, zgodnie z przypisanymi
uprawnieniami).

Ustuge nalezy rozumiec¢ jako:

e mozliwosc¢ statej obserwacji obrotéw i stanéw srodkdw na poszczegdlnych rachunkach
bankowych,

e uzyskiwanie petnej i szybkiej informacji o ustugach bankowych oraz kursach walut,
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Przedsiebiorczosci,

e zapewnienie szczegdlnej poufnosci przelewdw, zwtaszcza dotyczacych ptaciinnych
Swiadczen na rzecz pracownikéw.

Zamawiajacy zapewnia stanowiska komputerowe, wyposazone w oprogramowanie
biurowe wraz ze statym dostepem do sieci internetowej. Doposazenie stanowisk w
niezbedny sprzet wraz z oprogramowaniem, instalowanie oraz serwis nalezy do
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obowigzkow Wykonawcy. Wykonawca dotaczy réwniez instrukcje obstugi urzgdzen do
zatwierdzania zleceri bankowych oraz przeprowadzi szkolenie z podstawowe] obstugi
systemu obstugi bankowosci internetowej.

2.13. Wydawanie blankietéw czekowych lub ich elektronicznych réwnowaznikéw.
2.14. Wydawanie opinii bankowych na proshe Zamawiajgcego.

2.15. Wystawianie potwierdzonej za zgodnos¢ karty wzoréw podpiséw na prosbe
Zamawiajacego.

2.16. Zmiana kart wzoréw podpisow.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca musi prowadzi¢ dziatalno$¢ bankowa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
. ,

29 sierpnia 1997 r, Prawo bankowe (teks

,,,,,, D vo bat
Na potwierdzenie warunku nalezy wypeini¢ zaigcznik nr 1, stanowigcy formuiarz oferiowy.
Ocena spetnienia w/w zostanie dokonana wedtug formuty: spetnia — nie spetnia, na

podstawie wypetnionego formularza ofertowego, bedacego zatacznikiem nr 1 do
zapytania ofertowego.

a Nadatlawre vwnuma
. wOUdtu <

4.1. Wykonawca musi posiada¢ placéwke bankowa (oddziat), w ktérej beda dokonywane
wszystkie czynnosci zwigzane z obstugg rachunkéw Zamawiajgcego, w obrebie maksymalnie
15 km od siedziby Zamawiajacego (tj. Chorzéw ul. Katowicka 47).

4.2. Zamawiajacy, w celu weryfikacji odlegtosci, wymaga podania adresu oddziatéw bankowych,
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4.3. Pomiary odlegtosci zostang dokonane wedtug powszechnie dostepnego portalu Google
Maps przy zatozeniu ,najkrétsza trasa” (dojazd samochodem osobowym).

5. Informacje ogédine:

5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

5.2. Wykonawca przydzieli Zamawiajgcemu opiekuna (osobe wskazang z imienia i nazwiska).
Zadaniem opiekuna jest bezposredni kontakt z Zamawiajagcym w sprawach wynikajgcych z
realizacji przedmiotu umowy, petnienie roli doradcy Zamawiajacego, odpowiedzialnego za
kontakt Zamawiajacego z Wykonawca, w sprawach zwiazanvch z realizacia przedmiotu
umowy. Opiekun bedzie do dyspozycji telefonicznej oraz e-mailowej przez 5 dni w tygodniu
(od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 7:30 do 15:30. W przypadku czasowe;j
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niedostepnosci opiekuna, Wykonawca wyznaczy osobe, ktéra bedzie go zastepowad i
poinformuje o tym Zamawiajgcego.

5.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo realizowania zamdwienia w ilosciach
uzaleznionych od rzeczywistych potrzeb oraz w zwigzku z tymi potrzebami do ograniczenia
zamowienia w zakresie rzeczowym lub ilosciowym, co nie jest odstgpieniem od umowy
nawet w czesci i nie stwarza po stronie Wykonawecy jakichkolwiek roszczen.

5.4. Zamawiajacy zaznacza, iz zawarta umowa wygasnie w momencie osiggniecia maksymalnej
wartosci zamowienia, czyli tacznej maksymalnej kwoty brutto zaoferowanej przez
Wykonawce w ofercie, na podstawie ktérej zawarta zostata umowa.

5.5. W przypadku wykorzystania okreslonych w zataczniku nr 1 (formularz ofertowy) operacji
bankowych danego rodzaju lub wskazanych czynnosci i niewykorzystaniu innych operacji /
wskazanych czynnosci w zataczniku nr 1, przy jednoczesnym zachowaniu oferowanych cen
jednostkowych brutto dla danego rodzaju operacji bankowych / wskazanych czynnoéci i
nieprzekroczeniu maksymalnej kwoty brutto, okreslonej w niniejszej umowie, mozhwos’é
zmiany ilosci poszczegdlnych operacji bankowych / wskazanych czynnosci, odbedzie sie bez
koniecznosci sporzgdzenia aneksu umowy.

5.6. W wyniku dokonanych zmian nie moze dojs¢ do przekroczenia maksymalnej kwoty
brutto, okreslonej w niniejszej umowie.

5.7. lezeli zaoferowana cena lub koszt wydaj3 sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okrelonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasniers, w tym ztozenia dowodéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjaénienia w konsultacji
z Wykonawca i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

5.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku $rodkéw finansowych
w budzecie.

5.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

5.10.W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkdw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

5.11.Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

5.12 .Zamawiajacy nie rinn uszcza sktadania ofert cz s’cio\_/\_/\,/ch_
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5.13.Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.
5.14.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkdéw zawartej umowy wytgcznie

w przypadkach okreslonych w § 6 wzoru przysztej umowy, stanowigcej zatgcznik nr 2.

5.15.Wydatek wspotfinansowany ze srodkéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania Pomoc

Techniczna.
6. Miejsce i termin skfadania ofert:

6.1. Oferte —formularz ofertowy (ktérego wzor stanowi za’rqcznik nr 1 do Zapytania

Konkurencyjnosci.

7. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, pytania
i odpowiedzi w sprawach zamoéwienia, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a
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pomoca BK2021.

7.1. Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajdujg sie w regulaminie pod
linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

7.2. Pytania lub oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego innym kanatem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostang bez odpowiedzi. Takie oferty podlegajg odrzuceniu.
7.3. Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawca a Zamawiajacym

odbywac sie bedzie mailowo na adres: zamowienia@scp-slask.pl

7.4. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

7.5. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

7.6. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

7.7. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

7.8. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

7.9. Do postgpowania moga przystapi¢ wytacznie osoby, ktdre nie podlegajg wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wshieraniu agresji na | kraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczestwa narodowego (Dz. U.z 2023 r., poz. 1497 z pdzn. zm.).
7.10.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogdlnodostepnych dokumentéw (np. KRS,
CEIDG), wraz z ofertg nalezy przedfozy¢ dokument potwierdzajacy prawo do reprezentacji

Wykonawcy przez osobe podpisujacg oferte.
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.11.W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamdwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy a Wykonawca.

8. Kryteria oceny ofert:
Cena za obstuge bankowa — waga (80 pkt.)
Najnizsza tgczna wartos$¢ oferty brutto/taczna wartos¢ brutto oferty badanej x 80 pkt.
Optacalno$¢ ekonomiczna rachunku - waga (20 pkt.)
Badany % oprocentowania srodkéw /najwyzszy % oprocentowania srodkéw x 20 pkt.

Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym i rachunkach pomocniczych Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci (jedna stopa procentowa dla wszystkich rachunkéw) liczone jako
procent stopy WIBID 1 M z 5 notowan poprzedzajgcych okres obrachunkowy.

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli
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Koricowa ocena stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych za oba kryteria.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg sume punktow.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte, ktdra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.

Jedli oferty dodatkowe ztozone na wezwanie Zamawiajgcego zawieraja takg samg cene,
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia.

9. Osoby do kontaktu:
w sprawach merytorycznych:

Kornelia Choncel — Gtéwny ksiggowy, kornelia.choncel@scp-slask.pl; nr tel. (32) 7439181

Katarzyna Greszta, katarzyna.greszta@scp-slask.pl; nr tel. (32) 74351

w sprawach proceduralnych:
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Dorota Nowicka, e-mail: dorota.nowicka@scp-slask.pl; nr tel. (32) 7439203

Ciig

wa Pospiech-Baranowska, e-mail: ewa.baranowska@scp-slask.pl; ni tei. (32) 7435180

10. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej
dane dotycza:

7godnie 7 art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Furopejskiego i Rady (UF) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzow, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia/zlecenia lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdéwienia,
d) archiwizacjia dokumentacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b RODO (jezeli
dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych oraz aktéw
wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osohowe heda ujawniane osobhom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdéw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa dot. archiwizacji.

=)

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo 73dania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia lub

zawarcia umowy.
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8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

11. Zataczniki:
e Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

e Zatacznik nr 2 — Wzdr umowy
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