$laskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzow

tel. +48 (32) 743 91 60

fax +48 (32) 743 91 61
scp@scp-slask.pl

www.scp-slask.pl

Chorzéw, 7~ listopada 2023r.
SCP-1V-3.383.81.2023.5KI
Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
szkolenia dla pracownikéw Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

2. Temat szkolenia: ,CyberbezpieczeAstwo w urzedzie - metody ochrony informaciji i dobre
praktyki.”

3. Tryb udzielenia zamdwienia: Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4. Termin realizacji: | grupa - 19.12.2023r., |l grupa - 20.12.2023r.
Dwie edycje/terminy jednodniowego szkolenia (po ok. 70 os w kazdym terminie) w
godzinach: 08:30-15:00.

5. Miejsce szkolenia: w siedzibie Zamawiajacego, Chorzoéw, ul. Katowicka 47.
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6. Liczba uczestnikdw: 140 os. stanowi maksymalng ilo$¢ zamdwienia, minimalnie 100 oséb.
Realizacja przedmiotu umowy nastapi wg. rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.
Rozliczenie nastapi zgodnie z informacja o ostatecznej liczbie uczestnikow szkolenia wg.
ceny jednostkowej brutto/osobe. Zamawiajacy potwierdzi ostateczna liczbe uczestnikow
szkolenia, najpdzniej na 2 dni robocze przed planowang edycjg szkolenia. Podana przez

Zamawiajacego liczba 0s6b bedzie stanowita podstawe do rozliczen z Wykonawca.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji szkolenia
w przypadkach uzasadnionych potrzebami Zamawiajacego, w szczegolnosci gdy
z przyczyn organizacyjnych brak bedzie mozliwosci uczestniczenia w szkoleniu przez jego
pracownikéw, minimalnej liczby 30 oséb w danej edycji szkolenia w jej pierwotnym
terminie.

8. Przyktadowe zagadnienia merytoryczne:
e Podstawowe pojecia z zakresu cyberbezpieczenstwa
e Prawne aspekty bezpieczeristwa informacji i cyberbezpieczeristwa.
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e Obowiazki urzedéw wynikajace z aktualnego stanu prawnego w obszarze
bezpieczenstwa informacji.

e Kradzieze i wytudzenia informacji — przyktady z zycia urzgdow.

e Cyberbezpieczenstwo w pracy zdalnej — dobre praktyki/wskazowki.

e Metody ochrony informacji: tworzenie haset, phishing, poufnosc dokumentow
przesytanych droga elektroniczng, metadane w dokumentach w BIP.

Odbiorcami szkolenia beda pracownicy wszystkich Wydziatéw Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczoéci — wojewddzkiej jednostki organizacyjnej, ktora petni funkcje Instytucji
Poéredniczacej we wdrazaniu Funduszy Europejskich dla Slaskiego na lata 2021-2027.

Przyktadowy plan szkolenia:
08:30-10:00 Szkolenie
10:00-10:15 Przerwa kawowa
10:15-11:30 Szkolenie
11:30-11:45 Przerwa kawowa
11:45-13:00 Szkolenie
13:00-13:25 Przerwa-lunch
13:25-15:00 Szkolenie

Warunki udziatu w postepowaniu: O zamowienie ubiega¢ sie moze Wykonawca, ktory
wykaze, ze dysponuje doswiadczonym trenerem, ktory w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krotszy - to w tym okresie
przeprowadzit nalezycie co najmniej 3 kursy/szkolenia/warsztaty w ramach odrebnych
umdw o tematyce zwigzanej z cyberbezpieczenstwem.

Na potwierdzenie powyiszych wymagan do oferty nalezy dotaczyé wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w Zataczniku nr 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw  potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug  wskazanych
w formularzu ofertowym.

Wykonawca zobowiazany bedzie do:
e zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniami programowymi
zawartymi w zapytaniu ofertowym,

e wystawienia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdza

kazdego uczestnika w formie elektronicznej,

e przestania do akceptacji tresci przygotowanej prezentacji, w wersji elektronicznej na
adres: sonia.klimza@scp-slask.pl,

e zapewnienia wyktadowcy, zgodnie ze ztozong oferta

e zapewnienia ustugi cateringowej podczas przerw kawowych oraz przerwy obiadowej:
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a)

b)

bufet kawowy dostepny w trakcie catego szkolenia, uzupetniany na biezaco,

obejmujacy:

kawe min. 500 ml/os, $wiezo parzong z ekspresu podawana w warnikach lub w

ekspresie cisnieniowym,

herbate min. 500 ml/os (w torebkach, min. 3 rodzaje),

wode mineralng gazowang i niegazowang — min. 0,33mi/os,

soki owocowe min. 0,25 ml/os — min. 2 smaki do wyboru (np. pomaranczowy,
jabtkowy),

wyroby cukiernicze drobne stone/stodkie przekaski typu paluszki, kruche/
biszkoptowe ciasteczka, wafelki, babeczki itp. (co najmniej 2 rodzaje, nie mniej niz
50g/0s),

ciasta (min. 2 rodzaje po 1 szt./os z kazdego rodzaju),

stone tartinki na raz — na pieczywie biatym i ciemnym w réznych zestawieniach (np.
z wedlina, tososiem, serem, jajkiem, $ledziem itp. z dodatkiem pomidorow,
ogorkow, kietkdw, satat itp.- min. 3 szt./os

owoce (np.

i o)
1abika ) , gruszkl ith, nin, 2

rodzaje - 1 szt./ os

Lunch/obiad — sktadajacy sie z dwdch dan goracych:

zupa (min. 250 ml/os)

danie gtéwne 2 dania do wyboru (pierogi min 5 szt./

150g/0s z dodatkiem ziemniakéw i suréwki lub warzyw gotowanych min. 50g/os)
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Poczestunek nalezy poda¢ podczas przerw w szkoleniu formie bufetu szwedzkiego.

Positki nalezy poda¢ w naczyniach wielorazowego uzytku. W zakresie Wykonawcy jest

réwniez zapewnienie obstugi w trakcie trwania przerwy.

Menu musi uwzgledniac opcje wegetarianska, bezglutenowa.

Kryteria oceny ofert: CENA — waga 100 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilos¢ punktow.

W ramach kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz

wzorem umowy (zatgcznik 2).

Liczba punktdw zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie

z matematyczng zasada zaokraglania.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwieksza liczbe punktow.



14. Forma ptatnosci: na podstawie faktury wystawionej po szkoleniu. Naleznos¢ ptatna bedzie

przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w ciggu 14 dni od daty

dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej, pod wzgledem merytorycznym i

formalnym faktury VAT przy czym podstawa wystawienia faktury bedzie podpisany przez

Zamawiajgcego protokot odbioru szkolenia bez zastrzezen.

Ustuga szkoleniowa w catosci finansowana jest ze srodkow publicznych, a tym samym
zwolniona jest z podatku od towardw i ustug zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt. 29 lit. C.
ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2023r., poz.

1570).
15. Inne:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéow i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkow
finansowych w budzecie.

3) W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w
przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

4) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6) Zamawiajacy nie nr7p\A/|rh|| zamawien uzl_!pe{niajalcych.

7) Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany warunkow zawartej umowy wytgcznie
w przypadkach okreslonych we wzorze przysztej umowy stanowiacej zat. nr3.-§ 6

8) Do postepowania moga przystapi¢ wytgcznie osoby, ktére nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie hezpieczestwa narodowego (Dz. U. z 2023 r.

1497).

16. Miejsce i termin sktadania ofert:

1)

2)

3)
4)

Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego), nalezy ztozy¢ do.lé? 11.2023r. do godziny 12:00, w wersji elektronicznej
na adres e-mail zamowienia@scp-s! )| Decyduje data wptywu oferty do siedziby
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.



5) Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycie
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

6) Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje
osoba, ktorej uprawnienie nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

7) Wydatek czedciowo wspotfinansowany ze srodkow FE SL 2021-2027 w ramach
Dziatania Pomoc Techniczna oraz z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-

2020.

17. Osoby do kontaktu:
Sonia Klimza — sonia.klimza@scp-siask.pl
Tel. 32 74 39 180,

18. Zataczniki:
— Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy,
— Zatacznik nr 2 Wz6r umowy.

19. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego, z
siedzibg przy ulicy Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie pl, strona
internetowa: https://bip.scp-slask.pl/.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: daneosobowe@slaskie.pl

3. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, a ich podstawa sg nastepujace przepisy prawa:

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwier publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentoéw, jakie moze zagda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U 2020 r. poz. 1282),

e ustawa o harodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 164).

4. Panstwa dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez Administratora
danvch osobhowvch oraz nodmiotom unowaznionvm na nodstawie nrzenisdw nrawa
7 7 r r~ 7 Eaallfeta i FEoASSm PR mesonT e R TN

Ponadto, w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja.



5. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
dotyczacych archiwizacji oraz innych przepisow w szczegdlnosci w przypadku
dofinansowania zamdéwienia ze srodkow UE.

6. W zwigzku z udziatem w postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przystuguje Pafdstwu prawo:

e dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania swoich danych;

e prawo do usuniecia danych osobowych. Prawo do usuniecia danych nie ma zastosowania
w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego
obowiazku lub w ramach sprawowanej wtadzy publicznei;
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prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podanie przez Panistwo danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale moze by¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.

oc

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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