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Rozdziat 1.Przedmiot zamdwienia:

$wiadczenie ustug pocztowych.

Rozdziat 2. Szczegétowy przedmiot zaméwienia:

Sukcesywne $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie

rv\/imr\ulnnia rramioczrzania i doreczania nrroacvtal narztowvch ialk rawniez w 7alkracio
zyimowania, przemieszizania @ UoigLiaiiia przesytek pocziowycn, jax rOWRICs W zaivesic
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zwrotu przesytek niedoreczonych dla Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zataczniku nr 2 — opis przedmiotu
zamowienia.

Kod CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

Rozdziat 3.Tryb udzielenia zaméwienia:

Wartoé¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art.2 ust.1 pkt 1 ustawy PZP.
Rozdziat 4. Finansowanie wydatku:

Wydatek wspotfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkow FE SL 2021-2027 w ramach
dziatania Pomoc Techniczna.

Rozdziat 5. Termin realizacji:

0d 01.01.2024 r. do 31.12.2026 r.

Rozdziat 6. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamoéwienie ubiega¢ sie moze Wykonawca, ktory posiada kompetencje lub uprawnienia
do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
tj. posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnoéci pocztowej tzn. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j
7godnie 7 art. 6 ust. 1 ustawy 7 dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. 7 2023 r.
poz. 1640).

Na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia, Zamawiajgcy wymaga ztozenia przez Wykonawcéw pisemnych oéwiadczen lub
innych dokumentéw poswiadczajacych uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia,
na podstawie dofgczonych do oferty dokumentow.

Rozdziat 7. Kryteria oceny ofert: CENA —waga 100 pkt.
Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilos¢ punktow.
W ramach kryterium cena mozna uzyskac maksymalnie 100 punktow.

e taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
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przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz wzorem umowy.
Liczba punktéw zostanie obliczona do dwadch miejsc po przecinku, zgodnie z matematyczng
zasadg zaokraglania.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwigkszg liczbe punktow.
Rozdziat 8. Informacje ogdlne:

Jeseli zaoferowana cena lub koszt wydaja sig razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznia sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajgcego

co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajgcy zada

od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji

z Wykonawca i moze odrzucic tg oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien
tredci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zaméwienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku $rodkéw w budzecie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada treéci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkdw zawartej umowy wytacznie - w §5.

. Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment

zgodnie z art. 108a-108d ustawy o podatku od towarow i ustug (tekst jednolity: Dz. U.
72023 r., poz. 1570 z pdin. zm.).

Wykonawca zobowigzuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmowic zaptaty na
rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie uprawniony
do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem
Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego

w ww. wykazie podmiotdw i uiszczenia przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek.
Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
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partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r poz. 1666 z pdzn. zm.).

Ptatnoé¢ dokonywana bedzie na podstawie wystawionych prawidtowo pod wzgledem
formalnym i merytorycznym (w tym zgodnie z art. 106 e ustawy o podatku od towarow

i ustug) faktur czesciowych, przelewem, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
w terminie 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia danej faktury, pod warunkiem
7e doreczenie przesytki z faktura do siedziby Zamawiajacego, nastapi w ciggu 4 dni roboczych
od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin pfatnosci faktury wynosi 10 dni
kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesytki z faktura.

Szczegotowe warunki ptatnosci zawiera zafacznik nr 3 — Wzdr umowy.

Rozdziat 9. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte wraz z dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale 6 — (na wypetnionym formularzu
ofertowym ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) nalezy sktada¢ do
08.12.2023r. do godziny 10.00, przez portal Baza konkurencyjnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, pytania

i odpowiedzi w sprawach zaméwienia, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie

za pomocg BK2021.

Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajduja sie w regulaminie pod linkiem:
https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.p!/regulamin.

Pytania lub oferty, ktére wptyna do Zamawiajacego innym kanatem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostana bez odpowiedzi. Takie oferty podlegaja odrzuceniu.

Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym
odbywac sie bedzie mailowo na adres: zamowienia@scp-slask.pl .

Niniejsze postepowanie stanowi jedno zaméwienie na zakupu ustug pocztowych
przewidzianego w planie zamowien publicznych na rok 2023, zamieszczonego na stronie
internetowej Zamawiajacego https://bip.scp-slask.pl/ .

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajace; propozycje alternatywne
na dana czeé¢ spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

. Zamawiajacy nie moze by¢ powiazany kapitatfowo ani osobowo z wykonawcami,

ktorzy ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktory jest powigzany kapitatowo lub osobowo

z Zamawiajacym zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Do postepowania moga przystapi¢ wytacznie osoby, ktore nie podlegaja wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 z pbdzn.zm.).

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
w jezyku polskim.
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13. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania

1)
2)
3)

Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentow (np. KRS,
CEIDG), wraz z ofertg nalezy przedfozy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte.

Rozdziat 10. Osoby do kontaktu:

Anna Wujakowska

Wydziat Organizacyjny

e-mail : anna.wujakowska@scp-slask.pl

tel.: (32) 743-91-80

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Opis przedmiotu zaméwienia

Zatacznik nr 3 = Wzér umowy

Rozdziat 11. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktérej dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci,

z siedziba przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzow, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/ ;

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.
Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora
art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze
cele wynikaja z ustawy Prawo Zamowieri Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy.
Pani/Pana dane osobowe bgdg ujawniane osobom upowaznionym
przez administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisow prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy
z przepisOw prawa dot. archiwizacji.
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6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie
zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

WYDZIAL ORGANIZACYJINY WYDZIAL ORSANIZACY INY

Auno. N%ﬁmm Ll
Anna Wujakowska Sonia Kiimza
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