Zarzadzenie nr SCP.ZD.DlO-.‘SﬂZ.’./23
Dyrektora S";Iqskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia 5.12.2023r.

w sprawie zmiany prowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
zmieniajace Zarzadzenie nr SCP.ZD.010-15/23
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia 27.04.2023 r.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.
U. z 2023 r. poz. 120), w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270) i § 19, 20 i 21 rozporzadzenia Ministra

Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. 2020 poz. 342)

postanawiam :
§1

Przyjac zmiany w dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci:

1. Zastapi¢ zatacznik nr 2 ,Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku
finansowego” przyjety Zarzadzeniem nr SCP.ZD.010-15/23 Dyrektora Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci z dnia 27.04.2023 r. w sprawie zmiany prowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, zatacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.12.2023 r.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr SCP.ZD.010-52/23
z dnia 5.12.2023 r.

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

1. Zasady ogélne

1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - w zaleznosci od tego w jaki sposob zostaty
przyjete (nabyte, otrzymane w formie darowizny), wycenia sie wedtug:

= cen nabycia,

= ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Wyceny wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sie, jezeli nie
jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywdw, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie,
w tym w drodze darowizny.
Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne stanowiace wlasnosé jednostki samorzadu
terytorialnego lub Skarbu Panstwa otrzymane na podstawie decyzji wtasciwego organu sg wyceniane
w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Warto$¢ poczatkowa s$rodka trwatego oraz wartosci niematerialnej i prawnej przyjmowana do
ewidencji wynosi 3.500,00. Od tej kwoty $rodek trwaty oraz wartos¢ niematerialna i prawna sg
amortyzowane wg stawek amortyzacyjnych zawartych w ustawie o podatku dochodowym. Powyzsze
umarza sie oraz amortyzuje od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktoérym przyjeto do uzywania.
Umorzenia i amortyzacji dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku w grudniu.
Na dzien bilansowy, zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, wartosci, w jakiej srodki zostaty
przyjete, pomniejsza sie o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwatej

utraty wartosci.

2. Umarza sie jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploatacji, takie
sktadniki majatkowe, jak:
- pozostate érodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci
nieprzekraczajacej 3.499,99, dla ktdérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100% ich wartosci w miesigcu oddania do uzytkowania,
3. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja

aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi odrebnymi przepisami, a wyniki aktualizacji sg

odnoszone na fundusz.
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4. Ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla:

Nazwa Wartosé Rodzaj ewidencji
Srodki trwate Od 3.500,00zt Ewidencja wartosciowa
Wartosci niematerialne

i prawne

Pozostate srodki trwate Od 500,00 do 3.499,99zt Ewidencja ilosciowo-
Pozostate wartosci wartosciowa

niematerialne i prawne
Inne srodki trwate (majace | Od 0,01 do 499,99zt Ewidencja ilosciowa

charakter wyposazenia)*
Inne wartosci niematerialne i

prawne

*Do ewidencji iloéciowej wprowadza sie rowniez, w wartosci 0,00 PLN, niektore srodki trwate oraz

pozostate srodki trwate powstate w wyniku realizacji umowy o zakup ustug.

5. Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 10 ustawy o

rachunkowosci w wartosci nominalnej.

6. Naleznosci krotkoterminowe sg to wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, niezaleznie od
terminu sptaty oraz cato$¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczonych do aktywow
finansowych, ktére sa wymagalne w ciagu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Wérdd naleznosci krotkoterminowych, oprécz ogdtu naleznosci bedacych efektem bezgotowkowej
sprzedazy materiatow, towardw, produktdw, ujmuje sie wymagane w ciggu 12 miesigcy:

e naleznosci z tytutu rozliczel publiczno-prawnych (cet, dotacji, podatkéw, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych),
e naleznosci od pracownikdw,

e naleznosci dochodzone na drodze sadowej.
Na dzien powstania naleznosci, ujmuje sie w ksiegach w wartosci nominalnej.

Naleznosci dtugoterminowe sa to roszczenia wzgledem réznych dtuznikow, ktére nie spetniajg
kryteriéw zaliczania ich do naleznosci krotkoterminowych i wykazywania w aktywach obrotowych

zgodnie z Ustawg o rachunkowosci.

Naleznoséci dtugoterminowe obejmuja naleznosci z wszystkich tytutéw (z wyjatkiem naleznosci z
tytutu dostaw i ustug - te sa w catosci ujmowane w naleznosciach krotkoterminowych), ktorych

termin wymagalnosci jest dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego.
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Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt. 7 ustawy o
rachunkowoéci naleznoéci wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty (kwota wymaganej zaptaty
oznacza wartoé¢ nominalng powiekszong o ewentualne odsetki, gdy diuznik nie dokonat sptaty w
ustalonym terminie), z zachowaniem zasady ostroznosci, z tym ze odsetki ujmuje sie w ksiggach nie

pozniej niz na koniec kazdego kwartatu.

7. Na dziert powstania zobowiazan, zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci, ujmuje
sie w ksiegach w wartosci nominalnej.

Nie rzadziej niz na dzien bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt. 8 ustawy o
rachunkowoéci zobowiazania wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty, z tym ze odsetki ujmuje sie

w ksiegach nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

8. Nie rzadziej niz na dzien bilansowy, zgodnie z art. 30 ustawy o rachunkowosci, wycenia sig
wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze, ktore ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na
dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

a) kupna lub sprzedazy walut stosowanym przez bank, z ktérego ustug korzysta jednostka - w
przypadku operacji sprzedazy lub kupna walut oraz operacji zaptaty naleznosci lub zobowiazan,

b) érednim ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski na ten dzien, chyba ze w
zgtoszeniu celnym lub innym wigzacym jednostke dokumencie ustalony zostat inny kurs - w
przypadku pozostatych operacji.

Jezeli aktywa i pasywa sa wyrazone w walutach, dla ktérych bank, z ktérego ustug korzysta
jednostka, lub Narodowy Bank Polski nie ustalaja kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do
wskazanej przez jednostke waluty odniesienia, ktérej kurs jest ustalany przez Narodowy Bank Polski.
Roznice kursowe, dotyczace pozostatych aktywow i pasywéw wyrazonych w walutach obcych,
powstate na dzien ich wyceny oraz przy zaptacie naleznosci i zobowigzan w walutach obcych, jak
rowniez sprzedazy walut, zalicza sie odpowiednio do przychoddw lub kosztéw finansowych, a w
uzasadnionych przypadkach - do kosztu wytworzenia produktéw lub ceny nabycia towaréw, a takze
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie lub wartosci
niematerialnych i prawnych.

9. Fundusze wtasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia sie na dzien bilansowy w wartosci

nominalnej.

10. Ponoszone koszty ujmowane sa na kontach zespotu 4 - "Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie”.
11. Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw wycenia sie na dzien bilansowy w wartosci poczatkowej.
2. Aktualizacja naleznosci

Wartosci naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopieri prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez

dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do:
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1) naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz w stosunku
do ktdérych zostato zawarte postepowania restrukturyzacyjne lub zostat ztozony wniosek o
zatwierdzenie uktadu w postepowaniu o zatwierdzenie uktadu - do wysokoéci naleznodci
nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub
sedziemu-komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym Iub umieszczonej w spisie
wierzytelnosci w postepowaniu restrukturyzacyjnym;

2) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci.

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych Iub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcéw - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w

tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

Weksle bedace zabezpieczeniem umowy skutkujg tym, iz w jednostce nie dokonuje sie odpisow
aktualizacyjnych. Odpis sporzadza sie w przypadku braku sciggalnosci z weksli.

3. Naleznosci przedawnione (po wyczerpaniu przewidzianych prawem $rodkéw

egzekucyjnych)

Naleznosci jednostki, co do ktérych nie ma mozliwosci dalszego odzyskiwania, po wyczerpaniu
przewidzianych prawem srodkéw egzekucyjnych, podlegajg wyksiegowaniu z ksiag rachunkowych.
Ze wzgledu na konsekwencje finansowe, w tym wpltyw na sprawozdanie finansowe wojewoddztwa,
dokonanie tej czynnos$ci materialno-technicznej odbywa sie na podstawie zatwierdzonej przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego Karty Sprawy. Wyksiegowaniu podlegaja naleznosci gtéwne, odsetki i
wszystkie inne naleznosci powstate w toku prowadzonych postepowan zwigzanych z odzyskiwaniem

naleznosci dotyczgce danego dtuznika.

4. Metody przeprowadzania inwentaryzacji poszczegodinych skladnikow majatkowych w

jednostce

Artykuty 26 i 27 ustawy o rachunkowosci stanowig o sposobie i terminach przeprowadzania

inwentaryzacji oraz zasadach jej dokumentowania oraz rozliczania roznic inwentaryzacyjnych.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow i na tej podstawie:
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doprowadzenie danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem
rzeczywistym, a tym samym zapewnienie realnosci wynikajacych z nich informacji
ekonomicznych;

rozliczenie osob odpowiedzialnych za powierzone mienie;

dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatkowych;

przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarowaniu majatkiem.

Inwentaryzacje stanu aktywow i pasywow jednostki przeprowadza si¢ za pomoca nastepujacych

metod:

spisu z natury,
uzgodnienia i potwierdzenia sald,
poréwnania standéw wynikajacych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi

z odpowiednich dokumentéw zrodtowych i ich weryfikacji.

Spisowi z natury w jednostce podlega:

Spis

gotowka w kasie,

czeki gotowkowe, czeki i weksle o terminie realizacji do 3 miesigcy,

érodki trwate wiasne i obce (z wyjatkiem tych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony i
gruntow),

maszyny i urzadzenia wchodzace w skiad $rodkéw trwatych w budowie,

inne rzeczowe skiadniki majatku,

sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowej.

z natury dotyczy réwniez sktadnikéw aktywdw, bedacych wiasnoscig innych jednostek. O

wynikach spisu majatku niestanowigcego wiasnosci jednostki nalezy poinformowac pisemnie (kopia

spisu) wiascicieli w terminie 14 dni od dnia zakoriczenia spisu.

W drodze uzgodnienia i potwierdzenia sald ustala sie stany nastepujacych aktywow:

finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

naleznodci, w tym udzielanych pozyczek (z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci z pracownikami i innymi osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych, naleznosci
publicznoprawnych),

naleznosci od kontrahentow,

wartoé¢ powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw aktywow.

Inwentaryzacja srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych oraz innych naleznosci polega na

uzyskaniu pisemnej informacji o ich stanie w ksiegach rachunkowych i wyjasnieniu réznic w stosunku

do stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

Pisemnego potwierdzenia nie wymagaja salda:

naleznosci spornych i watpliwych;
naleznosci wobec pracownikéw i bytych pracownikow;
naleznodci i zobowiazan wobec 0sob, ktore nie prowadza ksiag rachunkowych;

naleznosci z tytutdéw publicznoprawnych;
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* innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn byto niemozliwe.
W przypadku niemozliwosci uzyskania pisemnego potwierdzenia salda od kontrahentéw sporzadza
sig zbiorcza notatke i przedktada do informacji kierownikowi jednostki o zaistniatej sytuacji.
Weryfikacji naleznosci dokonuje sie wtedy metoda weryfikacji, czyli poréwnania stanu w ksiegach
rachunkowych z dokumentem zrédtowym.

W drodze poréwnania stanu ksiggowego z danymi wynikajacymi z dokumentéw i weryfikacji sald
inwentaryzuje sie stany nastepujgcych aktywow i pasywow:

= grunty i Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

* wartosci niematerialne i prawne,

= Srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

= naleznosci sporne i watpliwe,

= Srodki pieniezne w drodze,

= naleznosci i zobowigzania wobec osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

= rozrachunki publicznoprawne,

= rozrachunki z pracownikami,

= pozostate aktywa i pasywa wymienione w art.26 ust.1 pkt.1 - 2 ustawy o rachunkowosci,

ktérych zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald z przyczyn

uzasadnionych nie byto mozliwe.

Grunty, budynki i budowle przekazane w trwaty zarzad inwentaryzuje sie poprzez porownanie danych
ksiegowych z dokumentami:

» decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaty zarzad;

= protokotem zdawczo - odbiorczym o przekazaniu w trwaty zarzad.

Grunty, budynki i budowle podlegajg inwentaryzacji w sposob okreslony w przyjetych przez jednostke
zasad rachunkowosci (§ 5 ust. 7 rozporzadzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finanséw publicznych).

Fundusze celowe, specjalnego przeznaczenia, motywacyjne jednostki inwentaryzuje sie poprzez
weryfikacje zmiany ich stanu w danym roku na podstawie obowigzujacych przepisow, ktore regulujg

te fundusze.
Konto ,Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow” nie jest prowadzone w jednostce ze wzgledu na

nieistotnos¢ wystepujacych operacji, w zwigzku z czym nie przeprowadza sie inwentaryzacji rozliczen

miedzyokresowych kosztow.
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5. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji poszczegéinych sktadnikéw majatkowych

Inwentaryzacje poszczegdlnych sktadnikéw majatkowych w jednostce przeprowadza sie na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego. Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji uwaza sie za dotrzymane,

jezeli spetnione sa terminy okreslone ponizej.

Inwentaryzacje aktywow i pasywéw przeprowadza sie w nastepujacych terminach:

a) na dzien bilansowy kazdego roku:

= gotowka w kasach jednostki,

= papiery wartosciowe,

= uzgodnienie sald aktywéw finansowych ($rodkéw pienieznych) zgromadzonych na rachunkach
bankowych,

» skiadniki aktywéw i pasywéw, ktérych stan ustala sie w drodze weryfikacji;

b) w okresie ostatniego kwartatu roku obrotowego do 15. dnia roku nastgpnego:

» Srodki trwate, $rodki trwate w budowie,

» aktywa objete wylacznie ewidencja ilosciowa,

= salda naleznosci,

= salda zobowigzan,

= powierzone innym jednostkom witasne sktadki aktywdw,

= aktywa bedagce whasnoscig innych jednostek,

« pozostaly sktadniki aktywédw i pasywoéw objete ewidencja ilosciowo - wartoSciowg oraz

ilosciowa.

Inwentaryzacje przeprowadza sie rowniez w nastepujacych przypadkach:

» zdarzen losowych, ktére mogty spowodowaé zmiany w stanie skifadnikéw majatku (na dzier
ich wystapienia),

= na dzien zakonczenia dziatalnosci przez jednostke,

= na dzien poprzedzajacy postawienie jej w stan likwidacji,

« w przypadku potaczenia lub podziatu jednostki (w drodze umowy pisemnej strony moga
odstapié od inwentaryzacji),

= polecenia stosownych organdw, np. kontroli skarbowej,

» uzasadnionego podejrzenia kierownictwa, ze rzeczywiste stany sktadnikéw nie odpowiadajg
danym ksiegowym.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji sa dokumentowane i uzgadniane z zapisami ksiag

rachunkowych.

Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym w

ksiegach rachunkowych jednostka wyjasnia i rozlicza w ksiegach rachunkowych tego roku

obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.
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