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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zaméwienia: sukcesywny zakup certyfikatéw kwalifikowanych podpisow

elektronicznych w 2024 r.
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Szczegétowy przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywny zakup w 2024 r. certyfikatow
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych w ilosci do 27 sztuk na okres jednego
roku.

Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup do 10 nowych certyfikatéw wraz z czytnikiem
oraz zakup/odnowienie posiadanych obecnie certyfikatow kwalifikowanych
(Zamawiajacy aktualnie posiada 17 certyfikatéw CENCERT).

Zestaw powinien posiadaé czytnik w wersji mini tj. token na usb, mie¢ mozliwosc
oznaczania (podpisywania) ww. certyfikatem dokumentéw programu Microsoft
Word, Microsoft Excel, PDF (opcja standardowe dane: imig, nazwisko, pesel; opcja

z dodatkowa trescia: Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci, stanowisko pracownika)
oraz posiadac¢ oprogramowanie do podpisywania dokumentéw elektronicznych oraz
odczytu podpisu danego dokumentu. W przypadku odnowienia certyfikatu
Wykonawca bedzie zobowigzany doda¢ do aktualnej tresci stanowisko pracownika.
Przedmiot umowy bedzie realizowany sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem
Zamawiajacego, poprzez zakup lub odnowienie do 27 certyfikatéw kwalifikowanych
podpiséw elektronicznych w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.

Certyfikaty powinny byé wazne na okres: 1 roku od daty aktywacji.

W przypadku odnowienia badz zakupu certyfikatéw dla dotychczasowych
uzytkownikéw, uruchomienie nowych badz odnowionych certyfikatow bedzie
nastepowaé w koricowej fazie waznosci dotychczasowych certyfikatow
kwalifikowanych.

Tryb udzielenia zaméwienia:
Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP.




Wydatek finansowany czegsciowo ze $rodkéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania
Pomoc Techniczna.

Termin realizacji:
Realizacja zaméwienia od dnia zawarcia umowy do 23 grudnia 2024 r.

Informacje dotyczace wykonania zaméwienia:

W siedzibie Zamawiajacego: Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, 41-500 Chorzéw
ul. Katowicka 47 lub droga elektroniczng w godzinach pracy Zamawiajacego tj. od
poniedziatku do piatku od 7.30 do 15.30.

Informacje ogodlne:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawceg, ktorego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamdwienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku
$rodkéw w budzecie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

4. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania

lub w przypadku niespetnienia minimalnych warunkow Zamawiajgcy zastrzega sobie

prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ wolny od wad.
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Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split

payment zgodnie z art. 108a i nast. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z p6zn. zm).

10. Wykonawca zobowigzuije sig, ze numer rachunku bankowego podawany
na fakturach VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotow
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”).
Zamawiajacy moze odméwi¢ zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie
podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wzgledem Zamawiajacego w
przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie
podmiotdw i uiszczenia przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek.

11. Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej

za posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 .

o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych koncesjach
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na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.

2 2020 r poz. 1666 z pdzn. zm.).

Wykonawca o$wiadcza, ze jest kwalifikowanym dostawcy ustug zaufania w rozumieniu
ustawy o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
(tekst jednolity: Dz. U.z 2021 r., poz. 1797 z pdzn. zm.).

Forma ptatnosci: na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w ciagu 14 dni
od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej, pod wzgledem
merytorycznym i formalnym, faktury VAT.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego) nalezy ztoiy¢ do "28 grudnia 2023 r. do godziny 10.00,
w wersji elektronicznej na adres e-mail zamowienia@scp-slask.pl.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postgpowaniu.
. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje

alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Do postepowania moga przystapi¢ wytacznie osoby, ktére nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.z2023r., poz.
1497).

Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogdélnodostepnych dokumentow (np.
KRS, CEIDG), wraz z oferta nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy prawo do
reprezentacji Wykonawcy przez osobg podpisujaca oferte.

Kryteria oceny ofert: CENA —waga 100 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt. = ilos$¢ punktéw.

W ramach kryterium-cena mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

e taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
oraz wzorem umowy.

e Liczba punktéw zostanie obliczona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasada zaokraglania.

o Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.
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XI.

Osoby do kontaktu:
Aneta Krywko

Wydziat Organizacyjny
e-mail : aneta.krywko@scp-slask.pl
tel.: (32) 743-91-80

Zatgczniki:
e Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
e Zatgcznik nr 2 — Wzo6r umowy

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktorej
dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci, z siedziba przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email:
scp@scp-slask.pl , strona internetowa: http://bip.scp-slask.pl.

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,

b) udzielenie zamoéwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamowienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

4) Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa
art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikaja z ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy.
5) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym
przez administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym
na podstawie przepisow prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje
publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja.
6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy
z przepisow prawa dot. archiwizacji.
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7) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo whiesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie
zamowienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy.

9) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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