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Zapytanie ofertowe

1. Przedmiot zamodwienia:

Sukcesywne $wiadczenie ustug cateringowych w podziale na dwie czesci w 2024 roku
w trakcie spotkan stuzbowych/ warsztatéw/szkolers organizowanych przez Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 2 - Opisie
Przedmiotu Zamowienia.

Gtéwny kod CPV:
55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow
Dodatkowy kod CPV:
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow
55521200-0 - Ustugi dowozenia positkdw
3. Tryb udzielenia zamdwienia:

Wartos$¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

4. Miejsce i termin realizacji:

Doktadna liczba oséb uczestniczacych w spotkaniach (porcji do przygotowania w ramach
cateringu), zlecenia wskazujace termin i miejsce realizacji konkretnej ustugi oraz informacja
o rodzaju i liczbie zamawianego asortymentu beda sktadane w formie elektroniczne;j (e-
mail) najpdzniej na 4 dni robocze przed ich realizacjg, z zastrzezeniem mozliwosci skrdocenia
tego okresu za obustronng zgodga. Spotkania dla czesci | odbedg sie w Chorzowie, w
siedzibie Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Katowicka 47 oraz dla czesci Il w
Chorzowie/ Katowicach oraz innych lokalizacjach na terenie wojewddztwa $laskiego,
wskazanych przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.

Sukcesywne swiadczenie ustug cateringowych nastapi w czesci 1 i Il do 18 grudnia 2024 r.
lub do wyczerpania srodkow.
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5. Informacje ogdlne:

5.1,
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5.11.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawca i moze odrzucic¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci w przypadku braku srodkéw finansowych
w budzecie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jedna lub dwie czesci. Zamawiajgcy bedzie oceniat kazdg czes¢ osobno.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkow zawartej umowy wytgcznie

w przypadkach okreslonych w § 8 wzoru przysztej umowy, stanowigcej zatgcznik nr 3 i nr 4.
Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metodg split payment
zgodnie z art. 108a i nast. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm).

Wykonawca zobowigzuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajgcy moze odmowié
zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie
uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é
odszkodowawczg wzgledem Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotdw i uiszczenia przez Zamawiajgcego
ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
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5.13,

5.14.

5.15.

5.16.

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 z pdzn. zm.).
Zamawiajacy ma mozliwos¢ wystawiania faktur za poszczegdlne realizowane ustugi lub
jedng zbiorczg za kilka z nich.

Podstawg wystawienia faktury VAT przez Wykonawce bedzie protokét odbioru ustugi bez
zastrzezen, podpisany przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego w czesci | oraz przez
pracownika Wydziatu Informacji i Promocji w czesci Il.

Wynagrodzenie Wykonawcy regulowane bedzie w formie polecenia przelewu z rachunku
Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce pod wzgledem formalnym i
merytorycznym faktury VAT.

Wydatek wspotfinansowany ze srodkéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania Pomoc
Techniczna.

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

6.1.
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Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego) nalezy ztozy¢ do ... stycznia 2024 r. do godziny 9:00 przez portal Baza
Konkurencyjnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, pytania i
odpowiedzi w sprawach zamoéwienia, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za
pomocg BK2021.

Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajdujg sie w regulaminie pod
linkiem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

Pytania i oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego innym kanatem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostang bez odpowiedzi. Takie oferty podlegajg odrzuceniu.

Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
odbywac sie bedzie mailowo na adres: zamowienia@scp-slask.pl

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim, zgodnie z formularzem ofertowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Do postepowania mogg przystapi¢ wytacznie osoby, ktére nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497).
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6.11. Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktory jest powigzany kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

6.12. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentdéw (np.
KRS, CEIDG), wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do
reprezentacji Wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte.

7. Kryteria oceny ofert dla czesci l i ll:
CENA (K1) — waga 90 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 90 pkt = ilo$¢ punktéw.
W ramach kryterium cena mozna uzyska¢ maksymalnie 90 punktow.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz wzorem umowy.

ZATRUDNIENIE OSOBY Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA (klauzula spoteczna) (K2) — waga 10 pkt.

Punkty za kryterium ,zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscig (klauzula spoteczna)” zostana
przyznane, jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym oswiadczy, ze zatrudni na podstawie
umowy o prace lub umowy cywilno-prawnej osobe niepetnosprawng, o ktérej mowa w
przepisach o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych lub
wtasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, na czas realizacji przedmiotu zamdwienia, do wykonania czynnosci zwigzanych z
realizacjg przedmiotu zaméwienia.

Wskazana w kryterium klauzuli spotecznej osoba z niepetnosprawnoscig musi by¢ zatrudniona
nieprzerwanie przez caty okres trwania umowy. Wielko$¢ etatu/liczba godzin pracy musi byé nie
mniejsza, niz 0,2 etatu/liczba godzin, odpowiadajgca wymiarowi 0,2 etatu. Osoba ta bedzie
zatrudniona do wykonywania przedmiotu umowy i $wiadczy¢ prace w zwigzku z jej realizacja.
Wynagrodzenie zatrudnionej osoby nie moze by¢ mniejsze niz minimalna stawka godzinowa
okreslona zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 14 wrzeénia 2023 r. w sprawie
wysokoséci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowe;
w 2024 r. (Dz. U. 2 2023 r,, poz. 1893). Dodatkowe zapisy zostaty zawarte w § 3 wzoru umowy
(zatacznik nr 3 i 4 do Zapytania ofertowego). Wykonawca otrzyma 0 punktéw w ramach
kryterium ,,zatrudnienie osoby z niepetnosprawnoscia (klauzula spoteczna)”, w przypadku gdy
w formularzu ofertowym nie o$wiadczy (nie zaznaczy pola), ze zatrudni osobe

z niepetnosprawnoscia lub gdy zadeklaruje, ze nie zatrudni takowej osoby na czas realizagji
przedmiotu zamowienia albo wskaze osobe juz zatrudniong przez Wykonawce, bad? zatrudni na
warunkach innych niz okreslone we wzorze umowy.

Punkty tacznie zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 100 punktéw wedtug ponizszego
Wzoru:
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Liczba punktow zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z matematyczna
zasadg zaokraglania. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza
liczbe punktow.

8. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci,
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamoéwienia/zlecenia lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit. b RODO (jezeli
dotyczy). Powyzsze cele wynikaja z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz aktéw
wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

7) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamdéwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy.
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8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

9. Osoby do kontaktu:

Ewa Pospiech-Baranowska

Woydziat Organizacyjny

e-mail: ewa.baranowska@scp-slask.p!
tel.: 327439180

Krzysztof Winter

Wydziat Informacji i Promocji

e-mail: krzysztof.winter@scp-slask.pl
tel. 327439171

10.  Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zamowienia
Zatacznik nr 3 - Wzdér umowy dla czesci |
Zatgcznik nr 4 — Wzdér umowy dla czesci |l
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