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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamodwienia: Ustuga wspodtpracy przy tworzeniu serwisu internetowego.

Rozdziat 1. : Szczegétowy przedmiot zamdwienia:

Ustuga obejmuje wspotprace przy tworzeniu serwisu internetowego ,Fundusze dla Biznesu”,
ktéry jest wiasnoscig Zamawiajgcego i jest prezentowany pod adresem
https://funduszedlabiznesu.scp-slask.pl/. Serwis jest wtasnoscig Zamawiajgcego. Przedmiot

zamowienia obejmuje dwa zadania. Pierwsze — zwigzane z tworzeniem artykutéw
(opracowanie redakcyjne i graficzne, korekty itd.). Drugie — zwigzane z dziataniem serwisu
internetowego (utrzymanie i rozwdj serwisu internetowego, opieka techniczna nad
serwisem, zamieszczanie artykutow w serwisie itd.).

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu
zamodwienia.

KOD CPV:

Gtéwny: 79553000-5 komputerowe ustugi wydawnicze
Pomocnicze:

72413000-8 ustugi w zakresie projektowania stron www
79822500-7 ustugi projektow graficznych;

79960000-1 ustugi fotograficzne i pomocnicze.

Rozdziat 2.Tryb udzielenia zamdwienia:

Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy PZP.
Rozdziat 3. Wydatek finansowany czesciowo ze srodkéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania
Pomoc Techniczna.

Rozdziat 4.Termin realizacji: Realizacja zamdwienia do 12.12.2024 r. z zastrzezeniem, ze
hosting, ochrong poprzez certyfikat SSL, aktualizacja systemu, poprawnos¢ dziatania serwisu
internetowego i pozycjonowanie: do 30.04.2025 r.

Rozdziat 5.Informacje ogélne:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentdéw i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegélnosci w przypadku braku srodkéw finansowych

w budzecie.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sig o wigcej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
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ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Niniejsze postepowanie jest jedng z czesSci zamowienia przewidzianego w planie zamdwien
publicznych na rok 2024, zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://bip.scp-slask.pl/.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwien uzupetniajgcych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkow zawartej umowy - § 7.

Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metodg split payment
zgodnie z art.108a i nastepne Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. 2023 poz. 1570 z pdzn. zm.).

. Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany

na fakturach VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajgcy moze
odmaowic zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie
bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é
odszkodowawczg wzgledem Zamawiajgcego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotdéw i uiszczenia przez Zamawiajgcego
ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r poz. 1666 z pdzn. zm.).

Szczegotowe zapisy w zakresie wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamdéwienia zawarte
zostaty we wzorze umowy, stanowigcej zatgcznik nr 3.

Wynagrodzenie Wykonawcy regulowane bedzie w formie polecenia przelewu z rachunku
Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego czesciowej faktury VAT, prawidtowo wystawionej pod wzgledem formalnym
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i merytorycznym przez Wykonawce, pod warunkiem wczes$niejszego podpisania przez obie
strony protokotu odbioru bez zastrzezen.

Rozdziat 6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzér stanowi zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego
wraz z prébka, o ktérej mowa w rozdziale 7 pkt 2.2.1) nalezy ztozy¢ do 05,03.2024 r. do
godziny 10.00 przez portal Baza Konkurencyjnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, pytania i
odpowiedzi w sprawach zamdwienia, wymiana informacji miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawca oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomoca
BK2021.

Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajdujg sie w regulaminie pod linkiem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/regulamin

Pytania i oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego innym kanatem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostang bez odpowiedzi, a oferty bedg podlega¢ odrzuceniu.

Po uptywie terminu skfadania ofert komunikacja miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
odbywac sie bedzie mailowo poprzez adres: zamowienia@scp-slask.pl.

Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty. Oferta wykonawcy, ktory jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym
zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Do postepowania moga przystapi¢ wytgcznie osoby, ktére nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497).

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim zgodnie z formularzem ofertowym, ktérego wzér
stanowi Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy i jezeli nie wynika to bezposrednio z ogélnodostepnych dokumentdéw (np. KRS,
CEIDG), wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji
Wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte.

Rozdziat 7.Kryteria oceny ofert:

Analiza ofert zostanie przeprowadzona komisyjnie przez Zamawiajgcego — Wydziat
Informacji i Promocji.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami :

Cena zamdwienia brutto — 80 pkt

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium
wynosi 80 punktéw, wedtug ponizszych zasad punktacji:
7
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2:2.1:

2.2.2,

2.2.3.

2.2.4.

a)

b)

Punkty za kryterium ,Cena zamodwienia brutto” zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

najnizsza taczna cena zamdwienia brutto sposrod ofert badanych
i niepodlegajacych odrzuceniu
cena brutto badanej ofert x 80 = liczba punktow

Jako$é — prébka poradnika oraz layoutu strony gtownej serwisu internetowego— 20
punktow.

W celu oceny kryterium, jakim jest jakos¢ poradnika, Zamawiajgcy wymaga dotaczenia
wizualizacji zawierajgcych projekty wygladu strony gtéwnej serwisu internetowego oraz
artykutu dotyczacego Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji ze szczegélnym
uwzglednieniem specyfiki SCP (ok. 6 tysiecy znakéw ze spacjami, jezyk polski).
Wizualizacja artykutu musi zawierac uktad tytutow, leadow i podtytutow, rozmieszczenie
wykonanych w kolorze elementéw graficznych, np. zdje¢, tabel, wykreséw, infografik, grafik.
Artykut musi by¢ przygotowany na potrzeby postepowania, nie moze by¢ wczesniej
publikowany. Wszelkie koszty przygotowania probki ponosi Wykonawca.

stronie zamieszczone na stronie Fundusze Europejskie dla Slaskiego (perspektywa 2021-
2027).

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium

wynosi 20 punktéw, wedtug ponizszych zasad punktacji.

Poprawnosc jezykowa (ortograficzna, gramatyczna, stylistyczna) — maksymalnie 5 punktéw
5 punktéw — tekst bezbtedny

2 punkty — w tekscie pojawity sie trzy btedy interpunkcyjne lub jeden btad ortograficzny lub
jeden bfad gramatyczny czy stylistyczny

0 punktéw — w tekscie znajdujg sie cztery lub wiecej bteddw interpunkcyjnych lub dwa i
wiecej bteddw ortograficznych lub dwa i wiecej btedow gramatycznych lub dwa i wiecej
btedow stylistycznych

Poprawnos¢ merytoryczna— maksymalnie 5 punktow

5 punktéow — brak bteddéw merytorycznych, tekst opisuje istotne kwestie zwigzane

z konkursem, informacje sg bogate i rzetelnie przedstawione

2 punkty — wystepuje jeden bfad merytoryczny, ale tekst zawiera istotne, rzetelnie
przedstawione informacje

0 punktéw — pojawiajg sie dwa lub wiecej btedédw merytorycznych lub tekst zawiera
niewiele informacji

Forma przekazu — maksymalnie 5 punktéw

5 punktéw — styl przystepny dla odbiorcéw, prezentujacy trudng tematyke

w komunikatywny sposob, pojawiajg sie¢ w nim cytaty i sSrodki wyrazu artystycznego, tytut
przycigga uwage, a tres¢ zwraca uwage na korzysci, jakie konkurs przysienie dla regionu

i jego mieszkancow
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2 punkty — wystepuja uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z nastepujacych
elementéw: mimo przystepnosci pojawiaja sie wieksze fragmenty stylu urzedniczego, unijnej
nowomowy/ tekst zawiera srodki artystycznego wyrazu, jednak jest ich niewiele/ tytut nie
przycigga uwagi/ artykut nie zwraca uwagi na korzysci, jakie przyniesie konkurs

0 punktéw — pojawiajg sie dwa lub wiecej sposréd nastepujacych elementéw: fragmenty
tekstu s przekopiowane z materiatéw zZrédtowych, dominuje styl urzedniczy i oficjalny/ brak
srodkéw artystycznego wyrazu/ tytut nie przyciaga uwagi/ brak zwrdcenia uwagi na korzysci,
jakie konkurs przyniesie dla mieszkarnicéw i regionu

Srodki graficzne— maksymalnie 5 punktéw

5 punktéw — layout strony jest oryginalng propozycja, sp6jna z tematyka samorzadowa

i biznesowa, jest przejrzysty, wykorzystuje elementy linii graficznej Ksiegi Tozsamosci
Wizualnej 2021-2027, zostat zaprojektowany w estetyczny sposéb, przyciggajacy uwage,
elementy graficzne zamieszczone w artykule s3 zwigzane z tematyka strony i podnosza
przystepnos¢ tekstu

2 punkty — wystepuja uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z nastepujacych
elementdéw: layout strony nie wykorzystuje elementdw linii graficznej zawartych w ksiedze
Tozsamosci Wizualnej 2021-2027, strona gtéwna serwisu internetowego jest nieprzejrzysta,
zaprojektowana w nieestetyczny sposéb/elementy graficzne zawarte w artykule nie sg
zwigzane z tematyka strony/elementy graficzne wystepujace w artykule nie podnoszg
przystepnosci tekstu

0 punktéw —pojawiajq sie dwa lub wiecej sposrdd nastepujacych elementéw: layout strony
nie wykorzystuje elementow linii graficznej zawartych w Ksiedze Tozsamosci wizualnej 2021-
2027/ layout nie przyciaga uwagi, jest nieestetyczny lub mato przejrzysty/ elementy
graficzne w artykule nie sg zwigzane z tematyka strony,/elementy graficzne zamieszczone w
artykule nie pomagajg w zrozumieniu tekstu.

UWAGA! Prébke nalezy dostarczy¢ wraz z formularzem ofertowym. Prébki nie podlegaja
zwrotowi, a koszt ich przygotowania spoczywa na Wykonawcy.

Liczba punktow zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie zaokraglona

w gore.

Koricowa ocena stanowic bedzie sume punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sume punktéw.

Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy spoéréd tych
ofert wybiera oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Rozdziat 8.0soby do kontaktu:

W sprawach proceduralnych:

Anna Wujakowska — Wydziat Organizacyjny

e-mail: anna.wujakowska@scp-slask.pl tel.: (32) 743-91-80.
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Aneta Krywko — Wydziat Organizacyjny
e-mail : aneta.krywko@scp-slask.pl, tel.: (32) 743-91-80.
W sprawach merytorycznych:

Anna Trélka — Wydziat Informacji i Promocji

e-mail: anna.trolka@scp-slask.pl, tel.: (32) 743-91-71, (32) 743-91-77
Agnieszka Brodziak — Wydziat Informacji i Promocji

e-mail: agnieszka.brodziak@scp-slask.pl, tel.: (32) 743-91-71, (32) 743-91-77

Rozdziat 9.Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 —Wzor umowy

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 3 do wzoru umowy

Rozdziat 10. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktorej dane dotycza:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci,

z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp@scp-slask.pl, strona

internetowa: https://bip.scp-slask.pl/.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: abi@scp-slask.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej,

udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy,

realizacja i rozliczenie zamowienia,

archiwizacja dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora
art. 6 ust.1 lit. c RODO oraz zawarta umowa, art. 6 ust.1 lit. b RODO (jezeli dotyczy).
Powyisze cele wynikajg z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz aktéw wykonawczych
do ustawy.

Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji.
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6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich

7)

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania

danych osobowych bedzie niemozno$¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub zawarcia

Umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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