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w Chorzowie

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (t. jedn. Dz. U. z 2024 r.

poz. 566) oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek
organizacyjnych Wojewddztwa Slaskiego stanowigcego zatacznik
do uchwaly nr 1057/229/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slagskiego
z dnia 28 kwietnia 2021 r., pracownicy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego przeprowadzili kontrole w kierowanej
przez Panig jednostce.

Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 1 w zwigzku z § 24 ust. 1 ww.
Regulaminu, przedstawiam ustalenia dokonane w trakcie kontroli
oraz ocene skontrolowanej dziatalnosci.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie,
ul. Katowicka 47, 41 - 500 Chorzow (dalej: Centrum).

Kierownik jednostki kontrolowanej:
1. Pani Anna Jedynak - Rykata — od dnia
15.07.2024 r. zatrudniona na stanowisku
Dyrektora Centrum na podstawie uchwaty
nr 565/13/VI11/2024 Zarzadu Wojewodztwa
Slaskiego z dnia 3 lipca 2024 r.
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2. Pani Elzbieta Kabelis — od dnia 01.06.2023 r. powierzenie
obowigzkdéw Dyrektora Centrum na podstawie uchwaty nr 1192/427/V1/2023 z dnia 31
maja 2023 r. do czasu rozstrzygniecia konkursu na stanowisko Dyrektora, zatrudniona

na stanowisku Dyrektora Centrum od dnia 01.02.2024 r. (uchwata nr 198/484/V1/2024
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego z dnia 30 stycznia 2024 r.) do dnia 10.06.2024 r.
(uchwata nr 290/6/V11/2024 Zarzadu Wojewd6dztwa Slaskiego z dnia 5 czerwca 2024 r.).
Od dnia 05.06.2024 r. powierzenie obowigzkow Dyrektora Centrum na podstawie uchwaty
nr 291/6/VI1/2024 Zarzadu Wojewddztwa Slagskiego z dnia 5 czerwca 2024 r. do czasu
zatrudnienia na stanowisku Dyrektora Centrum osoby wytonionej w drodze naboru.

3. Pan Krzysztof Spyra — od dnia 23.10.2019 r. powierzenie obowigzkéw Dyrektora
Centrum na podstawie uchwaly nr 2415/76/V1/2019 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego

z dnia 23 pazdziernika 2019 r. do dnia rozstrzygniecia naboru na stanowisko Dyrektora,
zatrudniony na stanowisku Dyrektora Centrum w okresie od dnia 22.01.2020 r. (uchwata
nr 50/97/V1/2020 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 22 stycznia 2020 r.) do dnia
31.05.2023 r. (uchwata nr 441/408/V1/2023 Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego z dnia

10 marca 2023 r.).

Numer kontroli:
AU-KN.1711.6.2024.

Zakres i okres objety kontrola:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata 2021 — 2024.

Jednostka przeprowadzajaca kontrole:
Departament Audytu i Kontroli we wspotpracy z Departamentem Ksiegowosci Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach.

Osoby przeprowadzajace kontrole:
- Anna Sobala — Inspektor,

- Mariusz Latusek — Gtowny specjalista,
- Jacek Kucia — Gtoéwny specjalista,
na podstawie upowaznienia nr 243/AU/2024 z dnia 09.05.2024 r.

Czynnosci kontrolne byty przeprowadzane rowniez poza siedzibg Centrum,
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej, w oparciu o dokumentacje
zrodtowa kontrolowanych zagadnien.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych wg upowaznienia: 15.05.2024 r.
Data zakonczenia czynnos$ci kontrolnych wg upowaznienia: 28.06.2024 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 15.05.2024 r. pod numerem 5.

(dowdd: akta kontroli nr 5)
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Il. Ustalenia szczegétowe.
1. Prawidiowosé udzielania zamoéwien publicznych ponizej 130 000 zt.
A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacji podlegata prawidtowo$¢ przeprowadzenia postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego, ktérych warto$c¢ jest nizsza od kwoty 130 000 zi,

tj. wartosci wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrzes$nia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych — dalej: ustawa Pzp (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.)

i ktére w catosci finansowane sa z budzetu Wojewddztwa Slaskiego.

Kontrolg objeto dokumentacje 2 postepowan wytypowanych w oparciu o wykaz/rejestr

postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, przeprowadzonych na podstawie

wewnetrznych regulacji Centrum, tj.:

1. postepowanie nr SCP/ZP/383/1-083/2023 wszczete w dniu 16.11.2023 r., ktérego
przedmiotem byta ,Sukcesywna dostawa wody Zrodlanej oraz dzierzawa
dystrybutoréw w roku 2024 na potrzeby Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci”
(dalej: Zamowienie 1), przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z § 8 — 14 ,Regulaminu zaméwien publicznych Slaskiego Centrum PrzedsiebiorczoSci
w Chorzowie” stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr SCP.ZD.010-21/23
Dyrektora Centrum z dnia 24.05.2023 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz Regulaminu dziatania komisji przetargowej Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie (dalej: Regulamin udzielania zamowien
publicznych),

2. postepowanie nr SCP/ZP/383/1-011/2024 wszczete w dniu 01.02.2024 r., ktérego
przedmiotem jest ,Dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby SCP”

(dalej: Zamowienie 2), przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z 8 8 — 14 Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Kontroli podlegaty zagadnienia dotyczace:

a) sprawdzenia czy wprowadzono w Centrum regulacje wewnetrzne w zakresie
zamowien publicznych do 130 000 z,

b) ustalenia wartosci szacunkowej zamdéwienia,

¢) czynnosSci zwigzanych z przebiegiem postepowania - otwarcie ofert, badanie i ocena
ofert, wybér wykonawcy,

d) dokumentowania prowadzonego postepowania.

Ad. a) sprawdzenie czy wprowadzono w Centrum regulacje wewnetrzne w zakresie
zamowien publicznych do 130 000 zi.

W latach 2021 — 2024 procedury dotyczace udzielania zaméwien publicznych w Centrum
regulowaty nastepujgce Zarzadzenia Dyrektora:
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- nr SCP.ZD.010-1/21 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz Regulaminu dziatania komisji przetargowej Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie (regulamin obowigzywat do dnia
10.02.2022 r.),

- nr SCP.ZD.010-03/22 z dnia 10.02.2022 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz Regulaminu dziatania komisji przetargowej Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie, ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem
nr SCP.ZD.010-23/22 z dnia 26.08.2022 r. (regulamin obowigzywat do dnia
24.05.2023r.),

- nr SCP.ZD.010-21/23 z dnia 24.05.2023 r. w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych oraz Regulaminu dziatania komisji przetargowej Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie, ze zmiang wprowadzong Zarzadzeniem
nr SCP.ZD.010-41/23 z dnia 02.10.2023 r.

Obowiazujace w Centrum ww. regulacje wewnetrzne szczegbtowo okres$lajg zasady

przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego

na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w tym udzielania zaméwien, ktdrych wartosc jest

nizsza od kwoty 130 000 zt, tj. wartosci wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

(w brzmieniu obowigzujgcym w dniu wprowadzenia regulaminow).

Ad. b) ustalenie wartosci szacunkowej zamdéwienia.

Zamowienie 1

Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu 14.11.2023 r. na kwote

9 903,66 zt netto (12 181,51 zt brutto), na podstawie przeprowadzonego rozeznania

cen rynkowych (informacje mailowe). Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono zgodnie
z art. 36 ustawy Pzp, tj. nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia oraz zapisami § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, zgodnie z ktorym ,Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sq dostawy lub ustugi (...)".

Zamowienie 2

Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona w dniu 31.01.2024 r. na kwote

18 084,74 zt netto (20 512,02 zt brutto), na podstawie przeprowadzonego rozeznania

cen rynkowych (mailowo, strony internetowe). Warto$¢ szacunkowg zamdwienia ustalono
zgodnie z art. 36 ustawy Pzp, tj. nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia oraz zapisami 8§ 6 ust. 1 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, zgodnie z ktorym ,Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia
dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania

0 udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sq dostawy lub ustugi (...)".

Ad. c) czynnosci zwigzane z przebiegiem postepowania - otwarcie ofert, badanie i ocena
ofert, wybdr wykonawcy.

Zamoéwienie 1

4/12



W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr SCP-1V-3.383.80.2023.SKIl z dnia 16.11.2023 r.
(dalej: zapytanie ofertowe 1), przestane zostalty mailowo 3 oferty. Otwarcie ofert nastgpito
w dniu 24.11.2023 r. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy uznat ztozone oferty

za spetniajace wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym 1. Ocena ofert zostata
przeprowadzona na podstawie przyjetego kryterium jakim byla ,Cena wraz z dostawg —
100 pkt”. Oferta wykonawcy, ktora zostata uznana przez zamawiajgcego

za najkorzystniejszg spetniata warunki okreslone w zapytaniu ofertowym 1 oraz uzyskata
najwyzszg ilos¢ punktow.

Wykonawcy zostali powiadomieni mailowo o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu
27.11.2023 r. (pismo nr SCP-I1V-3.383.80.2023.SKI). Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostata rowniez zamieszczona na stronie BIP Centrum w dniu
27.11.2023 .

Oceny ofert oraz wyboru wykonawcy dokonano zgodnie z regulujgcymi te kwestie
zapisami 8 12 Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Z wybranym wykonawca zawarto w dniu 28.11.2023 r. umowe nr SCP/U/95/2023 (dalej:
umowa 1) na kwote 7 862,16 zt brutto.

Zamowienie 2

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr SCP-IV-3.383.12.2024.AW z 01.02.2024 r. (dalej:
zapytanie ofertowe 2), przestane zostaty mailowo 2 oferty. Otwarcie ofert nastgpito w dniu
09.02.2024 r. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy uznat ztozone oferty

za spetniajgce wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym 2. Ocena ofert zostata
przeprowadzona na podstawie przyjetego kryterium jakim byta ,Cena — 100%”.

Oferta wykonawcy, ktora zostata uznana przez zamawiajgcego za najkorzystniejszag
spetniata warunki okres$lone w zapytaniu ofertowym 2 oraz uzyskata najwyzszg ilos¢
punktow.

Wykonawcy zostali powiadomieni mailowo o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu
12.02.2024 r. (pismo nr SCP-1V-3.383.12.2024.AW). Informacja o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostata réwniez zamieszczona na stronie BIP Centrum w dniu
12.02.2024 r.

Oceny ofert oraz wyboru wykonawcy dokonano zgodnie z regulujgcymi te kwestie
zapisami 8 12 Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

Z wybranym wykonawcag zawarto w dniu 13.02.2024 r. umowe nr SCP/U/20/2024 (dalej:
umowa 2) na kwote 17 469,27 zt brutto.

Ad. d) dokumentowanie prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy udokumentowat przebieg postepowan o udzielenie zaméwienh publicznych
zgodnie z wymogami 8§ 5 - 6, 8 -12 Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
potwierdzajac:
- wystanie wiadomos$ci mailowych do wykonawcow celem ustalenia wartosci
szacunkowej zamoOwienia (rozeznanie cenowe);
- sporzadzenie wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego sktadajgcego
sie z 3 czesSci: wniosku 0 wszczecie postepowania, notatki z ustalenia wartosci
szacunkowej zamdwienia, protokotu wraz z wnioskiem o zaakceptowanie wyboru
i udzielenie zamowienia wykonawcy;
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- zamieszczenie na stronie BIP Centrum ogtoszenia o zamowieniu (zapytanie ofertowe
1 i zapytanie ofertowe 2) oraz skierowanie zapytania do potencjalnych wykonawcow
(wiadomosci mailowe);

- zlozenie przez wykonawcow ofert w wersji elektronicznej (maile), tj. w formie
wskazanej przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym 1 i zapytaniu ofertowym 2;

- opublikowanie na stronie BIP Centrum informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty;

- przestanie informacji mailowej wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
0 publikacji na stronie BIP Centrum informacji o0 wyborze oferty najkorzystniejszej,
zawiadomienia wykonawcy o dokonaniu wyboru jego oferty i zawarciu umowy;

- zawarcie z wykonawcami pisemnej umowy (umowy 1 i umowy 2).

(dowdd: akta kontroli nr 6 — 8)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie
stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

2. Prawidtowosé regulowania zobowiazan.

A. Opis stanu faktycznego:

Szczego6towag kontrolg objeto zobowigzania wynikajgce z uméw zawartych w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest
nizsza od kwoty 130 000 zt, opisanych w pkt II.1 niniejszego dokumentu, pod wzgledem:
a) przestrzegania art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych — dalej: ustawa o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2023 r.

poz. 1270 ze zm.) w zakresie dokonywania przez Centrum wydatkéw w wysokosci

i terminach wynikajacych z wczes$niej zaciggnietych zobowigzan. Proba kontrolna

objeta faktury wystawione w zwigzku z realizacja:

- umowy 1, tj.: fakture nr 0068/2024 z dnia 31.01.2024 r. na kwote 363,62 zt brutto
(wptyw do Centrum w dniu 07.02.2024 r.), uregulowang w dniu 12.02.2024 r.
(wycigg bankowy nr 5, dalej: WB); fakture nr 0134/2024 z dnia 29.02.2024 r.
na kwote 373,45 zt brutto (wptyw do Centrum w dniu 29.02.2024 r.), uregulowang
w dniu 11.03.2024 r. (WB nr 15); fakture nr 0202/2024 z dnia 28.03.2024 r.
na kwote 638,80 zt (wptyw do Centrum w dniu 28.03.2024 r.), uregulowang w dniu
08.04.2024 r. (WB nr 22); fakture nr 0277/2024 z dnia 29.04.2024 r. na kwote
461,90 zt (wptyw do Centrum w dniu 07.05.2024 r.), uregulowang w dniu
09.05.2024 r. (WB nr 30),

- umowy 2, 1j.: fakture VAT nr 126/02/2024 z dnia 15.02.2024 r. na kwote 1 545,60 zt
brutto (wptyw do Centrum w dniu 16.02.2024 r.), uregulowang w dniu 26.02.2024 r.
(WB nr 10); fakture VAT nr 67/03/2024 z dnia 11.03.2024 r. na kwote 1 160,94 zi
brutto (wptyw do Centrum w dniu 13.03.2024 r.), uregulowang w dniu 21.03.2024 r.
(WB nr 18); fakture VAT nr 205/03/2024 z dnia 26.03.2024 r. na kwote 1 808,85 zi
brutto (wptyw do Centrum w dniu 27.03.2024 r.), uregulowang w dniu 05.04.2024 r.
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b)

(WB nr 21); fakture VAT nr 44/05/2024 z dnia 09.05.2024 r. na kwote 1 205,89 zi
brutto (wptyw do Centrum w dniu 10.05.2024 r.), uregulowang w dniu 21.05.2024 .
(WB nr 34).

Zobowigzania wynikajgce z ww. faktur zostaty uregulowane terminowo,

z zachowaniem wymogow okreslonych w 8 5 ust. 1 umowy 1 i 8 3 ust. 2 umowy 2,

w ktorych wskazano, ze termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni, liczac od dnia

doreczenia prawidtowej (pod wzgledem merytorycznym i formalnym) faktury

do siedziby zamawiajgcego. Faktury uregulowano w kwotach wynikajgcych z umow;

przestrzegania art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych w zakresie

ponoszenia wydatkdéw na cele i w wysokosciach ustalonych w planie finansowym

jednostki. Na podstawie udostepnionych dokumentow stwierdzono, ze:

- zobowigzanie wynikajgce z umowy 1 ujeto w wysokosci 11 000 zt w ,Wykazie
umow wieloletnich, ktérych realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania Wojewddztwa Slaskiego i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy” stanowigcym zatacznik do uchwaty nr 1327/431/V1/2023 Zarzadu
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 21 czerwca 2023 r. w sprawie przyjecia wykazu
umow wieloletnich, ktérych realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania Wojewddztwa Slaskiego i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy.

W planie finansowym na rok 2024 zobowigzanie wynikajace z umowy 1 ujeto

w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75095 — Pozostata dziatalnosc¢,

8§ 3020 — Wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen w wysokosci 11 000 zt.
Plan finansowy zostat przyjety uchwata nr 1/477/V1/2024 Zarzadu Wojewddztwa
Slaskiego z dnia 5 stycznia 2024 r. w sprawie planu wykonawczego budzetu
Wojewddztwa Slaskiego na 2024 r. (dalej: uchwata w sprawie planu wykonawczego
budzetu),

- zobowigzanie wynikajace z umowy 2 ujeto w planie finansowym Centrum na rok
2024 w dziale 750 — Administracja publiczna, rozdziale 75095 — Pozostata
dziatalnos¢, § 4220 — Zakup Srodkow zywnosci w wysokosci 20 000 zi, przyjetym
uchwatg w sprawie planu wykonawczego budzetu.

W zwigzku z realizacjg umowy 1 (kwota umowy 7 862,16 zt) Centrum do maja 2024 r.

poniosto wydatki w wysokosci 1 837,77 zt. Natomiast w przypadku umowy 2 (kwota

umowy 17 469,27 zt) wysokos¢ wydatkéw Centrum do maja 2024 r. wyniosta

5721,28 zt.

Potwierdzono, ze wydatki wynikajgce z umowy 1 i umowy 2 ponoszone sg na cele

i w wysokosciach nie przekraczajacych wysokosci ustalonej w planie finansowym

Centrum przyjetym uchwatg w sprawie planu wykonawczego budzetu,

zgodnosci numerow rachunkéw bankowych, na ktdre dokonywano zaptaty z numerami
rachunkow widniejgcych na fakturach/rachunkach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji ksiegowej wymienionej w pkt 11.2 ppkt a
niniejszego dokumentu potwierdzono, ze Centrum dokonywato zaptaty na rachunki
bankowe, ktorych numery byly zgodne z numerami wykazanymi na fakturach
wystawionych przez wykonawcéw realizujgcych umowe 1 i umowe 2.
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Numery rachunkéw bankowych, na ktére Centrum dokonywato zaptaty spetniaty
rowniez wymaog okreslony w umowie 1 i umowie 2, zgodnie z ktérym ,,Wykonawca
zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podany na fakturach VAT bedzie
rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajgcy moze odmowic¢ zaptaty
na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotow (...)";

d) przestrzegania art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci —
dalej: ustawa o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) w zakresie
spetnienia wymogow dowodu ksiegowego, okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz przestrzegania art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
tj. wykonywania przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli dokumentow
dotyczacych operacji finansowych. Préba kontrolng objeto faktury wymienione
w pkt I.2 ppkt a niniejszego dokumentu.

Faktury zostaly zadekretowane, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty, tj. spetniaty
wymogi dowodu ksiegowego okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowoSci oraz
procedurach wewnetrznych wprowadzonych Zarzadzeniem nr SCP.ZD.010-9/23
Dyrektora Centrum z dnia 29.03.2023 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu

i kontroli dokumentow ksiegowych (ze zmianami) i Zarzadzeniem nr SCP.ZD.010-15/24
Dyrektora Centrum z dnia 10.04.2024 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu

i kontroli dokumentow ksiegowych.

Faktury zostaty poddane wstepnej kontroli przez Gtéwnego ksiegowego, czego
dowodem jest ztozony na nich podpis. Wypetniono tym samym wymogi okreslone

w art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

(dowdd: akta kontroli nr 8)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie
stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

3. Weryfikacja spethienia wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacje spetnienia wymogéw RODO przeprowadzono w kontekscie informaciji
wpisanych przez Dyrektora Centrum w Kwestionariuszu oceny z dnia 13.02.2020 r.
wypetnianym w zwigzku z przeprowadzonym przez 6wczesny Departament Audytu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego zadaniem audytowym pn.: ,Diagnoza
stopnia wypetnienia wymogow w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa informacji

w wojewddzkich samorzgdowych jednostkach organizacyjnych” — Il etap.
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Szczegotowej weryfikacji poddano spetnianie wymogoéw RODO wynikajgcych

Z nastepujacych przepisow:

e art. 7 ust. 1 — dotyczgcego zapewnienia przez jednostke przetwarzania danych
osobowych na podstawie zgody osoby, ktérej dane sag przetwarzane,

e art. 24 ust. 1 - dotyczgcego wdrozenia srodkéw zapewniajgcych przetwarzanie danych
zgodnie z RODO,

e art. 28 ust. 3 - okreslajgcego sposob i warunki przetwarzania danych przez podmiot
przetwarzajacy,

e art. 29 - dotyczgcego przetwarzania danych z upowaznienia administratora,

e art. 30 ust. 1 - dotyczgcego prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych
osobowych i zakresu zawartych w nim informacji,

e art. 32 ust. 2 - dotyczacego analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych,

e art. 37 - dotyczgcego inspektora ochrony danych (dalej: /OD), w szczegdélnosci
w zakresie ust. 7 dotyczgcego publikacji danych kontaktowych /OD oraz
zawiadomienia o nich organu nadzorczego,

e art. 38 ust. 3 - dotyczgcego podlegtosci stuzbowej 10D,

e art. 38 ust. 6 - dotyczacego zapewnienia braku konfliktu intereséw w przypadku
wykonywania innych zadan przez /OD.

W wyniku dokonanej weryfikacji Zespét kontrolujacy nie wnidst uwag co do spetnienia
ww. wymogow RODO.

(dowaod: akta kontroli nr 9)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie
stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.
4. Prawidtowo$¢ rozliczania podatku od towaréw i ustug (VAT).
A. Opis stanu faktycznego:

Centrum od dnia 01.01.2017 r. jest jednostka budzetowg objetg skonsolidowanym
rozliczeniem Wojewddztwa Slaskiego z tytutu podatku od towaréw i ustug. Jednostka jest
zobowigzana do prowadzenia rejestrow czgstkowych VAT, sktadania deklaraciji
czastkowych VAT do ,Centrali” — Departamentu Ksiegowosci Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego oraz zaptaty nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym

na wskazany rachunek bankowy.

Przepisy dotyczgce centralizacji rozliczen podatku VAT w jednostkach samorzadowych
zostaty wprowadzone ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdélnych zasadach
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich Europejskiego
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Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t. jedn. Dz. U.
z 2018 r. poz. 280).
Kontrolg objeto dziatania jednostki w zakresie realizowania:

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug — dalej: ustawa

0 podatku VAT (t. jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 361);

ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegolnych zasadach rozliczen podatku

od towaru i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzgcych z budzetu
Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t. jedn. Dz.U. z 2018 r. poz. 280);
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych

i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug — dalej: rozporzgdzenie Ministra
Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. (t. jedn. Dz.U. 2019 r.
poz. 1988 ze zm.);

uchwaty nr 2407/467/V1/2023 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 22 listopada
2023 r. w sprawie wprowadzenia procedur sporzgadzania deklaracji podatkowej VAT
w Wojewodztwie Slaskim (dalej: uchwata nr 2407/467/VI/2023),

obejmujace w szczegodlnosci sprawdzenie prawidtowosci przestrzegania zapiséw uchwaty
nr 2407/467/VI/2023 (oraz wczesniej obowigzujacych uchwat: nr 1317/201/V/2017 z dnia
27 czerwca 2017 r. i nr 470/213/V1/2021 z dnia 24 lutego 2021 r.), zatgcznik nr 2
.Procedura sporzadzania deklaracji podatkowej VAT w jednostkach budzetowych
Wojewddztwa Slaskiego (z wytaczeniem Urzedu Marszatkowskiego)” — w zakresie
prawidtowosci dokumentowania wydatkow, ptatnosci za faktury zakupu towardw i ustug
oraz terminowosci skladania deklaracji czastkowych VAT.

Ustalen dokonano w oparciu o dokumentacje obejmujaca:

Deklaracje czgstkowe VAT-7,

Rejestry sprzedazy i zakupu VAT,

Faktury zakupu towardw i ustug,

Wyciggi bankowe,

Inne dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli (umowy),

dotyczgce nastepujacych okresow rozliczeniowych:

2021 r: styczen — grudzien,
2022 r: styczen — grudzien,
2023 r: styczenh — grudzien,
2024 r: styczen — kwiecien.

W trakcie czynnosci zweryfikowano:

1)

2)

opis faktur zakupu towaréw i ustug otrzymanych przez jednostke w okresach
rozliczeniowych objetych kontrolg — stwierdzono, ze faktury zakupu zawierajg
prawidtowe dane nabywcy (nazwe: Wojewodztwo Slaskie, petng nazwe jednostki
organizacyjnej oraz NIP Wojewddztwa Slaskiego),

prawidtowos¢ przyporzagdkowania ponoszonych wydatkow udokumentowanych
fakturami VAT do odpowiedniego rodzaju dziatalno$ci — stwierdzono, ze wszystkie
wybrane do kontroli faktury zakupu zawierajg prawidtowg kwalifikacje w zakresie
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podatku VAT, tj. ,wydatek zwigzany wytgcznie z dziatalno$cig zwolniong i/lub
nieopodatkowang”,

3) prawidtowos¢ ujecia w deklaracjach czgstkowych VAT-7 sktadanych do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slagskiego danych dotyczacych kwot podatku
naleznego i naliczonego VAT — nie stwierdzono nieprawidtowosci. W kontrolowanych
okresach nie wystgpita sprzedaz podlegajaca opodatkowaniu VAT, w zwigzku z czym
jednostka sporzadzata ,zerowe” deklaracje czastkowe VAT-7,

4) prawidtowos¢ i terminowos$¢ sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 oraz
dokonywania wptat podatku VAT w okresach rozliczeniowych objetych kontrolg -
ustalono, ze Centrum terminowo sktadato deklaracje czgstkowe VAT-7,

5) w kontrolowanym okresie w jednostce nie wystgpit podatek VAT do zaptaty,

6) prawidtowos$¢ stosowania w rejestrze sprzedazy VAT oznaczen, o ktorych mowa
W rozporzadzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. — stwierdzono, ze jednostka nie miata obowigzku stosowania tych oznaczen,

7) stosowanie metody podzielonej ptatnosci przy ptatnosciach dokonywanych dla faktur
o wartosci brutto przekraczajgcej 15.000 zt — ustalono, ze jednostka stosowata metode
podzielonej ptatnosci przy wszystkich wybranych do kontroli transakcjach zakupu
towarow i ustug.

Okazane w trakcie kontroli rejestry sprzedazy i zakupow VAT byly ,zerowe”,

tj. nie zawieraty zadnych zapisow.

W kontrolowanym okresie jednostka kontrolowana nie dokonywata dostawy towardéw oraz

Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku VAT,

dla ktérych istnieje obowigzek stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

I wystawiania faktur, o ktorych mowa w art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy o podatku VAT.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie dokumentowania,
ewidencjonowania i deklarowania podatku VAT.

(dowdd: akta kontroli nr 10)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie
stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.
5. Realizacja zalecenia pokontrolnego.
A. Opis stanu faktycznego:

W trakcie kontroli sprawdzono realizacje zalecenia pokontrolnego ujetego w wystgpieniu
pokontrolnym z dnia 16.07.2020 r. (KN-K0O.1711.13.2020, KN-KO.KW - 00134/20), ktore
dotyczyto zagadnienia zwigzanego z rozliczeniem podatku VAT, tj. ,zalecam zamieszczac¢
na fakturach opis dotyczgcy klasyfikacji wydatku pod wzgledem przyporzgadkowania

do dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej lub nieopodatkowanej”.
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Weryfikacja faktur opisanych w pkt I1.2 ppkt a i pkt 11.4 niniejszego dokumentu potwierdza

zamieszczanie adnotacji dotyczacej klasyfikacji wydatkow pod wzgledem

przyporzadkowania do dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej lub nieopodatkowanej —

zalecenie zrealizowano.

(dowdd: akta kontroli nr 8 i 10)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie
stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

lll. Uwagi.

IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Wystgpienie pokontrolne posiada 12 stron.
Wystgpienia pokontrolne sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane;.

V. Zalecenialwnioski dotyczace usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowanej.

Osoba upowazniona przez
Marszatka Wojewédztwa Slaskiego:

Karina Wegrecka
Zastepca Dyrektora Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa
Slaskiego, stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r. - od wystapienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwotawcze.
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	Jednostka kontrolowana:
	Śląskie Centrum Przedsiębiorczości w Chorzowie,
	ul. Katowicka 47, 41 - 500 Chorzów (dalej: Centrum).
	nr SCP.ZD.010-1/21 z dnia 04.01.2021 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz Regulaminu działania komisji przetargowej Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości w Chorzowie (regulamin obowiązywał do dnia 10.02.2022 r.), 
	nr SCP.ZD.010-03/22 z dnia 10.02.2022 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz Regulaminu działania komisji przetargowej Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości w Chorzowie, ze zmianą wprowadzoną Zarządzeniem nr SCP.ZD.010-23/22 z dnia 26.08.2022 r. (regulamin obowiązywał do dnia 24.05.2023 r.),
	nr SCP.ZD.010-21/23 z dnia 24.05.2023 r. w sprawie przyjęcia Regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz Regulaminu działania komisji przetargowej Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości w Chorzowie, ze zmianą wprowadzoną Zarządzeniem nr SCP.ZD.010-41/23 z dnia 02.10.2023 r.
	Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona w dniu 14.11.2023 r. na kwotę 9 903,66 zł netto (12 181,51 zł brutto), na podstawie przeprowadzonego rozeznania cen rynkowych (informacje mailowe). Wartość szacunkową zamówienia ustalono zgodnie z art. 36 ustawy Pzp, tj. nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia oraz zapisami § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych, zgodnie z którym „Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi (…)”.
	Zamówienie 2
	Wartość szacunkowa zamówienia została ustalona w dniu 31.01.2024 r. na kwotę 18 084,74 zł netto (20 512,02 zł brutto), na podstawie przeprowadzonego rozeznania cen rynkowych (mailowo, strony internetowe). Wartość szacunkową zamówienia ustalono zgodnie z art. 36 ustawy Pzp, tj. nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia oraz zapisami § 6 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych, zgodnie z którym „Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi (…)”.
	Zamówienie 1
	W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr SCP-IV-3.383.80.2023.SKI z dnia 16.11.2023 r. (dalej: zapytanie ofertowe 1), przesłane zostały mailowo 3 oferty. Otwarcie ofert nastąpiło w dniu 24.11.2023 r. W toku badania i oceny ofert zamawiający uznał złożone oferty za spełniające wymogi określone w zapytaniu ofertowym 1. Ocena ofert została przeprowadzona na podstawie przyjętego kryterium jakim była „Cena wraz z dostawą – 100 pkt”. Oferta wykonawcy, która została uznana przez zamawiającego za najkorzystniejszą spełniała warunki określone w zapytaniu ofertowym 1 oraz uzyskała najwyższą ilość punktów.
	Wykonawcy zostali powiadomieni mailowo o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 27.11.2023 r. (pismo nr SCP-IV-3.383.80.2023.SKI). Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty została również zamieszczona na stronie BIP Centrum w dniu 27.11.2023 r.
	Oceny ofert oraz wyboru wykonawcy dokonano zgodnie z regulującymi te kwestie zapisami § 12 Regulaminu udzielania zamówień publicznych.
	Z wybranym wykonawcą zawarto w dniu 28.11.2023 r. umowę nr SCP/U/95/2023 (dalej: umowa 1) na kwotę 7 862,16 zł brutto.
	Zamówienie 2
	W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr SCP-IV-3.383.12.2024.AW z 01.02.2024 r. (dalej: zapytanie ofertowe 2), przesłane zostały mailowo 2 oferty. Otwarcie ofert nastąpiło w dniu 09.02.2024 r. W toku badania i oceny ofert zamawiający uznał złożone oferty za spełniające wymogi określone w zapytaniu ofertowym 2. Ocena ofert została przeprowadzona na podstawie przyjętego kryterium jakim była „Cena – 100%”.
	Oferta wykonawcy, która została uznana przez zamawiającego za najkorzystniejszą spełniała warunki określone w zapytaniu ofertowym 2 oraz uzyskała najwyższą ilość punktów.
	Wykonawcy zostali powiadomieni mailowo o wyborze najkorzystniejszej oferty w dniu 12.02.2024 r. (pismo nr SCP-IV-3.383.12.2024.AW). Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty została również zamieszczona na stronie BIP Centrum w dniu 12.02.2024 r.
	Oceny ofert oraz wyboru wykonawcy dokonano zgodnie z regulującymi te kwestie zapisami § 12 Regulaminu udzielania zamówień publicznych.
	Z wybranym wykonawcą zawarto w dniu 13.02.2024 r. umowę nr SCP/U/20/2024 (dalej: umowa 2) na kwotę 17 469,27 zł brutto.
	Ad. d) dokumentowanie prowadzonego postępowania.
	Zamawiający udokumentował przebieg postępowań o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z wymogami § 5 - 6, 8 -12 Regulaminu udzielania zamówień publicznych, potwierdzając:
	wysłanie wiadomości mailowych do wykonawców celem ustalenia wartości szacunkowej zamówienia (rozeznanie cenowe);
	sporządzenie wniosku o udzielenie zamówienia publicznego składającego się z 3 części: wniosku o wszczęcie postępowania, notatki z ustalenia wartości szacunkowej zamówienia, protokołu wraz z wnioskiem o zaakceptowanie wyboru i udzielenie zamówienia wykonawcy;
	zamieszczenie na stronie BIP Centrum ogłoszenia o zamówieniu (zapytanie ofertowe 1 i zapytanie ofertowe 2) oraz skierowanie zapytania do potencjalnych wykonawców (wiadomości mailowe);
	złożenie przez wykonawców ofert w wersji elektronicznej (maile), tj. w formie wskazanej przez zamawiającego w zapytaniu ofertowym 1 i zapytaniu ofertowym 2;
	opublikowanie na stronie BIP Centrum informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty;
	przesłanie informacji mailowej wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o publikacji na stronie BIP Centrum informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawiadomienia wykonawcy o dokonaniu wyboru jego oferty i zawarciu umowy;
	zawarcie z wykonawcami pisemnej umowy (umowy 1 i umowy 2).
	b) przestrzegania art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych w zakresie ponoszenia wydatków na cele i w wysokościach ustalonych w planie finansowym jednostki. Na podstawie udostępnionych dokumentów stwierdzono, że:

