Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw
tel. +48 32 743 91 60

ePUAP: /SCP/skrytka

Chorzéw, Z<> sierpnia 2024r.
SCP-1V-3.383.45.2024.5KI

Zapytanie ofertowe
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla
beneficjentéw FESL 2021-2027 dot. dziatari wdrazanych przez Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci.

2. Temat szkolenia: ,,Zasady horyzontalne w projektach UE realizowanych przez
Przedsiebiorcow.”

3. Tryb udzielenia zaméwienia: Wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r.

4. Termin realizacji: po 23 wrzesnia — do 29 listopada 2024r.
Doktadny termin, dogodny dla zamawiajgcego zostanie uzgodniony z wytonionym
Wykonawca. Szkolenie jednodniowe, w godzinach 08:30-14:30

5. Miejsce szkolenia: Chorzéw lub Katowice

6. Liczba uczestnikow: 50 os. stanowi maksymalng ilo$¢ zamdéwienia, minimalnie 30 osdb.
Realizacja przedmiotu umowy nastgpi wg. rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego.
Rozliczenie nastapi zgodnie z informacja o ostatecznej liczbie uczestnikdéw szkolenia wg.
ceny jednostkowej brutto/osobe. Zamawiajgcy potwierdzi ostateczng liczbe uczestnikéw
szkolenia, najpdzniej na 2 dni robocze przed planowanym terminem szkolenia. Podana
przez Zamawiajacego liczba oséb bedzie stanowita podstawe do rozliczer z Wykonawca.

7. Odbiorcami szkolenia beda: przedstawiciele przedsigbiorcéw realizujgcych projekty
dofinansowane z FE SL 2021-2027.

8. Cel szkolenia: Celem szkolenia jest omdwienie aktualnie obowigzujgcych uregulowar z
zakresu polityk horyzontalnych. Zdobycie wiedzy z zakresu podstawowych dokumentéw
oraz wytycznych, poznanie najczesciej popetnianych btedéw w celu wtasciwej realizacji
zatozen zwigzanych z politykami horyzontalnymi wykazywanymi we wnioskach o
dofinansowanie w projektach ztozonych przez Beneficjentdow.

Fundusze Europejskie __ Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Slaskiego ! Polska Unie Europejska




9. Minimalny zakres merytoryczny:
- aktualnie obowigzujace uregulowania prawne w zakresie polityk horyzontalnych
Funduszy Europejskich,
- podstawowe dokumenty i wytyczne zasad horyzontalnych w praktyce,
- najczgsciej popetniane btedy,
- konsekwencje niespetnienia wymagani wytycznych.

10. Przyktadowy plan szkolenia:

08:30-10:00 Szkolenie
10:00-10:15 Przerwa kawowa
10:15-11:30 Szkolenie
11:30-11:45 Przerwa kawowa
11:45-13:00 Szkolenie
13:00-13:25 Przerwa obiadowa
13:25-14:30 Szkolenie

11. Warunki udziatu w postgpowaniu: o zaméwienie ubiegad sie moze Wykonawca, ktory
wykaze, ze dysponuje doswiadczonym trenerem specjalizujgcym sie w zagadnieniach
zasad horyzontalnych, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krdtszy - to w tym okresie przeprowadzit nalezycie
co najmniej 3 kursy/szkolenia dla trzech réznych podmiotéw z zakresu zasad
horyzontalnych.

11.1 Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz szkolen, oraz
opis sylwetki trenera zgodnie ze wzorem zawartym w zataczniku nr 1 tj. formularzu
ofertowym.

11.2 Podana w formularzu ofertowym tematyka szkolenia musi odzwierciedlaé/
wskazywac jednoznacznie na jego zawartosé merytoryczna.

11.3 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw potwierdzajacych nalezyte przeprowadzenie, przez
zaproponowanego trenera, szkolen wskazanych w formularzu ofertowym.

11.4 Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

12. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

12.1. Zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniami programowymi
zawartymi w zapytaniu ofertowym. Przy czym rekrutacje na szkolenie poprowadzi
Zamawiajacy.

12.2. Przygotowania podpisanej imiennej listy obecnosci i przekazania jej Zamawiajagcemu
po szkoleniu.

12.3. Przekazania zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych udziat w szkoleniu kazdemu
uczestnikowi w formie papierowej a Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej.

12.4. Wzor listy obecnosci oraz zaswiadczeri/certyfikatow zostanie uzgodniony z



Zamawiajgcym.
12.5. Przygotowania zestawu, dla kazdego uczestnika szkolenia, sktadajacego sie z:
a) harmonogramu szkolenia,
b) materiatéw szkoleniowych w formie papierowej,
c) ekologicznego notesu/notatnika - formatu A5, minimum 25 kartek
d) ekologicznego dtugopisu automatycznego.

12.6. Lista obecnosci, certyfikaty oraz materiaty szkoleniowe (na 1 stronie) muszg zawieraé
kolorowy nadruk tj. belke logotypow informujgcych o zrdédle finansowania szkolenia.
Zamawiajgcy dopuszcza aby notesy/notatniki oraz dtugopisy opatrzone byty
nadrukiem jednokolorowym.

12.7. Niezbedne informacje dotyczace prawidtowego oznaczenia materiatow szkoleniowych
przekazane zostang przez Zamawiajacego.

12.8. Pozostate, niewykorzystane zestawy szkoleniowe zostang przekazane Zamawiajgcemu
po zakonczeniu szkolenia.

12.9. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnos¢ merytoryczng oraz
aktualnos¢ przekazywanych informacji/danych w trakcie szkolenia i materiatach
szkoleniowych. W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub zmian wynikajgcych z
nowego orzecznictwa itp. obejmujacych zakresy tematyczne szkolenia realizowanego
w ramach umowy, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia
i/lub korekty nieaktualnych przepiséw, btedéw oraz niescistosci.

12.10.Przestania do akceptacji, na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem realizacji
szkolenia, tresci przygotowanej prezentacji, w wersji elektronicznej na adres:

12.11.Zapewnienia trenera, ktéry poprowadzi szkolenie.

12.12.Szczegbtowego zapoznania sie z formg dziatalnoéci Slgskiego Centrum
Przedsigbiorczosci (www.scp-slask.pl), w szczegdlnosci przez trenera.

12.13.Zapewnienia sali konferencyjnej/szkoleniowej/auli, ktéra bedzie posiadata miejsca
siedzace przy stotach lub krzesta konferencyjne z pulpitem do pisania i bedzie
dostosowana do liczby dorostych uczestnikow biorgcych udziat w szkoleniu.
Zamawiajacy nie akceptuje przeprowadzenia szkolenia w klasach szkolnych itp.

12.14.5Sala wyposazona bedzie w dziatajacy sprzet audiowizualny niezbedny do
prawidtowego przeprowadzenia szkolenia (np. projektor, ekran, odpowiednie
nagtosnienie, 2 mikrofony, tablica flipchart lub magnetyczna z markerami), dostep do
internetu (Wi-Fi) dla wszystkich uczestnikéw szkolenia, mozliwo$¢ zaciemnienia oraz
dostep do swiatta dziennego, sprawna klimatyzacje/ogrzewanie, zaplecze sanitarne w
poblizu sali.

12.15.Wykonawca przekaze Zamawiajacemu kontakt do, wyznaczonego na czas szkolenia,
przedstawiciela Wykonawcy, ktéry koordynowaé bedzie przebieg szkolenia oraz
przyjmowac bedzie ewentualne uwagi zwigzane z realizacjg zamoéwienia w
szczegolnosci w przypadku probleméw lub usterek technicznych. Przedstawiciel
Wykonawcy musi zna¢ warunki zawarte w zapytaniu ofertowym, ofercie i umowie.



12.16.Sala konferencyjna/szkoleniowa oraz miejsce ustugi cateringowej musza by¢
zlokalizowane w obrebie jednego budynku i zapewnia¢ petng dostepno$é dla 0séb z
niepetnosprawnosciami,

12.17.Zapewnienia ustugi cateringowej podczas przerw, sktadajgcej sie z:

*  wysokogatunkowej kawy naturalnej typu arabica udostepnionej w ekspresie
cisnieniowym lub w termosach/warnikach — minimum 250 ml/os (nie dopuszcza sie
kawy rozpuszczalnej) wraz z dodatkami (mleko/$mietanka w ptynie podawane w
mlecznikach, cukier biaty i trzcinowy podawany w cukiernicach lub jednorazowych
saszetkach/paluszkach)

*  wysokiej jakosci herbaty podanej w pojedynczo pakowanych torebkach do wyboru
czarna, Earl Grey, zielona, owocowa - minimum 250 ml/os, goraca woda podana w
termosach/warnikach, cukier biaty i trzcinowy podawany w cukiernicach lub
jednorazowych saszetkach/paluszkach, Swieza cytryna pokrojona w plasterki podana
na talerzykach w ilosci odpowiadajacej ilosci zamdéwionych herbat.

*  wody mineralnej gazowanej i niegazowanej — min. 500 ml/os, (nie dopuszcza sie
wody zrodlanej). Woda w butelkach szklanych 250-330 ml w proporcji 40% butelek
wody gazowanej i 60% niegazowanej.

*  sokéw owocowych naturalnych 100% bez dodatku cukru min. 2 smaki np.
pomarariczowy, jabtkowy o poj. min. 200 ml kazdy — 2 butelki/os.

*  poczestunku na stodko — mini deserki — pojemno$¢ 100 ml i/lub mini wypieki min.
50g/1szt. np. deserki a'la tiramisu, refaello, lesny mech, mus truskawkowy ze
smietana, smoothie z banandw, mleka i ptatkéw owsianych, mus czekoladowy z
malinami, mini muffiny z nadzieniem lub posypka, babeczki deserowe z mascarpone i
owcami, ptysie z bitg Smietang itp. — 3 szt./os.

Do wyboru przez Zamawiajgcego.

*  przekasek stonych na raz — min. 4 rodzaje, min. 30g/1 szt. np. mini tortilla z
nadzieniem, przekaska z ciasta francuskiego, mini tarty wytrawne na kruchym ciescie
z farszem.

Zestaw powinien zawierac zaréwno przekaski wegetariariskie jak i miesne podawane
na osobnych talerzach - co najmniej 3 szt./os,

*  swiezych owocéw min. 3 rodzaje do wyboru, min. 50g/os, np. winogrona, $liwki
arbuz, ananas, boréwki, maliny banany mandarynki inne owoce sezonowe.

Z

* lunchu danie jednogarnkowe - 300g/os:
— migsne z wytaczeniem migsa wotowego typu: ragout z indyka, bogracz, gulasz
wegierski (70%) oraz
— danie bezmigsne np. chili sin carne, gulasz warzywny, risotto (30%)
— dodatki: pieczywo jasne i ciemne — 3 kromki/os.

*  Positki nalezy podac¢ w formie bufetu szwedzkiego, w naczyniach wielorazowego
uzytku.



*  Ustuga cateringowa powinna zawiera¢ ewentualng opcje positku specjalnego np.
wegetarianskiego, bezglutenowego, bez laktozy itp., o ktérym Wykonawca zostanie
poinformowany w przededniu realizacji ustugi.

* W zaleznosci od wielkosci sali catering moze zosta¢ podany poza salg szkoleniowa,
w miejscu dostgpnym tylko dla uczestnikdw szkolenia, lub na sali w wydzielonym
miejscu.

13. Kryteria oceny ofert: CENA — waga 100 pkt.
Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilo$¢ punktow.

13.1. W ramach kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw.

13.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

13.3. tgczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamodwienia zgodnie zapytaniem ofertowym oraz wzorem umowy
(zatacznik 2).

13.4. Liczba punktéw zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematyczng zasadg zaokraglania.

13.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

14. Forma ptatnosci:

14.1. Naleznosc¢ ptatna bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej, pod wzgledem merytorycznym i formalnym faktury VAT przy czym
podstawg wystawienia faktury bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét
odbioru ustugi bez zastrzezen.

14.2.  Strony zgodnie przyjmuja, ze w przypadku, gdy system wystawiania faktur Wykonawcy
wskazuje termin zaptaty faktury inny niz wynikajacy z niniejszej umowy, wigzacy dla
Stron bedzie termin ptatnosci zgodny z zapisami umowy.

14.3. Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie mu faktury VAT drogg elektroniczng, na adres
e-mail: faktury@scp-slask.pl.

14.4. Wydatek wspétfinansowany ze Srodkéw FE SL 2021-2027 w ramach Dziatania Pomoc
Techniczna.

14.5.  Wykonawca zobowiazuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach
VAT bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmaéwicé
zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie
bedzie uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé
odszkodowawcza wzgledem Zamawiajgcego w przypadku: podania na fakturze
rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia przez
Zamawiajgcego ptatnosci na taki rachunek.

14.6.  Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment
zgodnie z art. 108a i nast. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i



14.7.

14.8.

15.
15:1.

15:2.

15.3.

15.4.
15:5.
15.6.
15.7.

ustug (tj. Dz.U. 2024 poz. 361)

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020r poz. 1666 z pézn. zm.).
Zamawiajacy informuje, ze szkolenie w catosci finansowane jest ze $srodkéw
publicznych.

Inne:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegélnosci, w przypadku braku $rodkéow
finansowych w budzecie.
W przypadku ztozenia oferty, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w
przypadku niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych
Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje zamodwien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany warunkéw zawartej umowy wytacznie
w przypadkach okreslonych we wzorze przysztej umowy stanowigcej zat. nr 2. - § 6

16. Miejsce i termin sktadania ofert:

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.
16.5.
16.6.

Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego), nalezy ztozyé do /€ wrzeénia 2024r. do godzmy 10:00, w wersji
elektronicznej na adres e-mail : Dscp-slask.

Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywa’f ofert z’rozonych po upfywne terminu na
sktadanie ofert.

Do postgpowania moga przystgpi¢ wytgcznie osoby, ktére nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 507).

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.



16.7. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje
osoba, ktérej uprawnienie nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

17. Osoba do kontaktu:
Sonia Klimza — sonia.klimza@scp-slask.pl
Tel. 32 74 39 221,

18. Zataczniki:
— Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy,
— Zatacznik nr 2 Wz6r umowy.

19. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej
dane dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci,
z siedziba przy ul. KatOWICkIEJ 47, 41-500 Chorzéw, adres email: scp-slask.pl, strona
internetowa: | 5://bip.scp-slask.pl

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: : sk.pl

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,

b) udzielenie zamdwienia /zlecenia/ lub zawarcia umowy,

c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,

d) archiwizacja dokumentacji.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli
dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo Zamowien Publicznych oraz aktow
wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw

prawa dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie niemozno$é udzielenie zamdwienia/zlecenia i/lub
zawarcia umowy.

8) Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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