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Zapytanie ofertowe

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia
wyjazdowego dla 110 pracownikéw Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

Kod CPV: 80.50.00.00-9 - Ustugi szkoleniowe.

2. Temat szkolenia: ,Zasady horyzontalne oraz dostepnos¢ cyfrowa - WCAG w urzedzie
i w firmie.”

3. Tryb udzielenia zamoéwienia: Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4. Termin realizacji: 15-16.05.2025r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
O zamoéwienie ubiegac sie moga Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania zdolnosci technicznej i zawodowe;.

5.1 Warunek dotyczgcy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje
dwoma trenerami:

a) trenerem, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres ten jest krotszy - to w tym okresie przeprowadzit nalezycie co najmniej 3
szkolenia/warsztaty o tematyce zwigzanej z zasadami horyzontalnymi, na rzecz co
najmniej trzech réznych odbiorcow.

b) trenerem, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres ten jest krotszy - to w tym okresie przeprowadzit nalezycie co najmniej 3
szkolenia/warsztaty o tematyce zwigzanej z dostepnoscia cyfrowa — WCAG na rzecz co
najmniej trzech réznych odbiorcow.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczyé wykaz ustug zgodnie ze
wzorem zawartym w Zatgczniku nr 2a.

Podana w formularzu ofertowym tematyka szkolenia musi odzwierciedlaé/wskazywac
jednoznacznie na jego zawartos¢ merytoryczng.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw, potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wskazanych

w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

5.2 Warunek wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krotszy
- to w tym okresie — wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda polegata na
kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkoleri/warsztatéw dla co najmniej 90
uczestnikdéw, w ramach ktérych to ustug Wykonawca byt zobowigzany zapewni¢
uczestnikom trenera, sale szkoleniowg, materiaty szkoleniowe, nocleg i positki.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2b.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotéw, potwierdzajgcych nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia.

6. Kryteria oceny ofert: CENA — waga 100 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilos¢ punktow.

6.1 W ramach kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

6.2 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

6.3 tgczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (zatacznik 1) oraz
wzorem umowy (zatgcznik 3).

6.4 Zamawiajacy wskazuje, ze nalezy podac w ofercie jedng cene, ktdra bedzie dotyczyta
kazdego z zaproponowanych hoteli.

6.5 Liczba punktéw zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasadg zaokraglania.

6.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych.

6.7 Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw
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w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji
z Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Forma pfatnosci:

7.1 Naleznos¢ ptatna bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w
ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej, pod wzgledem
merytorycznym i formalnym faktury VAT przy czym podstawg wystawienia faktury bedzie
podpisany przez Zamawiajgcego protokot odbioru ustugi bez zastrzezen.

7.2 Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie mu faktury VAT drogg elektroniczng, na adres e-

H £ 3 - DNerrm clacly il
mail: faktury@scp-slask.pl.

7.3 Ustuga szkoleniowa w catosci finansowana jest ze srodkéw publicznych, a tym samym
zwolniona jest z podatku od towarow i ustug zgodnie z trescig art. 43 ust.1 pkt. 29 lit. C.
ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz. U. z 2024r., poz.
361).

8. Inne:

8.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

8.2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie, w szczegd6lnosci, w przypadku braku srodkéw finansowych w
budzecie.

8.3 W przypadku ztozenia oferty, ktdrej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

8.4 Zamawiajacy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty. Oferta Wykonawecy, ktéry jest powigzany kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

8.5 Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

8.6 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

8.7 Zamawiajacy nhie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.

8.8 Niniejsze postgpowanie jest jedng z czesci zamowienia przewidzianego w planie zamdwien
publicznych na rok 2025, zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego
https://bip.scp-slask.pl/.

8.9 Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany warunkéw zawartej umowy wytacznie
w przypadkach okreslonych we wzorze przysztej umowy stanowigcej zat. nr3.-§ 6

9. Miejsce i termin sktadania ofert:
9.1 Oferte — formularz ofertowy (ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2, 2a i 2b do zapytania
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ofertowego), nalezy ztozy¢ do 12 marca 2025r. do godziny 13:00, przez portal Baza
Konkurencyjnosci.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, pytania
i odpowiedzi w sprawach zamdwienia, wymiana informacji miedzy Zamawiajacym a
Wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za
pomocg BK2021.

Zasady i sposob korzystania z Bazy Konkurencyjnosci znajdujg sie w regulaminie pod

linkiem: | nttps: / bazakonkur \.s‘C‘»,'H"‘u_")i%(;i.%!,{i'tt."fi&?;»;’t,'-i’,“:,é!'-.‘_’lj_)r.jul':%iﬁix;,}f; V. DI, / ¢ *}.{x..ii:,ﬁ"a"uz':

Pytania lub oferty, ktore wptyna do Zamawiajacego innym kanafem niz przez portal Baza
Konkurencyjnosci, pozostang bez odpowiedzi. Takie oferty podlegajg odrzuceniu.

Po uptywie terminu sktadania ofert komumkaqa miegdzy Wykonawca a Zamawiajgcym
odbywac sie bedzie mailowo na adres: zamowic ~

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert z’fozonych po up%yW|e terminu na sktadanie ofert.
Do postepowania moga przystapi¢ wytacznie osoby, ktore nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507).

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

W przypadku ztozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo/upowaznienie, jesli oferte podpisuje osoba,
ktorej uprawnienie nie wynika z Krajowego Rejestru Sadowego lub wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej

Wydatek wspétfinansowany ze srodkoéw FE SL 2021-2027 w ramach dziatania Pomoc
Techniczna.

Osoby do kontaktu:
Sonia Klimza — sonia.kli

pl, tel. 32 74 39 221,
Dorota Nowicka — tel. 32 74 39 203

Zataczniki:

— Zatacznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,
— Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy,

— Zatgcznik nr 2a Wykaz ustug dot. trenerdw,

— Zatacznik nr 2b Wykaz ustug dot. Wykonawcy,

— Zatacznik nr 3 Wzdér umowy.
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12. Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane

GLOWNY &F

dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Slgskie Centrum Przedsreblorczosu
z siedzibg przy ul. Katowickiej 47, 41-500 Chorzdw, adres email: «
strona internetowa: https://bip.scp-slask.pl/

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: abi@scp-slask.pl

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
a) oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,
b) udzielenie zamdwienia /zlecenia/ lub zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdéwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust.1 lit.c RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RODO (jezeli
dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych oraz aktéw
wykonawczych do ustawy.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacja.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw
prawa dot. archiwizacji.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe a konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udzielenie zamdwienia/zlecenia
i/lub zawarcia umowy.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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