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Chorzów, 18,05.202! r.

SCP_I -4. 3B3 .3 .2o2 1 .AT

Zapytanie ofeńowe

I. Przedmiot zamówienia: Wydanie czterech numerów poradnika dla
Przedsiębiorców ,,Fundusze dla Biznesu" wraz z e-pubIikacją oraz grafikami
wielkoformatowymi

Kody GPV:

79823000-9 usługi drukowania i dostawy;

79970000 -4 usłu g i pu blikacj i ;

79822500 -7 usługi projektow grafi cznych;

79960000- 1 usługi fotograficzne i pomocnicze.

Opis i parametry techniczne przedmiotu zamówienia:

1. Liczba wydań: 4 numery po 10oo egzemplarzy każdy, razem 4ooo
egzemplarzy wraz z e-publikacją każdego numeru.

2. Format (205 mm x 205 mm), objętość - 24 strony z okładką (środek 20 stron
+ okładka), papier (środek) - kreda mat o gramaturze 150 9/m kw., papier
(okładka)- kreda mat o gramaturze 300 9/m kw., całość kolor: 4 + 4, zszycie
zszywkami w dwóch miejscach.

3. Czcionka Lato, jednolity rozmiar czcionki treści tekstu (od 9 pkt do 11 pkt)
z wYjątkiem tytułów, podtytułów i leadów, tekst złamany w dwóch równych
kolumnach na stronie, odstęp między wierszami pojedynczy,

Zakres przedmiotu zamówienia:

Dla Pierwszego numeru biuletynu: Opracowanie makiety biuletynu na 2o2L, po
uwzględnieniu uwag Zamawiającego przekazanie na rzeczZamawiającego praw autorskich.

Dla ostatniego numeru biuletynu: Opracowanie, wykonanie projektu graficznego
i zamieszczenie w Środku numeru wyjmowanej wkładki o objętości 4 stron w formacie
toŻsamYm z poradnikiem, zawierającej kalendarz na rok2022 oraz treści dotyczące działania
ścp.

Dla wszystkich wydań:

1, WYkonawca zobowiązuje się do udziału w opracowaniu zakresu tematycznego
oraz koncepcji każdego z numerów.

wykonanie projektu graficznego numeru (layout, makieta, projekt okładki).
przygotowanie i opracowanie dziennikarskie tekstów o zakresie tematycznym,
wskazanym przez zamawiającego i dokonanie ich korekty. zakres

2.
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merytoryczny tekstów: fundusze europejskie - Regionalny program
OPeracYjnY WSL, dobre praktyki, wydarzenia ekonomiczno-9ospodarcze.
w każdym numerze przynajmniej 3 teksty do samodzielnego opracowania
przez Wykonawcę.

wykonanie infografik (wykresy, tabele itp.). Minimalna ilość infografik
w numerze: 5.

wykonanie lub zakup i przygotowanie zdjęć potrzebnych do realizacji tematów
publikacji.

zapewnienie profesjonalnej obsługi fotograficznej podczas 2 wydarzeń w roku,
wskazanych przez zamawiającego (np. wykonanie zdjęć podczas konferencji
organizowanej przez śce czy dobrych praktyk - zdjęcia u beneficjenta).
Każdorazowo min. 10 zdjęć z prawami autorskimi.

wykonanie projektu grafiki do reklamy w mediach społecznościowych,
dostosowanej do publikacji posta w pionie, o wymiarach 640x960 px lub im
odpowiadających (odrębnie dla każdego z numerów).

Skład komPuterowY, Przygotowanie do druku i zapewnienie kontroli jakości
nakładu przed wysyłką do Zamawiającego.

9. Druk oraz dostawa w paczkach po 1OO szt. do siedziby Zamawiającego:
Chorzów, ul. Katowicka 47 w godz.7.30-15.30.

Dla e- wydań biutetynu:

1. Liczba wydań 4, każde wydanie oparte o wersję do druku, w technologii
HTML5, z wielopoziomowym spisem treści oraz zakładkami użytkownika.

2, KaŻde z wYdań musi spełniać standardy dostępności określone w ramach
WCAG 2.1.

3, OPcja wYszukiwania treŚci po słowach kluczowych i frazach, przewracanie
stron, powiększanie stron i dopasowanie do rozmiarów urządzenia.

4, Możliwość modyfikacji i wprowadzania zmian po opublikowaniu.
5. publikacje umieszczone na dedykowanym serwerze (płatnym) roczny

hosting, serwis i udostępnienie w Internecie w cenie usługi,

6. E-publikacja dostępna na komputerach stacjonarnych (PC, MAC; przeglądarki
Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Safari) oraz na

urządzeniach mobilnych (z systemem los, Android, Windows).
7, W ramach usługi kaŻde wydanie dostarczone zostanie również w wersji off-line

z możliwością prezentacji na nośnikach CD, DVD, USB.

B, MozliwoŚĆ Publikacji wydania elektronlcznego na stronie www oraz wysyłki
w newsletterze.

9. Wykonawca zapewnia serwis, dostępność oraz opiekę techniczną.
10. wykonawca zapewni ochronę e-publikacji przed nieautoryzowanym dostępem

lub kopiowaniem.

IL przekazanie zamawiającemu kodów źródłowych, umożliwiających późniejsze
zamieszczenie archiwalnych wydań na stronie www zamawiającego.

12. Terminy publikacji w formie elektronicznej zgodne z wydaniami papierowymi.

4.

5.

6.

7.
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DIa grafik wielkoformatowych :

zorganizowanie profesjonalnej sesji fotograficznej wydziałów ścp - zdjęcia 10 grup
pracowników (maksymalnie ok. 120 pracowników), 3 ujęcia każdej z grup, 2 dni
zdjęciowe z udziałem profesjonalnego zaplecza, w tym zapewnienie makijażysty
w siedzibie Zamawiającego.

wykonanie projektów, wydruk i dostarczenie 20 plakatów wlaz z oprawą
utrzymanych w jednakowym layoucie, o wymiarach 70x100 cm, w tym plakatów
prezentujących poszczególne wydziały (1o zdjęć grup pracowników ztowarzyszącymi
opisami zakresu merytorycznego ich działań), dobre praktyki z krótkim opisem
projektu (istnieje mozliwość wykorzystania materiałów przygotowanych pfzez
Wykonawcę do wydań poradnika) oraz podsumowujących działania Ścp w ramach
perspektywy 2ol4-2o20 (np. związane z innowacjami, ICT, medycyną badaniami),
które mogą zawierać infografiki.

oprawy do wykonanych zdjęć i plakatów w ilości 20 sztuk - ramy aluminiowe
w kolorze srebrnym o minimalnej szerokości 6 mm i wysokości 17 mm, bezpieczne
Plexi o gruboŚci minimum 1 mm i przejrzystości szkła, zawieszki do powieszenia
w pionie i poziomie.

Terminy realizacji poszczegóInych etapów:

Nr 1 - do 21 dni od podpisania umowy, nie później niz 16 lipca 2021 r.

Nr 2 (wraz z sesją zdjęciową wydziałów SCP, opracowaniem, wydrukiem i oprawą 20 grafik
wielkoformatowych ) - czerwiec-lipiec, nie później niż 30 lipca 2021 r.

Nr 3 sierpień-wrzesi ń, nie poźniej nlż 30 września 2O2t r.

Nr 4 paŹdziernik-grudzień, nie pozniej niż 17 grudnia 2O2L r.

Realizacja etapów będzie zgłaszana przezzamawiającego stosownie do potrzeb.

W związku z tym, że umowa będzie zawierana w czasie, gdy w Rzeczpospolitej Polskiej
wProwadzony został stan epidemii, Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia
Poszczególnych etapów realizacji umowy, jeżeli ich wykonanie będzie niemożliwe lub znacznie
utrudnione w związku z wprowadzonymi obostrzeniami, jednakże nie dłużej niż o 30 dni i nie
później niż do 17 grudnia 2O2L r.

Forma płatności

Rozliczanie faktur będzie następowało po zakończeniu każdego z etapów - po dostarczeniu każciego
z numerów poradnika lub wydrukowanych i oprawionych zdjęć oraz plakatów do siedziby
Zamawiającego oraz akceptacji protokołu dostawy, zatwierdzającego poprawność druku.

Wykonawca zobowiązuje się, że numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT będzie
rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotów prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (na tzw. ,,biaĘ liście"). Zamawiający może odmówić zapłaty na rachunek nieujawniony
W WW. wykazie podmiotów, a Wykonawca nie będzie uprawniony do dochodzenia odsetek.
WYkonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą względem Zamawiającego w przypaclku:
Podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotów i uiszczgnia
przez Zamawiającego płatności na taki rachunek.

1.

2.

3.
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WYkonawca ma prawo wysyłania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za pośrednictwem
PlatformY zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
wzamówieniach Publicznych (Dz.U. z2Ot8 r. poz.ztgl), Zapłata za wykonaną usługę nastąpi na
rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego
faktury o której mowa w ust. 2 i 3, Zamawiający informuje, że faktura/rachunek zostanie
zaPłacona metodą split payment zgodnie z Ustawą z dnia 15 grudnia 2o77 r. o zmianie ustawy
o Podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw (Dz.U. 2018 poz. 62), W przypadku
złoŻenia faktury zawierającej błędy, termin o którym mowa w ust. 6 liczony będzie od daty złożenia
faktury korygującej.

lI. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych
warunków:

O zamówienie ubiegaĆ moŻe się Wykonawca, który wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed
uPłYwem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - to w tym
okresie, wYkonał należycie co najmniej 3 usługi, z których każda polegała na opracowaniu
dziennikarskim, redakcyjnym, graficznym, składzie komputerowym, wydruku i dostawie publikacji
w formie biuletYnu/poradnika/folderu o objętości minimum 20 strony każda oraz przynajmniej
dwóch e-Publikacji o objętoŚci minimum 15 stron każda i parametrach zblizonych zawartych
w niniejszYm zaPYtaniu. Należy dostarczyĆ referencje potwierdzające nalezyte wykonanie usług na
łączną kwotę minimum 40 tys. zł. Referencje powinny zawierać: zakres przedmiotu zamówienia
(wrazz iloŚcią stron), kwotę, za jaką wykonana została dana usługa, termin jej wykonania.

Ocena sPełnienia WW. warunku zostanie dokonana według formuĘ: spełnia - nie spełnia na
podstawie oświadczenia wypełnionego w formularzu ofertowym.

III. Kryterium oceny ofert:

1. Cena - waga 80 punktów.

Naj niższa oferowana cena

Cena = x 80 punktow

Cena badanej oferty

2. Jakość - próbka poradnika - 2O punktów.

W celu ocenY kryterium, jakim jest jakoŚĆ usługi, Zamawiający wymaga dołączenia próbki
Poradnika, zawierającej_projekt okładki (2 strony) oraz artykuł dotyczący jednego z konkursów
organizowanych przez Śce 1s tysięcy znaków ze spacjami, język polski). Próbka powinna być
PrzYgotowana w formacie PDF i prezentowaĆ proponowany podział na kolumny, układ tytułów,
leadów i PodtYtułów, rozmieszczenie wykonanych w kolorze elementów graficznych, np. zdjęć,
tabel, wYkresów i infografik. Artykuł musi być przygotowany na potrzeby postępowania, nie moze
bYĆ wczeŚniej Publikowany. Wszelkie koszty przygotowania próbki pono.i Wykonawca. Materiały
Źródłowe można znaleŹĆ na stronie www.scp-slask.pl. Zestaw logotypów do zamieszczenia na tylnej
okładce do pobrania zamieszczony jest na tej stronie,

Pod uwagę będą brane następujące elementy:

a) PoPrawnoŚĆ językowa (ortograficzna, gramatyczna, stytistyczna) - maksymalnie
5 punktów

4
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5 punktów - tekst bezbłędny

2 PunkĘ - w tekŚcie pojawiły się 3 błędy interpunkcyjne lub jeden błąd ortograficzny albo
jeden błąd gramatyczny czy stylistyczny

o punktów w tekście znajdują się więcej niż 3 błędy interpunkcyjne/błąd
ortog raficznv / błąd g ramatyczn v lbłąd styl istyczny

Poprawność merytoryczna- maksymalnie 5 punktów

5 Punktów - brak błędów merytorycznych, tekst opisuje istotne kwestie związane
z konkursem, informacje są bogate i rzetelnie przedstawione

2 PunktY - występuje maksymalnie jeden błąd merytoryczny, ale tekst zawiera istotne,
rzeteln ie przedstawione informacje

O Punktów - popełniony został więcej niż jeden błąd merytoryczny lub tekst zawiera
niewiele informacji

Forma przekazu - maksymatnie 5 punktów

5 punktów styl przystępny dla odbiorców, prezentujący trudną tematykę
w komunikatYwny sposób, pojawiają się w nim cytaty i środki wyrazu artystycznego, tytuł
PrzYciąga uwagę, a treŚĆ zwraca uwagę na korzyści, jakie konkurs przysienie dla regignu
ijego mieszkańców

2 PunktY - występują uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z następujął;ych
elementów: mimo przystępnoŚci pojawiają się większe fragmenty stylu urzędniczego,
unijnej nowomowy/ tekst zawiera Środki artystycznego wyrazu, jednak jest ich niewlele/
tYtuł nie Przyciąga uwagi/ artykuł nie zwraca uwagi na korzyści, jakie przyniesie konkurs

0 Punktów - Pojawiają się dwa lub więcej spośród następujących elementów: fragmr:nty
tekstu są Przekopiowane z materiałów Źródłowych, dominuje styl urzędniczy i oficjalny/
brak Środków artystycznego wyrazul tytuł nie przyciąga uwagi/ brak zwrócenia uwagi na
korzyści, jakie konkurs przyniesie dla mieszkańców i regionu

Środki graficzne- maksymatnie 5 punktów

5 punktów leyout poradnika jest oryginalną propozycją spójną z tematyką
samorządową i biznesową, przednia i tylna okładka są przejrzyste, zaprojektolłane
w estetYczny sposób, przyciągające uwagę, elementy graficzne na okładce są związane
z tematYką Poradnika, elementy graficzne zamieszczone w artykule podnoszą przystęprlość
tekstu i są przystosowane do odbioru przez osoby z niepełnosprawnościami

2 PunktY - WYstępują uchybienia w zakresie maksymalnie jednego z następując:ych
elementów: leyout poradnika wykorzystuje niektóre z elementów linii graficznej Rpo WsL
2Ot4-2O2Ol okładki są nieprzejrzyste, zaprojektowane w nieestetyczny sposób/ elementy
graficzne na okładce nie są związane z tematyką poradnika/ elementy grafiuzne
wYstęPujące w artykule nie podnoszą przystępności tekstu lub nie są przystosowane do
odbioru przez osoby z niepełnosprawnościami (np. czytelność, kolorystyka)

#:l
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b)
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O Punktów -Pojawiają się dwa lub więcej spośród następujących elementów: leyout
Powiela załoŻenia linii graficznej RPO WSL 2014-2O2O/ okładka nie przyciąga uwagi, jest
nieestetYczna lub mało przejrzysta/ elementy graficzne na okładce nie są związane
z tematYką Poradnika,/elementy graficzne zamieszczone w aftykule nie pomagają
w zrozumieniu tekstu lub nie są przystosowane do potrzeb osób z niepełnosprawnościami
(np. czytelność, kolorystyka).

MaksYmalna iloŚĆ Punktów do uzyskania za próbkę poradnika: 2c. próbkę należy
dostarczyć wraz z formularzem ofeńowym.

MaksYmalna iloŚĆ punktów do uzyskania za cenę i próbkę poradnika: 1oo. Za
najkorzYstniejszą zostanie uznana ofeńa, która uzyska najwyższą ilość punktów za oba
kryteria łącznie.

Iv. ZamawiającY zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców do wyjaśnień treści złożonej
ofertY lub dokumentów. W Przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści ogłoszenii
lub w PrzYPadku niesPełnienia minimalnych wymogów Zamawiający zastrzega sobie prawo
odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywanla.

V. ZamawiającY zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania o udzielenie
zamówienia na kaŻdym z jego etapów, w szczególności w przypadku braku środków w budżecie.
VI. W PrzYPadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści zapytania, lub w przypadku
niesPełnienia minimalnych warunków Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez
dalszego jej rozPatrywania. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych
i wariantowych. zamawiający n ie przewiduje zamówień uzu pełn iających.

VII. ZamawiającY nie może byĆ powiązany kapitałowo ani osobowo z wykonawcami, którzy
złoŻYli ofertY. Oferta wykonawcy, który jest powiązany kapitałowo lub osobowo
zZamawiającYm zostanie odrzucona i nie będzie podlegać dalszemu rozpatrywaniu.

VIII. ZamawiającY Przewiduje możliwości zmiany warunków zawartej umowy wyłącznie
w przypadkach określonych we wzorze przyszłej umowy w 3 oraz 8.

IX. Termin i miejsce składania ofert: Ofertę z wypełnionym formula rzem olaz próbką
tekstu naleŻy przesłaĆ pocztą elektroniczną na adres scp@scp-slaskłl do 28 maja 2o2L r.
DecYduje data wPłYwu do siedziby Zamawiającego: Sląskie Centrum przedsiębiorczości: ul.Katowicka 47 , 41-500 Chorzów tub zamieścić w Bazie Konkurencyjności:
httPs: //bazakonkurencvjnosci.fu nduszeeu ropejskie.gov. pll. Do oferty należy dołączyć
Pełnomocnictwo/uPoważnienie, jeŚli ofertę podpisuje osoba, której uprawnienie nie wynika
z Rejestru lub wPisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej.

X. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 20161679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sPrawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywv 95/46/WE
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.|Jrz, UE L 119 z04,05,2016, str. 1), dalej,,RoDo",
informuję, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Śląskie Centrum przedsiębiorczości,
z siedzibą PzY ul. Katowickiej 47, 4t-5OO Chozów, adres email: sco@sco-slask,pl, strona
internetowa: http://bip.scp-slask,pll;

2. Została WYznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email : abi@sco-slask.pl;
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3. pani/pana dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:

a) oceny złożonych zapytań ofertowych i wyboru

b) udzielenie zamówie nia/zlecenia i/lub zawarcia

c) realizacja i rozliczenie zamówienia;

d) archiwizacja dokumentacji;

naj korzystn iejszego;

umowy;

4,

Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny administratora art.6 ust,1 lit,c RODO orazzawarta umowa art. 6 ust.1 lit.b RoDo (jeżeli dotyczy). powyzsze cele
wYnikają z ustawY Prawo Zamówień Publicznych oraz aktów wykonawczych do ustawy;

Pani/Pana dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym pżez administratora danych
osobowYch oraz Podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. ponadto,
w zakresie stanowiącym informację publiczną dane będą ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taką informacją;

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dot.
archiwizacji;

6, PrzYsługuje Pani/Panu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich
sProstowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do prezesa
Urzędu Ochrony Danych Osobowych;

7, Podanie Przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe a konsekwencją niepodania
danYch osobowYch będzie niemożnoŚĆ udzielenie zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy;

8, Pani/Pana dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o którym mowa w art,22 RODO.

XI. Osoba do kontaktu:

Anna TróIka e-mail : anna.tro|ka@scp-slask.pl

tel.: 32 74 39 2L3, 32 74 39 17L, 32 74 39 I77

Sląskie Centru m Przedsiębiorczości

ul. Katowicka 47

4I-500 Cho rzów

Załączniki:

Form ularz ofertowy

Wzor umowy

Linia graficzna RPO WSL 2OI4-2O2O

DYREKToR

5.

1.

2.

3.

STARSZY SPECJALISTA
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