Zalacznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia - Organizacja konferencji

Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci

L.p.

Nazwa

Organizacja konferencji, w skitad ktorej wchodzi:

Etap I - przygotowanie materialow konferencyjnych

Nr Nazwa Opis

zadania

1. Materiatly - min. 140 smyczy reklamowych w kolorze ciemnoszarym jednostronnie
szkoleniowe i drukowanych w 1 kolorze (biatym) roztaczanych z karabinczykiem i przywieszka na
konferencyjne telefon komoérkowy z nadrukiem zawierajacym rozbudowane logo SCP, logo Razem
- smycze Zmieniamy Slaskie, strone www.scp-slask.pl, strone www.rpo.slaskie.pl, oraz 3
reklamowe petne logotypy Fundusze Europejskie Program Regionalny, logo Wojewddztwa

Slaskiego, flage UE z opisem Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
Dostawa do siedziby Zamawiajacego do 04.11.2021 r.

2. Materiaty - wydruk max. 140 identyfikatorow w petnym kolorze z tytutem i datg
szkoleniowe i konferencji oraz harmonogramem konferencji na odwrotnej stronie wraz z
konferencyjne - | logotypami: logo SCP oraz Flaga RP, Fundusze Europejskie. Program Regionalny,
identyfikatory Slaskie., Unia Europejska. Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i podpisem

~Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu
Spotecznego - RPO WSL 2014-2020.” w formacie mieszczacym sie w plastikowych
miekkich oprawkach o wymiarach okoto 85 cm x 11,5 cm, z otworem
umozliwiajgcym zamocowanie do smyczy reklamowej.
Dostawa do siedziby Zamawiajacego do 04.11.2021 r.

3. Materiatly - przygotowanie i wydruk max. 8 wizytéwek w formacie A4 identyfikujacych
szkoleniowe i wystawcow stanowisk.
konferencyjne - | Dostawa do siedziby Zamawiajgcego do 04.11.2021 r.
wizytowki

4, Opracowanie - opracowanie dokumentu uwzgledniajagcego Wytyczne dla organizatorow
dokumentu spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii SARS-
nZasady CoV-2 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju wraz z Gtownym Inspektorem
bezpieczeinstwa | Sanitarnym.

w trakcie Wykonawca i zaangazowane w obstuge konferencji osoby beda zobowigzane
konferencji” do stosowania sie do ustalonych zasad.
Dokument nalezy przygotowac i przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego do
02.11.2021 r.

Etap II - organizacja/obstuga konferencji

Nr Nazwa Opis

zadania

5. Wynajem Sal - lokalizacja: obszar objety zatqczong mapka - zatacznik 1 do SOPZ;
konferencyjnyc | - preferowane miejsce realizacji: obiekt uzytecznosci publicznej, w tym m.in. centra
h wrazz wystawowe, obiekty sportowe posiadajace zaplecze konferencyjne.
zapleczem - wynajmowana powierzchnia usytuowana na jednym lub sasiadujgcych poziomach
cateringowym sktadajaca sie z:
dla max 140 a) SALI 1 (miejsca siedzace dla 140 oséb),
os6b b) PRZESTRZENI INFORMACYINEJ (8 stanowisk informacyjnych) ORAZ
w dniu CATERINGOWE] (na SALI 1 lub w holu/pomieszczeniu przy SALI 1),

09.11.2021r. w
godzinach 8.00
- 15.00

c) SALI 2 (miejsca siedzace dla 60 oséb, w bezposredniej odlegtosci od SALI 1),

d) SALI 3 (sala VIP dla 16 osdb).

Wszystkie sale oraz przestrzenie powinny zapewnia¢ odpowiednia
przestrzen wymagang aktualnymi wytycznymi.

Przewidywany harmonogram:
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9:15 - 10.00 rejestracja, serwis kawowy (SALA 1 lub przylegajaca sala/hol)
10.00 - 10.20 powitanie gosci — 140 oséb (SALA 1)

10.20 - 10.50 wreczanie uméw — 140 oséb (SALA 1)

10.50 - 11.20 serwis kawowy, konsultacje na stoiskach (SALA 1 lub przylegajaca
sala/hol)

11.20 - 12.30 dyskusja panelowa — 140 osdb (SALA 1)

12.30 - 14.30 przerwa catering, konsultacje na stoiskach (SALA 1 lub
przylegajaca sala/hol)

13.30 - 14.30 prezentacja/warsztat - 80 oséb (SALA 1)

13.30 - 14.30 prezentacja/warsztat — 60 oséb (SALA 2)

a) SALA 1 wyposazona w:

. miejsca siedzace dla max. 140 osdb;

. podest/podwyzszenie o wymiarach pozwalajgcych na umieszczenie
na nim stotu prezydialnego, foteli i stolikow do dyskusji panelowej, méwnicy;
. stot prezydialny dla max. 4 oséb;

o fotele do dyskusji panelowej dla min. 6 oséb wraz z 3 niskimi
stolikami;

. mownice wyposazong w mikrofon na statywie oraz mikrofon
przenosny;

. sprzet: laptop umieszczony w zasiegu wzroku prowadzacego
prezentacje

(z systemem operacyjnym, umozliwiajgcym odtworzenie prezentacji oraz
filmikow przygotowanych przez Zamawiajacego w programach, tj.: Windows
7 lub nowszym, z podtaczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi
kodekami umozliwiajacymi odczyt popularnych formatéw plikow wideo)
wraz z myszg kompatybilng z projektorem multimedialnym i nagtos$nieniem,
zintegrowany z rzutnikiem, ekran do projektora  multimedialnego o
rozmiarze zapewniajagcym czytelno$¢ prezentowanych materiatéw dla
wszystkich uczestnikédw spotkania réwniez tych siedzacych z tylu sali ,
nagtosnienie, min. 6 mikrofonéw bezprzewodowych, mikrofon stacjonarny
na méwnicy;
o dostep do Internetu.

Wykonawca zapewni prelegentom butelkowanga wode mineralng niegazowang oraz

odpowiednig liczbe szklanek.

UWAGA: w SALI 1 dopuszcza sie rowniez powierzchnie typu ,open space”

umozliwiajacq wydzielenie w jej ramach PRZESTRZENI INFORMACYINE]

I CATERINGOWEJ], pod warunkiem zapewnienia niezaktéconego prowadzenia

poszczegdlnych wystapien.

b) PRZESTRZEN INFORMACYJINA I CATERINGOWA

Zlokalizowana w ramach ,open space” w SALI 1 lub w pomieszczeniu typu hol/sala

bezposrednio potozonym przy SALI 1

Obejmujaca max. 8 stanowisk informacyjnych zapewniajacych:

- stolik i krzesta dla 4 o0sdb;

- stoliki powinny zosta¢ wyposazone w przezroczyste przegrody odgradzajace osoby

informujace od informowanych,

- min. 2 gniazda elektryczne z zasilaniem 230 V na kazdym stoisku;

- dostep do Internetu.
. miejsce organizacji cateringu;
o minimum 2 ekrany umieszczone lub podwieszone w widocznych
miejscach czeséci stanowiskowej umozliwiajgce odtwarzanie materiatow
bezposrednio
z przenosnych nosnikéw pamieci o min. przekatnej 40” pozwalajacej
na czytelny odbior wyswietlanej tresci z odlegtosci min. 4 metréw.
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c) SALA 2 wyposazona w:

o miejsca siedzace dla max. 60 oséb;

. stot prezydialny dla max. 4 osob;

o moéwnice wyposazong w mikrofon na statywie oraz mikrofon
przenosny;

o sprzet: laptop (z systemem operacyjnym umozliwiajacym

odtworzenie prezentacji oraz filmikdw przygotowane przez Zamawiajgcego
tj.: Windows 7 lub nowszym, z podigczeniem do Internetu, petng wersjq
MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD,
zainstalowanymi kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych formatéw

plikow wideo) wraz
z mysza kompatybilng z projektorem multimedialnym i nagto$nieniem,
zintegrowany z rzutnikiem, ekran do projektora multimedialnego

0 rozmiarze zapewniajacym czytelnos¢ prezentowanych materiatow dla
wszystkich uczestnikdédw spotkania réwniez tych siedzacych z tytu sali,
nagtosnienie, min. 4 mikrofony bezprzewodowe.

Wykonawca zapewni prowadzacym butelkowang wode mineralng niegazowang oraz

odpowiednia ilos¢ szklanek.

d) SALA 3 wyposazona w:

. miejsca siedzace dla 16 o0sob;
o mozliwos$¢ wyposazenia wypoczynkowego lub konferencyjnego
. telewizor o przekatnej minimum 50” pozwalajacy na odbior

ogolnodostepnych kanatéw telewizji naziemnej oraz mozliwoscig odbioru
bezposredniej transmisji konferencji.
Wykonawca ponadto zapewni:
- oznakowanie sal/przestrzeni oraz drogi do sal/przestrzeni, w ktérej odbedzie sie
konferencja;
- klimatyzacje we wszystkich miejscach prowadzenia konferencji;
- oddzielne stanowisko recepcyjne znajdujace sie bezposrednio na trasie dojscia
do sal konferencyjnych;
- dostep do toalet;
- dostep do bezptatnego parkingu dla min. 80 samochoddéw oddalonego
maksymalnie o 100 metréow od miejsca organizacji konferencji;
- dostep do szatni dla min. 140 oséb;
- petne przystosowanie obiektu konferencyjnego dla oséb z niepetnosprawnosciami
(sale, toalety, windy);
- sale/przestrzenie muszg by¢ dostepne i w petni gotowe zgodnie z ww. wymogami
co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem konferencji;
- bezawaryjnos$c¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana
Zamawiajgacemu przed rozpoczeciem spotkania.

Moderator
- w dniu
09.11.2021 r.

Zapewnienie osobistosci ze Swiata gospodarczego (dziennikarz telewizyjny lub
ekspert gospodarczy wystepujacy cyklicznie tj. w minimum 3 réznych wydaniach
jednego z programoéw telewizyjnych, emitowanych w telewizji ogdlnopolskiej lub
emitowanych w telewizji regionalnej, ktéra zasiegiem i tematyka obejmuje
wojewoddztwo Slaskie, o profilu gospodarczym/informacyjnym, wspierajgcej
konferencje swoim wizerunkiem) petnigcej role moderatora, ktéry rozpocznie
konferencje, zaprezentuje porzadek dnia, zasady przekazywania ankiet
ewaluacyjnych a takze poprowadzi panel na temat oferty funduszy UE dla
przedsiebiorcéw.

Moderator powinien posiadac:

- wiedze z przedmiotowego tematu.

- doswiadczenie w wystgpieniach w min. 3 réznych wydaniach jednego z programoéw
telewizyjnych, o profilu gospodarczym/informacyjnym, emitowanych w telewizji
ogolnopolskiej lub emitowanych w telewizji regionalnej, ktéra zasiegiem i tematyka
obejmuje wojewddztwo Slaskie, o profilu gospodarczym/informacyjnym o tematyce:
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przedsiebiorczos$¢ lub innowacje lub fundusze unijne lub wspdtpraca badawczo -
rozwojowa w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
ten jest krotszy, to w tym okresie.

Streaming
- w dniu
09.11.2021 r.

Zapewnienie uslugi polegajacej] na nagrywaniu dzwieku i obrazu
konferencji oraz jej transmisji on-line (streaming video) na stronie
internetowej wskazanej przez Zamawiajacego.

Utrwalenie na nosnikach pamieci materialéw transmitowanych.

Ustuga dotyczy pierwszej czesci wspolnej konferencji (SALA 1) oraz
1 prezentacji/warsztatu w czesci drugiej (SALA 1)

W ramach realizacji ustugi Wykonawca powinien zapewnic:

- obstuge realizatorskg nagrywania obrazu uzupetnionego podpisami rejestrowanych
0s0b i dzwieku bezposrednio na miejscu w czasie trwania wydarzenia;

- ustuge transmisji on-line;

- w trakcie transmisji on-line ttumaczenie z jezyka polskiego na jezyk
migowy; tlumacz powinien réwnoczesnie prowadzi¢ tlumaczenie dla
uczestnikow konferencji, w doborze ttumacza nalezy uwzgledni¢ specyfike
i tematyke konferencji.

- profesjonalny sprzet umozliwiajacy zarejestrowanie oraz transmisje on-line danych
W sposob bezproblemowy i zapewniajacy dobrg jakos¢ audiowizualng, ktory bedzie
spetniat przynajmniej minimalne wymagania: kamery - technologia full HD Iub
wyzsza, mikrofony, statywy, oswietlenia, cyfrowy mikser video;

- profesjonalng obstuge sprzetu podczas wydarzenia transmitowanego on-line,
infrastrukture i oprogramowanie niezbedne do przeprowadzenia transmisji (serwery,
tacza, oprogramowanie do kodowania obrazu);

- odtwarzacz animacji wraz z kodem implementujgcym na strone www. Odtwarzacz
bedzie pozbawiony znakdéw i loga Wykonawcy oraz innych form reklamy i promocji
Wykonawcy;

- transfer umozliwiajacy w tym samym czasie transmisje on-line przez minimum 200
uzytkownikow;

- utrwalenie na elektronicznych nosnikach pamieci (np. pendrive, ptyta DVD)
materiatu filmowego z transmitowanym materiatem w rozdzielczosci minimum
1920x1080.

- transmisja oraz utrwalony material powinien zostaé¢ poprzedzony i
zakonczony banerem/slajdem informujacym o tematyce konferencji oraz
wymaganymi logotypami i informacja o finansowaniu;

- w przypadku prezentacji danych, transmisja powinna umozliwia¢ podziat
ekranu tak by na duzym formacie prezentowane byly dane, natomiast w
mniejszych oknach w rogu/rogach ekranu widoczny byt
prowadzacy/prezentujacy a takze osoba ttumaczaca na jezyk migowy.

- dostarczenie utrwalonego materiatu w min. 2 kopiach Zamawiajagcemu nie pdzniej
niz 5 dni roboczych od dnia konferencji;

- odbidr transmisji na komputerach z szerokopasmowym dostepem do Internetu,
z wykorzystaniem najpopularniejszych przegladarek internetowych (np. Edge,
Chrome, Firefox, Safari);

- wysoka niezawodnos$¢, przepustowosé, dostepnos$¢ podczas transmisji on-line
i wydajnosg¢;

- odtwarzacz musi wspdtpracowac z wieloma najpopularniejszymi przegladarkami
oraz systemami operacyjnymi;

- odtwarzacz w przegladarkach internetowych powinien mie¢ mozliwos¢ regulacji
a skali dzwieku i obrazu (opcja ,petny ekran”).

Zapewnienie

- serwis kawowy podczas rejestracji i w pierwszej przerwie (kawa z ekspresu

cateringu ciéSnieniowego, herbata min. 3 rodzaje, cukier, cytryna, woda mineralna
dla max 140 butelkowana - butelki szklane o poj. 0,2 - 0,3 | - 2 szt. na osobe (gazowana i
0sob niegazowana) , ciasto — 2 kawatki na osobe (min. 4 rodzaje), owoce;
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- w dniu - przerwa cateringowa (kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata min. 3 rodzaje,
09.11.2021 . cukier, cytryna, woda mineralna butelkowana - butelki szklane o poj. 0,2 - 0,3 | -
2 szt. na osobe (gazowana i niegazowana), sok 100% butelkowany (minimum 3
rodzaje) - butelki szklane o poj. 0,2 - 0,3 | - 2 szt. na osobe, kanapki koktajlowe
rézne rodzaje - 4 szt. na osobe, koreczki — 4 szt. na osobe, owoce - min. 3 rodzaje).
Wymogi:

- Wykonawca zapewnia obstuge podczas catej konferencji (w tym takze roztozenie,
biezace sprzatanie i ztozenie cateringu po zakonczeniu konferencji);

- Wykonawca zapewnia obstuge Sali 3 (sala WIP) podczas catego wydarzenia;

- Wykonawca zapewnia stoty wraz z obrusami i dekoracja;

- Wykonawca zapewnia min. 15 stolikédw koktajlowych w tym 2 przystosowane dla
0s0b poruszajacych sie na wdzkach inwalidzkich;

- Wykonawca zapewnia naczynia (termosy/podgrzewacze, filizanki, spodeczki,
szklanki, tyzeczki, cukiernice, talerze itp.) zgodnie z wymaganiami menu.
Nie dopuszcza sie mozliwosci uzycia naczyn i sztuécow plastikowych oraz obruséw
jednorazowego uzytku.

Forma serwowania cateringu powinna uwzgledniaé =zalecenia w kwestii
bezpieczenstwa w trakcie epidemii SARS-CoV-2.

9. Zapewnienie - zapewnienie min. 6 stanowisk do dezynfekcji rak na terenie organizacji
$rodkow konferencji;
ochrony - umieszczenie na terenie organizacji konferencji informacji/instrukcji dotyczacych
osobistej w przestrzegania higieny osobistej oraz warunkdw bezpieczenstwa w trakcie epidemii
miejscach SARS-CoV-2.
ogodlnie - zapewnienie innych $rodkéw przewidzianych przepisami i wytycznymi
dostepnych dotyczacymi zachowania bezpieczenstwa w trakcie epidemii SARS-CoV-2.
- w dniu
09.11.2021 .
10. Ustugi - nadzoér nad przebiegiem konferencji w dniu 09.11.2021 r. - obecno$¢ osoby
dodatkowe odpowiedzialnej za organizacje konferencji przez caty czas jej trwania oraz osoby
odpowiedzialnej za obstuge techniczng konferencji (w tym usuwanie ewentualnych
awarii).

- obstuga stoisk recepcyjnych konferencji i warsztatéw (podpisywanie list
obecnosci, wydawanie materiatéw) w dniu 09.11.2021 r. - obecno$¢ na stoisku
recepcyjnym konferencji juz na godzine przed rozpoczeciem konferencji oraz przez
caly czas trwania konferencji.

- obstuga szatni w dniu 09.11.2021 r. - obecnos$¢ obstugi juz na godzine przed
rozpoczeciem konferencji oraz przez caty czas trwania konferencji oraz godzine po
jej zakonczeniu.

- stworzenie dokumentacji zdjeciowej w dniu 09.11.2021 r. w formie
cyfrowej: min. 15 zdje¢ o rozdzielczosci min. 600 dpi. Dostarczenie najpozniej
nastepnego dnia roboczego po dniu konferencji.

- spakowanie i dostawa pozostatych po konferencji porcji cateringu a takze
napojéw butelkowanych do siedziby Zamawiajacego po zakonczeniu konferencji,
w dniu jej organizacji tj. w dniu 09.11.2021 r. o godzinie wskazanej przez
Zamawiajacego.

- dostawa materiatéw pozostalych po konferencji do siedziby SCP do 17
listopada 2021 r.

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowiazany jest do bezwzglednego stosowania sie
do Wytycznych dla organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow
w trakcie epidemii SARS-CoV-2 wydanych przez Ministerstwo Rozwoju wraz z Giownym
Inspektorem Sanitarnym.

Wszystkie wskazane elementy zamoéwienia musza byé zgodne z ww. wskazanymi
Wytycznymi a takze innymi przepisami i wytycznymi szczegétowymi obowigzujacymi
na dzien organizacji konferencji.
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Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia konferencji oraz zapewnienia
podawania positkbw  zgodnie z obowiazujacymi regulacjami, dotyczacymi
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa wywotujacego COVID-19.
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