Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw

tel. +48 (32) 743 91 60
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SCP-IV-3.383.64.2021.5KI
Zapytanie ofertowe

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu
dwéch edycji jednodniowego szkolenia dla 136 pracownikéw Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.

Temat szkolenia: ,,Odpowiedzialno$s¢ za przetwarzanie danych osobowych
w dobie pandemii.”

Przykiadowe zagadnienia merytoryczne:

e RODO i pozostate regulacje z zakresu ochrony danych osobowych a postanowienia
specustawy.

e Wytyczne dotyczace przetwarzania danych w ramach walki z COVID-19 wydane przez
Europejskg Rade Ochrony Danych.

e Praca zdalna a RODO.

e Praca telepraca a RODO.

e Dokumentacja tradycyjna i elektroniczna w pracy zdalnej - o czym nalezy pamietac.

e Zapewnienie bezpieczenstwa przetwarzanym danym osobowym - realizacja art. 32
RODO w dobie pandemii.

e Gdy zdarzy sie incydent - co to jest incydent, jak na niego reagowac, regulacje prawa
powszechnie obowigzujacego, regulacje wewnetrzne, obowigzki ADO wobec
podmiotow danych osobowych, obowigzki Administratora wobec UODO.

e Odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych w dobie pandemii.

Przykladowy plan szkolenia:
08:30-10:00 Szkolenie
10:00-10:15 Przerwa kawowa
10:15-11:30 Szkolenie
11:30-11:45 Przerwa kawowa
11:45-13:00 Szkolenie
13:00-13:25 Przerwa - lunch
13:25-15:00 Szkolenie

Tryb udzielenia zamodwienia: Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Termin realizacji: 21.12.2021r. -1 gr., 22.12.2021r - II gr., szkolenie jednodniowe
w godzinach 08:30-15:00

Forma platnosci: na podstawie faktury wystawionej po szkoleniu. Nalezno$¢ ptatna
bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w ciggu 14 dni
od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej, pod wzgledem
merytorycznym i formalnym faktury VAT przy czym podstawg wystawienia faktury bedzie

podpisany przez Zamawiajgcego protokét odbioru szkolenia bez zastrzezen.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liscie”). Zamawiajacy moze odmdwic
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zaptaty na rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotow, a Wykonawca nie bedzie
uprawniony do dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$c
odszkodowawcza wzgledem Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku
bankowego nieujawnionego w ww. wykazie podmiotéw i uiszczenia przez Zamawiajacego
ptatnosci na taki rachunek.

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za
posrednictwem platformy zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym
fakturowaniu w zamodwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020r. poz. 1666 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy informuje, ze faktura/rachunek zostanie zaptacona metoda split payment
zgodnie z Ustawg z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i
ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2018 poz. 62).

Miejsce szkolenia: Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci.
Sala szkoleniowa zapewniona przez Zamawiajacego.

Liczba uczestnikow: 136 oséb stanowi maksymalng taczng ilos¢ uczestnikdw
szkolenia, minimalnie 100 os. Realizacja przedmiotu umowy nastgpi wg. rzeczywistych
potrzeb Zamawiajgcego (rozliczenie nastgpi wedtug ceny jednostkowej brutto/os)
Zamawiajacy potwierdzi ostateczng liczbe uczestnikéw szkolenia, najpozniej na 2 dni
robocze przed planowang edycjq szkolenia. Podana przez Zamawiajacego liczba osob
bedzie stanowita podstawe do rozliczen z Wykonawca.

Odbiorcami szkolenia beda pracownicy wszystkich komoérek élqskiego Centrum
Przedsiebiorczosci - wojewodzkiej jednostki organizacyjnej, ktéra peini
funkcje Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamoéwienie ubiega¢ sie moze Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje
doswiadczonym trenerem, ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krétszy - to w tym okresie przeprowadzit nalezycie
co najmniej 3 kursy/szkolenia/warsztaty itp. o tematyce zwigzanej z RODO.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ wykaz ustug
zgodnie ze wzorem zawartym w zalaqczniku nr 1.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku wedtug formuty spetnia/nie spetnia
na podstawie wykazu zawierajacego imie i nazwisko osoby, ktora bedzie uczestniczyc
w realizacji zamdwienia jako trener wraz z informacjami na temat: ilosci
przeprowadzonych szkolen z tematyki obejmujacej przedmiot zamoéwienia, dat
wykonania ustug oraz podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia
referencji/protokotdw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wskazanych
w formularzu ofertowym.

Obowiazki Wykonawcy: Wykonawca zobowigzany bedzie do

szczegbtowego zapoznania sie z forma i przedmiotem dziatalnoéci Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci (www.scp-slask.pl), w szczegdlnosci przez wyktadowce.
zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia zgodnie z zatozeniami programowymi
zawartymi w zapytaniu ofertowym,
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e wystawienia w formie papierowej zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego udziat
w szkoleniu dla kazdego uczestnika szkolenia,

e przygotowania materiatdow szkoleniowych w formie papierowej wraz z dtugopisem dla
kazdego uczestnika szkolenia,

e przestania do akceptacji tresci przygotowanej prezentacji, w wersji elektronicznej, na
adres: sonia.klimza@scp-slask.pl,

e zapewnienia wyktadowcy, zgodnie ze ztozong oferta,

e zapewnienia ustugi cateringowej podczas przerw kawowych oraz lunch:

a) bufet kawowy dostepny w trakcie catego szkolenia, uzupetniany na biezgaco, obejmujacy:

- kawe min. 500 ml/os, $wiezo parzong z ekspresu podawang w warnikach lub w ekspresie

cisnieniowym,

- herbate min. 500 ml/os (w torebkach, min. 3 rodzaje),

- dodatki mleko do kawy, cukier, cytryna,

- wode mineralng gazowang i hiegazowang - min. 0,33ml/os,

- soki owocowe min. 0,33 ml/os - min. 2 smaki (np. pomaranczowy, jabtkowy),

- wyroby cukiernicze drobne stone/stodkie przekaski typu paluszki, kruche/biszkoptowe

ciasteczka, wafelki, babeczki itp. (co najmniej 2 rodzaje, nie mniej niz 50g/0s),

- ciasta (min. 2 rodzaje po 1 szt./os z kazdego rodzaju),

- stone tartinki na raz - na pieczywie biatym i ciemnym w rdéznych zestawieniach (np.

z wedling, serem, jajkiem, pasztetem itp. z dodatkiem pomidoréw, ogorkéw, kietkdéw, satat

itp.- min. 4 szt./os

- owoce (np. jabtka, banany, kiwi, mandarynki, pomarancze, gruszki itp. nin. 3 rodzaje - 1

szt./ os

b) Lunch/obiad - skfadajacy sie z dwdch dan goracych:
- zupa (min. 250 ml/os)
- danie gtéwne 2 dania do wyboru (mieso/ryba min. 150g/os z dodatkiem ziemniakdw i
surowki lub warzyw gotowanych min. 50g/os)
- napojéw zimnych: wody mineralnej gazowanej/niegazowanej, sokdw owocowych - 2
smaki (np. pomaranczowy, jabtkowy) - min. 0,33l/0s

Poczestunek nalezy poda¢ podczas przerw w szkoleniu formie bufetu szwedzkiego.
Positki nalezy poda¢ w naczyniach wielorazowego uzytku. W zakresie Wykonawcy jest
rowniez zapewnienie obstugi w trakcie trwania przerwy.

Menu musi uwzglednia¢ opcje wegetarianska, bezglutenowa.

e zapewnienia podawania cateringu zgodnie z obowigzujacymi regulacjami, dotyczacymi
przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa wywotujgcego COVID-19.

Kryteria oceny ofert: CENA waga 100 pkt.

Najnizsza cena brutto oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt = ilo$¢ punktdw.
W ramach kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

e taczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjq przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
wzorem umowy (zatgcznik 2).

o Liczba punktow zostanie obliczona do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematyczng zasadq zaokraglania.

» Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktéw.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien treséci ztozonej oferty tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
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zamoéwienia na kazdym etapie, w szczegdlnosci, w przypadku braku srodkéw finansowych
w budzecie.

3. W przypadku ztozenia oferty, ktdérej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania lub w przypadku
niespetnienia minimalnych warunkéw Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej
oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany warunkéw zawartej umowy wylacznie
w przypadkach okreslonych we wzorze przysztej umowy stanowigcej zat. nr 2. - § 1 ust.
5-8 oraz § 6 ust. 1-2.

XIV. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte - formularz ofertowy (ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego), nalezy zlozy¢ do 08 grudnia 2021r. do godziny 10:00, w wersji
elektronicznej na adres e-mail zamowienia@scp-slask.pl.

2. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie
ofert.

3. Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna.

Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.
5. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

B

Wydatek wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
RPO WSL na lata 2014-2020.

Osoba do kontaktu:
Sonia Klimza sonia.klimza@scp-slask.pl
Tel. 32 74 39 180,

Zalaczniki:
— Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy,
—  Zafacznik nr 2 Wzdr umowy.

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotycza

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”,

informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego,
z siedzibg przy ulicy Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email:kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
daneosobowe@slaskie.pl

3. Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, a ich podstawg sg nastepujace przepisy prawa:

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 . poz. 1843
ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie
moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U 2020
r. poz. 1282),

e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020 r. poz. 164).

4. Panstwa dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez Administratora danych
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osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Ponadto, w zakresie
stanowigcym informacje publiczng dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka
informacja.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow prawa
dotyczacych archiwizacji oraz innych przepiséw w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania
zamowienia ze $rodkéw UE.

W zwigzku z udziatem w postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego przystuguje
Panistwu prawo:

dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania swoich danych;

prawo do usuniecia danych osobowych. Prawo do usuniecia danych nie ma zastosowania
w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku lub
w ramach sprawowanej wtadzy publicznej;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie przez Panstwo danych osobowych nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem
niezbednym do wziecia w nim udziatu.

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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